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चौविसे गाउँपालिकाको आन्तरिक लियन्रण प्रणािी लिरे्दशिका, २०८३ 
 

यस चौविसे गाउँपालिकाबाट सम्पार्दि गरििे कायय लितब्ययी, प्रभािकािी, लियलितता ि 
काययर्दक्षतापूणय ढंगिाट सम्पार्दि गिय, वित्तीय प्रलतिेर्दि प्रणािीिाई विश्वसिीय बिाउि तथा 
प्रचलित काििु बिोशिि काययसम्पार्दि गिय आन्तरिक लियन्रण प्रणािी तयाि गिी 
कायायन्ियि गिुयपिे भएको ि आन्तरिक लियन्रण प्रणािी तयाि गर्दाय यस गाउँपालिकाको 
कािको प्रकृलत अिरुुप लियन्रणको िाताििण, िोशिि क्षेरको पविचाि, लियन्रणका 
गलतविलि, सूचिाको आर्दाि प्रर्दाि, अिगुिि तथा िूलयांकि िस्ता लबषयिाई सिेट्रै्द 
सम्भावित िोशिि विश्लषेण गिी स्थािीय सिकाि  सञ्चािि ऐि, २०७४ को र्दफा ७८ को 
उपर्दफा  (२) एिि ्स्थािीय तिको आन्तरिक लियन्रण प्रणािी तिुयिा दर्दग्र्दियि (२०७८) 
बिोशिि चौलबसे गाउँ काययपालिकािे यो लिरे्दशिका िािी गरिएको छ। 
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परिच्छेर्द १ 

प्रािशम्भक 

१. संशक्षप्त िाि ि प्रािम्भः (१) यस लिरे्दशिकाको  िाि “चौविसे गाउँपालिकाको 
आन्तरिक लियन्रण प्रणािी लिरे्दशिका, २०८३” ििेकोछ। 
(२) यो लिरे्दशिका चौविसे गाउँपालिकाको काययपालिकाबाट स्िीकृत भइ िािपरिा 
प्रकाशित भएको लिलत रे्दशि िाग ुििुेछ। 

२.परिभाषाः विषय िा प्रसङ्गिे अको अथय ििागेिा यस लिरे्दशिकािा 
(क)“अलिकाि प्राप्त अलिकािी” भन्नािे गाउँपालिकािा िाग ुििुे प्रचलित ऐि, लियिाििी 

बिोशिि कुिै कायय गिय अलिकाि प्राप्त अलिकािी सम्झि ुपर्दयछ। 

(ि)“अध्यक्ष” भन्नािे गाँउपालिकाको अध्यक्षिाई सम्झि ुपर्दयछ।   
(ग)“अशन्ति िेिापिीक्षण” भन्नािे िेपािको संवििािको िािा २४१, िेिापिीक्षण ऐि, 

२०७५ को र्दफा ३ ि स्थािीय सिकाि सञ्चािि ऐि, २०७४ को र्दफा ७७ 
बिोशिि ििािेिापिीक्षकको कायायियबाट ििुे िेिापिीक्षण सम्झि ुपर्दयछ। 

(घ)“आन्तरिक लियन्रण” भन्नािे लिकायिे आफ्िो उद्देश्य प्रालप्तको िालग कायय सञ्चािििा 
ििुे िोशिििरूको पविचाि ि लतिको सम्बोिि गिे काययिाई सम्झि ुपर्दयछ। 

(ङ)“आन्तरिक लियन्रण प्रणािी” भन्नािे आन्तरिक लियन्रण काययिाई ब्यिशस्थत गिय 
लििायण गरिएको प्रणािीिाई सम्झि ुपर्दयछ । 

(च)“आन्तरिक िेिापिीक्षण” भन्नािे गाउँपालिकाको तोवकएको आन्तरिक िेिापिीक्षण 
िािा िा उक्त िािाका कियचािीबाट ििुे िेिा तथा अन्य कािोबाि ि सोसँग 
सम्बशन्ित कागिात एिि ् प्रवियाको िाँच, पिीक्षण, विश्लषेणको कायय सम्झि ु
पर्दयछ।  

(छ)“एक ति िालथको अलिकािी” भन्नािे िडा सशचि िा िािा, ििािािा ि विभागीय 
प्रििुको िकिा प्रििु प्रिासकीय अलिकृत, प्रििु प्रिासकीय अलिकृतको िकिा 
गाउँपालिकाको अध्यक्ष ि गाउँपालिकाको अध्यक्षको िकिा गाउँ काययपालिका 
सम्झि ुपर्दयछ।  

(ि)“ऐि” भन्नािे गाउँपालिकािा िाग ुभएको प्रचलित ऐि सम्झि ुपर्दयछ। 

(झ)“काययपालिका” भन्नािे गाउँ काययपालिका सम्झि ुपर्दयछ। 

(ञ)“कायायिय” भन्नािे गाउँपालिका गाउँ काययपालिकाको कायायिय सम्झिपुर्दयछ। 
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(ट)“कायायिय प्रििु” भन्नािे गाउँपालिकाको प्रििु प्रिासकीय अलिकृतको रुपिा काि 
गिे प्रिासकीय प्रििु िा सो काि गिय तोवकएको पर्दालिकािी िा व्यशक्त सम्झि ु
पर्दयछ। 

(ठ)“कोष” भन्नािे गाउँपालिकाको स्थािीय सशञ्चत कोष सम्झि ु पर्दयछ ि सो िब्र्दिे 
काििु बिोशिि स्थापिा भएका अन्य स्थािीय कोषिाई सिेत ििाउँर्दछ ।  

(ड)“कोष तथा िेिा लियन्रक कायायिय” भन्नािे ििािेिा लियन्रक कायायिय 
अन्तगयतको शिलिा शस्थत कोष तथा िेिा लियन्रक कायायिय सम्झि ुपर्दयछ। 

(ढ)“शिम्िेिाि व्यशक्त” भन्नािे स्थािीय सिकाि सञ्चािि ऐि, २०७४ बिोशिि कायय 
सञ्चािि गिे, शिम्िा लििे, िचय गिे, िेिा िाख्ने, प्रलतिेर्दि गिे, आन्तरिक िा 
अशन्ति िेिापिीक्षण गिाई बेरुि ुफछयौट गिे गिाउिे, सिकािी िगर्दी शिन्सी 
असिु उपि गिे गिाउिे तथा र्दाशििा गिे िा गिाउिे कतयव्य भएको व्यशक्त 
सम्झि ुपर्दयछ।  

(ण)“िोशिि” भन्नािे लिकायको उद्देश्य प्रालप्तिाई िािा पयुायउि सक्ि ेकुि ैवियाकिाप 
िा घटिा ििु सक्िे सम्भाििािाई बझुाउँर्दछ। 

(त)“प्रििु प्रिासकीय अलिकृत” भन्नािे स्थािीय सिकाि सञ्चािि ऐि, २०७४ को र्दफा 
८४ बिोशििको प्रििु प्रिासकीय अलिकृत सम्झि ुपर्दयछ।  

(थ)“िन्रािय” भन्नािे िेपाि सिकािको सङ्घीय िालििा तथा सािान्य प्रिासि 
िन्राियिाई सम्झि ुपर्दयछ। 

(र्द)“विभागीय प्रििु” भन्नािे गाउँपालिकािा ििेका विभाग तथा िािा प्रििुिाई सम्झि ु
पर्दयछ।   

(ि)“वित्तीय उत्तिर्दावयत्ि” भन्नािे वित्तसम्िन्िी प्रलतफििा सिुाि गिय, वित्तीय अििुासि, 

पािर्दशियता तथा ििाफरे्दविता कायि गिय बिि गिुयपिे शिम्िेिािी, ििाफरे्दविता 
तथा सोबाट प्राप्त ििुे प्रलतफि प्रलतको उत्तिर्दावयत्ि तथा परिपाििा सम्झि ुपर्दयछ। 

(ि)“वित्तीय विििण” भन्नािे स्थािीय तिको िालग स्िीकृत भएको कुिै लिशित अिलििा 
भएको आलथयक कािोबािको सिविगत शस्थलत र्दिायउिे उद्देश्यिे िीषयक सिेत िलुिे 
गिी तयाि गरिएको विििण सम्झि ुपर्दयछ ि सो िब्र्दिे कािोबािको शस्थलत र्दिायउिे 
गिी िीषयकका आिाििा बिाइएको बिेट अििुाि, लिकािा, िचय, आम्र्दािी, 
र्दाशििा ि बाँकी िकि सिेत ििुाइएको प्रालप्त ि भकु्तािी विििण ि सोसँग 
सम्िशन्ित िेिा, वटप्पणी ि िुिासा सिेतिाई ििाउँर्दछ। 
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(प)“बेरुि”ु भन्नािे प्रचलित काििु बिोशिि पयुायउि ुपिे िीत िपयुायई कािोबाि गिेको 
िा िाख्न ु पिे िेिा ििािेको तथा अलियलित िा बेििालसब तरिकािे आलथयक 
कािोबाि गिेको भिी िेिापिीक्षण गर्दाय औलंयाइएको िा ठियायइएको कािोबाि 
सम्झि ुपर्दयछ। 

(फ)“संपिीक्षण” भन्नािे आन्तरिक िा अशन्ति िेिापिीक्षण प्रलतिेर्दििा औलंयाइएको 
बेरुिकुो सम्बन्ििा पेि ििु आएका स्पिीकिण िा प्रलतविया साथ संिग्ि प्रिाण 
तथा कागिातको आिाििा गरििे फर्छ्यौट सम्िन्िी काययिाई सम्झि ुपर्दयछ। 

(ब) “गाउँपालिका” भन्नािे चौविसे गाउँपालिका सम्झि ुपर्दयछ। 

३. आन्तरिक लियन्रण प्रणािीको उद्देश्य: चौविसे गाउँपालिकािे रे्दिायको उद्देश्य प्रालप्तको 
िालग आन्तरिक लियन्रण प्रणािीको तिुयिा गिी िािी गरिएको छः 
(क)  कायय सञ्चािििाई व्यिशस्थत, लसिलसिाबद्ध ि लियलित गिुय,  
(ि)  स्रोत सािि तथा सम्पशत्तको उपयोगिा लियलितता, लितव्यवयता, काययर्दक्षता ि 

प्रभािकारिता लयाउि,ु  

(ग)  प्रचलित ऐि, लियि िगायतका कािूिी व्यिस्था तथा काययविलिको परिपाििा 
गिाउि,ु  

(घ)  स्रोत सािि तथा सम्पशत्तको अपब्यय, र्दरुुपयोग ि िािी िोक्सािी ििुबाट िोक्ि,ु 

(ङ)  वित्तीय विििणको विश्वसिीयता, गणुस्तिीीयता ि प्रभािकारिता अलभिृवद्ध गिुय,  
(च)  वित्तीय शिम्िेिािी तथा अििुासि कायि गिी वित्तीय पािर्दशियता ि ििाफरे्दिीता 

प्रिद्धयि गिुय। 
 
४. आन्तरिक लियन्रण प्रणािी कायायन्ियिका आिािः चौविसे गाउँपालिकािे आन्तरिक 

लियन्रण प्रणािीको तिुयिा गर्दाय रे्दिायका िीलतगत एिि ् कािूिी व्यिस्थािरूिाई 
आिािको रुपिा लिएको छः 

क) िेपािको संवििाि 

ि) स्थािीय सिकाि संचािि ऐि, २०७४ 

ग) आलथयक काययविलि तथा वित्तीय उत्तिर्दावयत्ि ऐि ि आलथयक काययविलि तथा 
वित्तीय उत्तिर्दावयत्ि लियिाििी  

घ) साियिलिक िरिर्द ऐि, २०६३  साियिलिक िरिर्द लियिाििी २०६४,  
ङ) सूचिाको िक सम्बन्िी ऐि, २०६४ ि सूचिाको िक सम्बन्िी लियिाििी, 

२०६५ 
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च) rf}lj;] ufpFkflnsf ufpF sfo{kflnsfsf] lakb\ Aoj:yfkg tyf sf]if ;Grfng sfo{lalw, @)*# 
छ) rf}lj;] ufpFkflnsfsf] pkef]Qmf ;ldlt u7g ;~rfng tyf Joj:yfkg ;DaGwL lgb]{lzsf, @)*# 
ि) rf}lj;] ufpFkflnsfsf] ;xsf/L P]g, @)&% 
झ) rf}lj;] ufpFkflnsf ufpF sfo{kflnsfsf] k'jf{wf/ Aoj:yfkg P]g, @)&% 
ञ) rf}lj;] ufpFkflnsf ufpF sfo{kflnsfsf] k|zf;sLo sfo{lalw -lgoldt ug{]_ P]g, @)&$ 
ट) आलथयक ऐि, २०८२ 

ठ) विलियोिि ऐि, २०८२ 

ड) विपद् िोशिि तथा न्यूलिकिण तथा व्यिस्थापि ऐि, २०८०  
प) स्थािीय सशञ्चत कोष व्यिस्थापि प्रणािी (सरु) 
फ) आन्तरिक लियन्रण प्रणािी सम्बन्िी अन्य लिकायका प्रचलित िाविय एिि ्

अन्तिाविय अभ्यासिरू। 

५. आन्तरिक लियन्रण प्रणािीका क्षरे: चौविसे गाउँपालिकाको आन्तरिक लियन्रण 
प्रणािीिा रे्दिायको विषय क्षेरिरू सिेवटएको छः  
(क) संगठिात्िक संिचिा, िििशक्त व्यिस्थापि तथा िैलतक आचिण लियन्रण 

(ि) सिुासि, सेिा प्रिाि ि प्रिासलिक काययको लियन्रण  
(ग)  सूचिा तथा सञ्चाि, अलभिेिीकिण ि प्रलतिेर्दि सम्िन्िी लियन्रण 

(घ) लििीक्षण, सपुिीिेक्षण ि अिगुिि तथा िूलयाङ्कि   
(ङ) िािश्व तथा प्राप्त ििुपुिे विसाबको लियन्रण 

(च) बिेट तथा काययिि तिुयिा, स्िीकृती, लिकािा ि िकिान्ति लियन्रण 

(छ) बिेट िचय तथा पेश्कीको लियन्रण 

(ि) बैङ्क िाता सञ्चािि, विसाब लभडाि, भकु्तािी लियन्रण 

(झ) अिरु्दाि प्राप्ती तथा उपयोग सम्िन्िी लियन्रण 

(ञ) प्रिासलिक िचय, तिब तथा सवुििा ि सिािी सािि तथा उपकिणको उपयोग  
(ट) िरिर्द काययको लियन्रण, िािसािाि िरिर्द, लििायण कायय तथा सेिा िरिर्द 

(ठ) प्रलतिद्धता िचय तथा भकु्तािी दर्दि बाीँकी विसाब सम्िन्िी लियन्रण 

(ड)  आकशस्िक तथा प्राकृलतक प्रकोपको अिस्थाको िचय लियन्रण 

(ढ)  सम्पशत्त, तथा शिन्सी व्यिस्थापि सम्िन्िी लियन्रण 

(ण) ििौटी कािोबाि तथा कोष सञ्चाििको लियन्रण 

(त)  िेिाङ्कि तथा िेिा सफ्टिेयिको सञ्चािि ि वित्तीय प्रलतिेर्दि सम्िन्िी लियन्रण 

(थ)  ििसिभालगता ि साियिलिक ििाफरे्दविता 

https://www.jantedhungamun.gov.np/content/%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%AA%E0%A4%A6%E0%A5%8D-%E0%A4%9C%E0%A5%8B%E0%A4%96%E0%A4%BF%E0%A4%AE-%E0%A4%A4%E0%A4%A5%E0%A4%BE-%E0%A4%A8%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A5%82%E0%A4%A8%E0%A4%BF%E0%A4%95%E0%A4%B0%E0%A4%A3-%E0%A4%A4%E0%A4%A5%E0%A4%BE-%E0%A4%B5%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%B8%E0%A5%8D%E0%A4%A5%E0%A4%BE%E0%A4%AA%E0%A4%A8-%E0%A4%90%E0%A4%A8-%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AD%E0%A5%AB
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(र्द)  िेिापिीक्षण तथा बेरुि ुफर्छययौट सम्िन्िी लियन्रण 

परिच्छेर्द २ 

संगठिात्िक संिचिा, िििशक्त व्यिस्थापि एिि ्िैलतकता ि आचािसंविता 
६. संगठिात्िक संिचिाः सङ्गठिात्िक संिचिा लििायण गर्दाय रे्दिायका िीलत अििम्िि 
गरििेछः 

क) सङ्गठिात्िक संिचिा लििायण गर्दाय चौविसेगाउँपालिकाको उद्देश्य परिपूलतय ििुे गिी 
लििायण गरििेछ। 

७. सङ्गठिात्िक संिचिा लििायण गर्दाय िखु्य रुपिा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्िेछिः 
क) सङ्गठिात्िक संिचिा तयाि गर्दाय काययबोझ ि आयको विश्लेषण िगिी बोशझिो 

संिचिा तयाि ििु सक्िे। 

ि) व्यशक्तगत स्िाथय ि सम्िन्िको आिाििा सङ्गठि संिचिा तयाि ििु सक्िे। 

ग) सङ्गठिको उद्देश्य पूलतयको िालग आिश्यक पूणय संिचिा तयाि िििु सक्िे। 

घ) सङ्गठि तथा व्यिस्थापि सिेक्षण प्रलतिेर्दि सभाबाट स्िीकृत िगिी कायायन्ियि ििु 
सक्िे। 

८. सङ्गठिात्िक संिचिा लििायण गर्दाय रे्दिायका प्रविया अपिाइिे छः 
क) चौविसे गाउँपालिकाको सङ्गठि संिचिा तथा र्दिबन्र्दीको अध्ययि गर्दाय आफ्िो 

काययबोझ ि िािस्ि क्षिता सिेतिाई विश्लषेण गिी सङ्गठि तथा व्यिस्थापि 
सभेक्षण गरििेछ। 

ि) प्रिासलिक िचयको सीिा पाििा ििुे गिी सङ्गठि संिचिा स्िीकृत गरििेछ। 

ग) सङ्गठि तथा व्यिस्थापि सभेक्षण गिाउँर्दा विषयगत िािा ि िडा कायायिय 
सवितको पूणय सङ्गठि संिचिा सिभालगतािूिक विलिबाट तयाि गरििेछ। 

घ) सङ्गठि तथा व्यिस्थापि सभेक्षण गर्दाय सङ्घीय ि प्ररे्दि काििु तथा िापर्दण्डको 
पाििा गरििेछ। 

ङ) सङ्गठि तथा व्यिस्थापि सिेक्षण प्रलतिेर्दि सभाबाट अलििायय रुपिा स्िीकृत 
गिाइिेछ। 

९. सङ्गठिात्िक संिचिा लििायणको िखु्य शिम्िेिािी प्रििु प्रिासकीय अलिकृत ि 
काययपालिकाको ििुेछ। 

१०. स्िीकृत सङ्गठि संिचिा साियिलिक गिी िन्रािय ि प्ररे्दि िखु्यिन्री तथा 
िशन्रपरिषद्को कायायियिा पठाइिे छ। 
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११. शिलिा सिन्िय सलिलत तथा गाउँपालिकाको सिुासि सलिलतबाट सङ्गठिात्िक संिचिा 
लििायण काययको अिगुिि गिाइिेछ। 

१२. पर्दपलुतय तथा िििशक्त व्यिस्थापि: िििशक्त व्यिस्थापि गर्दाय रे्दिायका िीलत 
अििम्िि गरििेछ। 

(क) स्िीकृत र्दििन्र्दीको रिक्त पर्दिा परिपूलतय गरििेछ।   
(ि) कियचािीको योग्यता, क्षिता ि रुचीको आिाििा पर्दस्थापि गरििेछ। 

(ग) प्रचलित काििु विपरित कियचािी काििा िाशििे छैि। 

(घ) काययसम्पार्दििा आिारित भई प्रोत्सािि, पिुस्काि तथा र्दण्डको ब्यिस्था िागू 
गरििेछ। 

१३. िििशक्त व्यिस्थापि गर्दाय रे्दिायका िोशिििरू ििु सक्िेछिः 
(क)  िििशक्त व्यिस्थापि योििा तयाि िगरििे  
(ि)  प्ररे्दि िोकसेिा आयोगिा रिक्त पर्द िाग िगिे    
(ग) र्दिबन्र्दी िभएको स्थाििा काििुिा व्यिस्था भएभन्र्दा बढी अिलिको कियचािी 

काििा िाख्ने 
(घ) कियचािीको योग्यता, क्षिता ि रुशचबािे िािकािी ििािी पर्दस्थापि गरििे  
(ङ) सम्पकय  सम्बन्ि ि आस्थाको आिाििा कियचािीको पर्दस्थापिा ििुे। 

१४. िििशक्त व्यिस्थापि तथा पर्दपूलतय गर्दाय रे्दिायका प्रवियािरू अपिाउि ुपिेछ। 

(क) िििशक्त व्यिस्थापि योििा तयाि गरििेछ। 

(ि) प्रििु प्रिासकीय अलिकृतको पर्द रिक्त भए तत्कािै सङ्घीय िालििा तथा 
सािान्य प्रिासि िन्राियिा अििुोि गरििेछ। 

(ग) प्ररे्दि िोकसेिा आयोगिा पर्दपूलतयको िालग सियिै िाग आकृलत फािि भिी 
पठाइिेछ। 

(घ) कियचािीिरूको पर्दस्थापि गर्दाय िैशक्षक योग्यता, तालिि, अिभुि आदर्दिाई 
दृविगत गिी उपयकु्त व्यशक्त उपयकु्त स्थाििा पर्दस्थापि गरििेछ ।  

(ङ) कियचािी लियशुक्त िा पर्दस्थापि गर्दाय अलििायय रुपिा कायय विििण दर्दिे 
व्यिस्था गरििेछ । 

(च) स्िीकृत र्दिबन्र्दीको पर्दिा िार काििुिा भएको ब्यिस्था बिोशिि सिय 
तोकी कियचािीिाई काििा िटाइिेछ । 
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१५. पर्दपूलतय तथा िििशक्त व्यिस्थापि गिे प्रििु र्दावयत्ि प्रििु प्रिासकीय अलिकृत ि 
काययपालिकाको ििुेछ । यस सम्बन्िी  प्रििु वियाकिापकािरू ि विििण 
अद्यािलिक गिी िेभसाइटिा िाशििेछ। 

१६. पर्दपूलतय तथा िििशक्त व्यिस्थापि सम्बन्िी प्रििु वियाकिापकािरूको अिगुिि ि 
िूलयाङ्कि सिुासि सलिलतिे गिेछ। 

१७. िैलतकता ि आचािसंविता: चौविसे गाउँपालिकािे िैलतकता ि आचाि संविताका 
सम्बन्ििा रे्दिायका िीलत अििम्बि गिेछ । 

(क) पर्दालिकािीको आचािसंविता ि कियचािीको पेिागत आचािसंविता तयाि गिी 
उलिङ्घिको अिस्थािा काििु बिोशिि काििािी गिे ।  

१८. चौविसे गाउँपालिकािा िैलतकता ि आचािसंविता पाििाका सम्बन्ििा रे्दिायका 
िोशिििरू ििि सक्िेछि:् 

(क) स्थािीय तिका पर्दालिकािी ि कियचािीिरूको आचािसंविता तयाि िगरििे । 

(ि) स्िीकृत भएको आचािसंविता िागू िगरििे। 

(ग) आचिण पाििाको अिगुिि गिे संयन्र स्थापिा िगरििे । 

(घ) आचिण उलिङ्घि भएता पलि काििािी िििुे । 

१९. गाउँपालिकािा िैलतकता ि आचािसंविता पाििाका सम्बन्ििा रे्दिायका प्रवियािरू 
अपिाइिेछ। 

क) पर्दालिकािीको आचािसंविता स्िीकृत गिाई िेभ साइट िाफय त साियिलिक 
गरििछे। 

ि) पर्दालिकािीिे आफ्िो सम्पशत्त विििण साियिलिक गिे व्यिस्था लििाइिेछ। 

ग) आचािसंविता परिपाििाको अिस्था िूलयाङ्किका सूचकिरू सिेत तयाि गरििेछ।  
घ) पर्दालिकािी ि िििशक्तिाई आचािसंविता पाििा गिे प्रलतिद्धता परिा िस्ताक्षि 

गिे गिाउिे ि सोको अलभिेि िाख्न ेब्यबस्था लििाइिेछ। 

ङ) लििी स्िाथय गाँलसएको विषयसँग सम्बशन्ित लिणययिा सिभागी िििुे व्यिस्था 
लििाइिेछ। 

च) आचिणिरू उलिङ्घि गिे, िगिेको सम्िन्ििा िाँचबझु तथा अिगुिि गिय 
सिुासि सलिलतिे अिगुिि गिे व्यिस्था लििाइिेछ। 
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छ) आचिण उलिङ्घि सम्िन्िी गिुासा िा उििुीिरू उििुी पेटीका/अन्य विद्यतुीय 
िाध्यिबाट िािकािी प्राप्त गिी सूचिा िा पषृ्ठपोषण गिे व्यिस्था लििाइिेछ। 

ि) आचािसंविता उलिंघि सम्िन्िी अलभिेि िािी प्रचलित काििु बिोशिि 
काििािी गिे गिाउिे ब्यिस्था गरििेछ। 

झ) तेस्रो पक्ष िा साियिलिक सिुिुाइ िाफय त आचािसंविताको िावषयक अिगुिि गिे 
व्यिस्था लििाइिेछ। 

२०. स्िीकृत आचािसंविता तथा तेस्रो पक्षबाट भएको अिगुििको प्रलतिेर्दि िेभसाइटिा 
िाशििेछ। 

२१. सिुासि सलिलतिे आचािसंविता कायायन्ियि सम्बन्ििा आिश्यक अिगुिि गिी 
लिरे्दिि दर्दिेछ। 

परिच्छेर्द ३ 

सेिा प्रिाि ि प्रिासलिक लिणयय प्रविया 
सेिा प्रिाि  
२२. सेिा प्रिाि सम्बन्िी व्यिस्था लििाउि रे्दिायका िीलत अििम्िि गरििेछः 

क) सिुासिका लिशम्त प्रभािकािी सेिा प्रिािको व्यिस्था लििाइिे छ। 

२३. सेिा प्रिाि प्रभािकािी बिाउिे सन्र्दभयिा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्िछेि-् 
क) आिश्यक सूचिा सवितको अद्यािलिक िागरिक बडापर सिैिे रे्दख्न ेस्थाििा 

ििाशििे, 
ि) कदठिाई भोगेका िास िगयका ििताको घिरै्दिोिा सेिा प्रिािको व्यिस्था 

िगरिि,े  
ग) घमु्ती सेिा सगुि ि सिि ठाउँिा िार गरिि सक्िे, 
घ) साियिलिक उत्तिर्दावयत्ि अलभिृवद्ध सम्बन्िी कािूिी व्यिस्था िगरििे,  
ङ) सेिाको सिय तथा िागत बढी िाग्िे वढिाससु्ती, अिशुचत िेिरे्दि ििु सक्िे, 

२४. चौविसे गाउँपालिकाको सेिा प्रिाििाई प्रभािकािी बिाउि रे्दिायका प्रवियािरू 
अििम्िि गरििे छः 
क) िागरिक बडापर काययपालिकाको कायायिय, िडा कायायिय ि विषयगत 

कायायियको परिसि लभर सिैिे रे्दख्न ेउपयकु्त स्थाििा िाख्न ेब्यिस्था 
लििाइिेछ। 
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ि) सम्भि भएसम्ि श्रव्य दृश्य सवितको लडशिटि िागरिक बडापरको व्यिस्था 
गरििीेछ। 

ग) िागरिक बडापरिा क्षलतपूलतय सम्िन्िी ब्यिस्था सिेत िरुुिात गरििेछ। 

घ) सिै प्रलत शिि व्यििाि गरििेछ। 

ङ) सेिाग्रािी प्रलत ियायदर्दत ि सिाि व्यििाि गरििेछ। 

च) सेिाग्रािीिाई भेर्दभाि िगिी सेिा प्रर्दाि गरििेछ। 

छ) सेिा प्रिािको िापर्दण्ड ि काययविलि तयाि गिी पािर्दशियता कायि गरििेछ। 

ि) घमु्ती सेिा सञ्चािि सम्बन्िी कािूिी व्यिस्था गरििेछ। 

झ) कायायियबाट टाढा ििेका सिरु्दाय िा ििता, सेिा प्राप्त गिय कदठिाई 
भोलगििेका सेिाग्रािी, वपछलडएका क्षेर ि िगयका सेिाग्रािीिाई वििेष ध्याि 
दर्दइिेछ। 

ञ) घमु्ती सेिा िा सूचिा प्रविलिको प्रयोगबाट सेिा प्रिाििा सिि ि सिि 
पिुँचको व्यिस्था गरििेछ।  

ट) साियिलिक सम्पशत्तको संिक्षण ि सम्िद्धयििा िोड दर्दइिेछ। 

ठ) सािाशिक पिीक्षण, साियिलिक पिीक्षण, साियिलिक सिुिुाई िस्ता सािाशिक 
उत्तिर्दावयत्ि सम्िन्िी औिाि अििम्िि गिुयपिे गिी कािूिी व्यिस्था 
गरििेछ। 

ड) सािाशिक पिीक्षण तथा साियिलिक पिीक्षणको आिलिक रुपिा अिगुिि 
गिे व्यिस्था लििाइिेछ। 

ढ) स्रोत साििको उपिब्िता ि कायय प्रकृलत सिुाउँर्दो विद्यतुीय सूचिा 
प्रविलिको विकास गिी प्रयोग गरििेछ। 

ण) सेिा प्रिािको िालग सङ्घीय िा प्ररे्दि िन्राियिाट विकास गिेको उपयकु्त 
प्रविलि भए प्रयोगिा लयाइिेछ।  

त) प्रविलिको िाध्यििाट सेिा प्रिाि सम्िन्िी तथ्याङ्क ि अलभिेि िाशििेछ। 

२५. सेिा प्रिाििाई प्रभािकािी बिाउिे प्रििु र्दावयत्ि काययपालिकाको लिरे्दिििा प्रििु 
प्रिासकीय अलिकृतको ििुेछ। 

२६. गाउँपालिकािा सेिा प्रिाि सम्बन्िी िापर्दण्ड िीलत सूचिा िािपर ि अन्य काि 
कािबािी िेबसाइटिा िािी साियिलिक गरििेछ। 

२७. गाउँपालिकाको सिुासि सलिलतिे सेिा प्रिाि सम्बन्ििा आिश्यक अिगुिि गिी 
लिरे्दिि दर्दिेछ। 
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प्रिासलिक लिणयय प्रविया 
२८. गाउँपालिकािे प्रिासलिक लिणयय प्रविया प्रभािकािी बिाउि रे्दिायको िीलत अििम्बि 
गरििेछः  

क) साियिलिक सेिा प्रिाििाई लछटो छरितो, पािर्दिी, उत्तिर्दायी ि सूचिा 
प्रविलििैरी बिाइिेछ। 

२९. गाउँपालिकािे प्रिासलिक लिणयय प्रवियाका सन्र्दभयिा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्ि े
रे्दशिन्छः  

क) लिणययको काययविलि, सिय ि आिाि स्पि िििुाई स्िेच्छाचािी विसाििे लिणयय 
गरििे। 

ि) लिणययको आिाि तयाि िगिी अलियलितता ि सिकािी िािी िोक्सािी ििुे गिी 
लिणयय गिे। 

ग) काययिरूिाई प्राथलिकताको आिाििा िगीकिण िगरििे।   
घ) पर्दालिकािी ि कियचािीिे आफैिे गिय सक्िे काि िगिी शिम्िेिािी पन्छाउिे 

तथा प्रिासलिक लिणययका ति बढी ििुे। 

३०. प्रिासलिक लिणयय प्रविया प्रभािकािी बिाउि रे्दिायका प्रवियािरू अििम्िि गरििे 
छ। 

क) लिणयय गर्दाय प्रचलित काििु बिोशििका लिशित काययविलि अपिाइिेछ। 

ि) काििुिा तोवकए बिोशिि लिशित सियािलि लभर लिणयय गिे गिाइिेछ। 

ग) लिणयय गर्दाय प्रचलित काििु बिोशििको आिाि  िा अन्य आिाि, पिुयाई तथा 
कािण स्पि ििुाउिे ब्यिस्था िागू गरििेछ। 

घ) अध्यक्ष ि प्रििु प्रिासकीय अलिकृतिे लिणययको उपयकु्तता िािे लिगिािी ि 
सपुरििेक्षण गरििेछ। 

ङ) कािको िित्ि अिसुाि िगीकिण गिी कायय फर्छ्यौट गिे सियािलि तोक्िे ि 
तोवकएको सिय लभर कायय फर्छ्यौट गिय िापर्दण्ड बिाई कायायन्िि गिशीिेछ।  

च) कायय फर्छ्यौट गिे सिय रे्दिाय बिोशिि गिे गिाइिेछ। 
 

प्राथलिकता ब्यशक्त आफैिे फर्छ्यौट 
गिे 

िालथलिो तििा पेि गिेकोिा सो तििे 
फर्छ्यौट गिे 
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तरुुन्त सोिी दर्दि सोिी दर्दि (कायायिय विर्दा सिय पिेिा 
कायायिय िुलिासाथ) 

अलत िरुिी ३ दर्दि लभर २ दर्दि लभर 

िरुिी ५ दर्दि लभर २ दर्दि लभर 

सािािण १० दर्दि लभर ७ दर्दि लभर 

छ) प्रत्येक कियचािीको शिम्िेिािी ि काययसम्पार्दि िापि गिी िूलयाङ्कि गिे 
पद्धलतको विकास गरििेछ। 

ि) लिणययकतायिे लिणयय  काििुिा तोवकएको ितय तथा लििायरित अिलिलभर ििी गिे 
िगिेको अिगुिि ि िूलयाङ्कि गरििेछ।  

झ) कािूिी िवटिता िा दिवििा भएको विषय बािेक िालथलिो पर्दालिकािी िा 
अलिकािी सिक्ष लिणययको िालग पेि गिय िपिे ब्यिस्था लििाइिेछ। 

३१. प्रिासलिक लिणयय प्रवियािाई प्रभािकािी बिाउिे िखु्य शिम्िेिािी प्रििु प्रिासकीय 
अलिकृतको ििुेछ। 

३२.  प्रिासलिक लिणयय प्रवियािाई प्रभािकािी बिाउिे काययको अिगुिि काययपालिकाबाट 
ििुेछ। 

परिच्छेर्द ४ 

सूचिा तथा सञ्चाि, अलभिेिाङ्कि ि प्रलतिेर्दि 

सूचिा तथा सञ्चाि 
३३. गाउँपालिकािे सूचिा तथा सञ्चाि प्रणािीको उपयोग सन्र्दभयिा रे्दिायका िीलत 

अििम्िि गरििेछः  
क) कायायियको कायय सम्पार्दििा प्रभािकारिता एिि ्पािर्दशियता लयाउि सूचिा 

तथा सञ्चाि प्रणािीको उपयोगिा िोड दर्दइिे छ। 

३४. गाउँपालिकाको सूचिा तथा सञ्चाि प्रणािीको उपयोग सन्र्दभयिा रे्दिायका िोशिििरू 
ििि सक्िे रे्दशिन्छ। 

क) व्यिशस्थत सूचिा प्रणािीको अभाििा सम्बशन्ित पक्षिरूिाई सियिा उशचत 
िािकािी उपिब्ि गिाउि िसवकिे।  

ि) विश्वसिीय सूचिाको अभाििा काि काििािीिा प्रभािकारिता लयाउि  
िसवकिे। 

ग) िित्िपूणय िीलत, लिरे्दिि िािे िािकािी िििु सक्िे। 
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घ) विद्यतुीय सञ्चाि िाध्यि (िेबसाइट) िाट सूचिा प्रिाि िगरििे। 

ङ) साियिलिक िित्िका लिणयय तथा प्रलतिेर्दि सियसािािणका िालग साियिलिक 
िििु सक्िे। 

च) तथ्यिा आिारित िभएका ि अपूणय सूचिा प्रिाि ििु सक्िे। 

छ) लिणयय तथा  सूचिा साियिलिक गर्दाय विद्यतुीय िाध्यि प्रयोग िगरििे। 

३५. गाउँपालिकाको सूचिा तथा सञ्चाि प्रणािीको उपयोगिाई प्रभािकािी बिाउि रे्दिायका 
प्रवियािरू अििम्िि गरििे छः 
क) प्रविलििा  आिारित सूचिा प्रणािीिाई कायायियलभर तथा िातितको िडा 

कायायिय िा एकाईिरूिा सिेत लियलित रुपिा िागू गरििेछ। 

ि) िित्िपूणय िीलत, परिपर, लिरे्दिि, आरे्दििरू कायायियिा तथा िातितका िडा 
ि इकाईिाई िािकािी गिाउि ु पर्दाय विद्यतुीय सञ्चाि िाध्यििाट प्रिाि 
गरििछे। 

ग) यस गाउँपालिकािाट िातितका लिकायिा सूचिा तथा सञ्चाि गर्दाय तथा 
िातितका िडा ि इकाईबाट कुिै प्रलतिेर्दि प्राप्त गर्दाय िा पराचाि गर्दाय 
विद्यतुीय सञ्चाि िाध्यि प्रयोग गरििेछ।  

घ) साियिलिक सूचिा प्रिाि गर्दाय विद्यतुीय सञ्चाि पोटयि (िेबसाइट) िा िाख्न े
ब्यिस्था लििाइिेछ।   

ङ) सूचिा ि तथ्याड्क कम्प्यूटििा व्यिशस्थत गरििेछ।  
च) सूचिा प्रविलिको िाध्यिबाट सेिा प्रिािको पषृ्ठपोषण ि गिुासो व्यिस्थापि 

गरििछे। 

छ) आफ्िो िेभपेि लििायण गिी िागरिक िडापर, कायय सञ्चािि काययविलि, सेिा 
प्रिािसँग सम्बशन्ित सूचिािरू िाशििेछ। 

ि) सूचिा, परिपर, आरे्दि, तथ्याङ्क आदर्द िेबसाइटिा िाख्र्दा अलिकाि प्राप्त 
अलिकािीबाट प्रिाशणत गिाई िाशििीेछ।  

झ) सूचिा प्रविलिको सञ्चाििको िालग उपयकु्त िििशक्तको  व्यिस्था गरििेछ।  
ञ) सूचिा प्रविलि सम्बन्िी ििचेतिा बढाउि प्रचाि प्रसाि एिि ्अन्तिविया 

गरििछे। 

ट) विद्यतुीय सञ्चाि िाध्यि िाफय त प्राप्त िािकािी एिि ्सूचिाको आिाििा पलि 
कािबािी अशघ बढाउिे व्यिस्था लििाइिेछ।   

३६.  साियिलिक िािकािी गिाउि सूचिा अलिकृत ि प्रिक्ता तोकी शिम्िेिािी दर्दइिेछ। 
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३७.  प्रििु प्रिासकीय अलिकृतबाट सो काययको अिगुिि गरििेछ। 

अलभिेिाङ्कि ि प्रलतिेर्दि  
३८. अलभिेिाङ्कि व्यिस्था सन्र्दभयिा रे्दिायका िीलत अििम्िि गरििेछः 

(क) कायायियको िित्िपूणय िीलत, प्रलतिेर्दि, लिणयय सम्बन्िी कागिातको 
अलभिेिीकिण व्यिशस्थत गरििेछ। 

(ि) कायायियिे पर्दालिकािी तथा कियचािीको बैयशक्तक विििण तथा अलभिेििरू 
सिुशक्षत िाख्न ेब्यिस्था गरििेछ। 

३९. अलभिेिाङ्कि व्यिस्था सन्र्दभयिा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छ। 

क) िित्िपूणय विषय ि कागिातिरू अलभिेिीकिण गिय उशचत ब्यिस्था 
िगरििे। 

ि) अलभिेिीकिण अस्पि, अपूणय, अप्रिाशणत ि अविश्वसिीय ििु सक्िे। 

ग) बैयशक्तक विििण तथा अलभिेििरू व्यिशस्थत िििुे। 

घ) अलभिेि िििेको िा िोिेको सियिा िपाइएका कािण लिणयय प्रवियािा 
सिस्या एिि ्वढिाइ ििुे। 

ङ) प्रोफाइि तयाि िििुे। 

४०. अलभिेिाङ्कि व्यिस्था प्रभािकािी बिाउि रे्दिायका प्रवियािरू अििम्िि गरििे छः 
क) िित्िपूणय िीलत, बैठकको लिणयय, परिपर, िावषयक काययिि, िावषयक प्रलतिेर्दि, 

सम्झौता, लिरे्दशिका, िागयर्दियि, योििा तथा काययिि, अध्ययि प्रलतिेर्दि िस्ता 
कागिात काििु बिोशिि सिुशक्षत िाख्न अलभिेिाङ्किको  आिश्यक व्यिस्था 
गरििछे। 

ि) अलभिेिाङ्कि गिे कियचािी तथा लििको शिम्िेिािी तोवकिेछ । 

ग) कायायिय तथा िडा कायायियको अलभिेि एकीकिण गिय एकीकृत ब्यिस्थापि 
सूचिा प्रणािी (सफ्टिेयि) विकास गिी िातितका िडािा सिेत प्रयोग गिे 
ब्यिस्था  लििाइिेछ। 

घ) कायायियिे रे्दिायका अलभिेि सिुशक्षत रुपिा िाख्न ेब्यिस्था गिुयपिेछ – 

अ) स्िरे्दिी तथा िैरे्दशिक अििोकि भ्रिण, तािीि िा गोष्ठीको विषय, लिलत, 

अिलि,  सिभागी िगायतका विििण। 

आ) प्रत्येक िषय िचय भएको विर्दा ि सशञ्चत ििेको विर्दाको विििण।  
इ) कियचािीको बैयशक्तक विििण तथा अलभिेि फाइििरू। 

ई) कियचािीिे पाएको र्दण्ड, पिुस्काि ि काििािीको विििण। 
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ङ) प्रचलित काििु बिोशििको लिम्ि विििण तथा प्रलतिेर्दि तोवकएको ढाँचािा 
तोवकएको सयि सीिालभर तयाि गरििेछ। 

अ) िस्तगुत विििण (प्रोफाइि) 
आ) सािाशिक पिीक्षण प्रलतिेर्दि िगायत काििुिे तोकेका अन्य प्रलतिेर्दि 

४१. अलभिेिाङ्कि काययको िखु्य शिम्िेिािी सम्बशन्ित िािाका कियचािीको ििुेछ। 
४२. अलभिेिाङ्कि काययको अिगुिि गिे शिम्िेिािी प्रििु प्रिासकीय अलिकृतको ििुेछ। 
 

परिच्छेर्द ५ 

लििीक्षण, सपुिीिेक्षण ि अिगुिि तथा िूलयाङ्कि 

लििीक्षण ि सपुिेक्षण 

४३. लििीक्षण, सपुिीिेक्षण सन्र्दभयिा रे्दिायका िीलत अििम्िि गरििेछ। 

(क) आफ्िो कायायिय तथा िातितका िडा ि योििाको लििीक्षण गिी त्यसको अलभिेि 
िाख्न ेब्यिस्था गरििेछ। 

(ि) लििीक्षणको िििा अलियलितता रे्दशिएिा आिश्यक काििािी गरििेछ। 

(ग) योििा ि काययििको प्रगलत सिीक्षा लियलित रुपिा गरििेछ। 

४४. लििीक्षण, सपुिीिेक्षण सन्र्दभयिा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छ। 

(क) लििीक्षणको िििा गम्भीि रटुी िा अलियलितता भए पलि उक्त विषयको अलभिेि 
तथा प्रलतिेर्दि तयाि िगिे ि आिश्यक  काििािी सिेत िििुे। 

(ि) िातितका सम्पूणय योििाको प्रगलतको सिीक्षा िििुे। 

(ग) प्रगलतको सिीक्षा बैठकिा सम्बशन्ित पक्षिरूको सिभालगता िििुे ि प्रलतिेर्दि सिेत 
तयाि िििुे। 

(घ) आलथयक वियाकिापिरूको लियलित सपुरििेक्षण िििुे। 

(ङ) आलथयक अलियलितता तथा िस्यौट ििु सक्िे। 

४५. लििीक्षण, सपुिीिेक्षणिाई प्रभािकािी बिाउि रे्दिायका प्रवियािरू अििम्बि गरििेछ। 

(क) गाउँपालिका अध्यक्षिे आफ्िो कायायिय तथा िातितका िडा ि योििाको  काि 
काििािी सम्िन्ििा काििुिे तोके बिोशिि आफैिे िा कुिै पर्दालिकािीिाई 
अशख्तयाि सशुम्पई अलििायय रुपिा लििीक्षण गिे गिाइिेछ।  
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(क) लििीक्षण गर्दाय प्रचलित ऐि लियि बिोशिि कायायियको प्रिासलिक काि काििािी, 
कियचािी प्रिासि, िेिा तथा अलभिेि, काययिि कायायन्ियि आदर्द िािेिा िािकािी 
लिइिेछ।  

(ि) लििीक्षणको िििा रे्दशिएको सिुाि गिुयपिे विषयको सम्िन्ििा सम्बशन्ितिाई 
िौशिक िा लिशित तिििे लिरे्दिि दर्दइिेछ। 

(ग) लििीक्षण प्रलतिेर्दि तयाि गिी  अलभिेि िाख्न ेि आिश्यकता अिसुाि लिरे्दिि 
दर्दइिेछ। 

(घ) कुिै व्यशक्तिाट गम्भीि रटुी िा अलियलितता भएको िा सम्पार्दि ििुपुिे काि 
कािबािी िगिेको पाइएिा लिम्िािसुाि गरििेछ। 

अ) प्रचलित काििु बिोशिि आफैिे कािबािी गिय सवकिे भए तत्कािै कािबािी 
गिे। 

आ) आफैिे काििािी गिय िलिलिे भएिा अलिकाि प्राप्त अलिकािी िा लिकाय 
सिक्ष कािबािीको िालग  लसफारिस साथ िेिी पठाउिे। 

(ङ) िातितका योििाको प्रगलतको सिीक्षा तोवकएको सिय लभर गरििेछ। 

(च) सिस्यािरू सिािाि गिय आिश्यक लिरे्दिि दर्दइिेछ।  
(छ) योििाको प्रगलत सिीक्षा प्रलतिेर्दि ि लििीक्षण प्रलतिेर्दि तयाि गरििेछ। 

(ि) प्रििु प्रिासकीय अलिकृतिे आफै िा िातितका अलिकृत िाफय त कायायियको 
आलथयक प्रिासि सञ्चाििको  सम्िन्ििा लियलित रुपिा लििीक्षण तथा सपुरििेक्षण 
गिे गिाइिेछ।  

(झ) लििीक्षण तथा सपुरििेक्षण गर्दाय िातितका कायायिय /इकाईिे आलथयक प्रिासि 
सञ्चािििा काििुको पाििा गिे िगिेको िाँचिझु गरििेछ। 

(ञ) आलथयक अलियलितता तथा िस्यौट भएको पाइएिा तत्काि कािायिीको प्रविया 
अशघ बढाइिेछ। 

४६. लििीक्षण ि सपुरििेक्षण गिे िखु्य शिम्िेिािी प्रििु प्रिासकीय अलिकृतको ििुेछ। 

४७. गाउँपालिका अध्यक्षिे आफ्िो कायायिय तथा िातितका िडा कायायियिरूको काि 
कािबािीको अिगुिि गिेछ। 

अिगुिि तथा िूलयाङ्कि 
४८. अिगुिि तथा िूलयाङ्किका सन्र्दभयिा रे्दिायका िीलत अििम्िि गरििेछ। 
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(क) अिगुिि गियको िालग काििु बिोशिि अिगुिि तथा सपुरििेक्षण सलिलत 
गठि गरििेछ। 

(ि) आफी्िो तथा िातितको िडा कायायियको  आन्तरिक लियन्रण प्रणािी 
कायायन्ियि िािे अिगुिि गरििेछ। 

(ग) बढी िागत भएका योििाको प्रभाि िूलयाङ्कि गरििेछ। 

४९.अिगुिि तथा िूलयाङ्कि सन्र्दभयिा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छ। 

(क) काििु बिोशिि अिगुिि तथा सपुरििेक्षण सलिलत गठि िगरििे। 

(ि) गठि गरिएका सलिलत कृयािीि िििुे। 

(ग) अिगुिि लिरे्दशिका/ काययविलि तयाि िगरििे। 

(घ) अिगुिि कायययोििा तथा सूचकिरू तयाि िगरििे।  
(ङ) अिगुिि लिरे्दशिकाको कायायन्ियि िििुे। 

(च) आन्तरिक लियन्रण प्रणािी कायायन्ियिको प्रभािकािीता िािे लियलित अिगुिि 
िगरििे। 

(छ) अिगुिि गर्दाय तोवकएको पिीक्षण सूची प्रयोग िििुे। 

(ि) प्रभाि िूलयाङ्कि गिुयपिे योििाको  िूलयाङ्कि िगरििे। 

(झ) प्रभाि िूलयाङ्किबाट आएका सझुाििरू कायायन्ियि िििुे। 
 

५०. लििीक्षण, सपुिीिेक्षणिाई प्रभािकािी बिाउि रे्दिायका प्रवियािरू अििम्बि गरििेछ। 

(क) योििा तथा काययििको अिगुिि गिी पषृ्ठपोषण गियको िालग अिगुिि तथा 
सपुरििेक्षण सलिलत गठि गरििेछ। 

(ि) यस्तो सलिलत गठि गर्दाय उपाध्यक्षको संयोिकत्ििा तोवकएको सर्दस्यिरू सिािेि 
गरििछे। 

(ग) िडास्तिीय योििा तथा काययििको अिगुििका िालग िडा स्तिीय अिगुिि 
सलिलत गठि गरििेछ। 

(घ) अिगुिि काययिाई व्यिशस्थत गिय अिगुिि लिरे्दशिका/काययविलि तयाि गरििेछ। 

(ङ) अिगुिि तथा सपुरििेक्षण सलिलतिे सम्पार्दि गिुयपिे काययिरू लिम्िािसुाि ििेका 
छि।् 

अ) िावषयक अिगुिि कायय योििा तयाि गिे। 

आ) अिगुििको िालग आिश्यक सूचकिरूको विकास गिे। 
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इ) काििुिे तोके बिोशिि अिगुिि गिी प्रलतिेर्दि पेि गिे। 

ई) योििाको कायायन्ियििा रे्दशिएको सिस्या तथा लििायण काययको 
गणुस्तिको िाँचगिे। 

उ) योििा कायायन्ियििा रे्दशिएका सिस्या सिािािको िलग आिश्यक 
लिरे्दिि दर्दिे।  

ऊ)  िडा अिगुिि सलिलतको प्रलतिेर्दि प्राप्त गिी एकीकृत प्रलतिेर्दि तयाि 
गिे। 

(च) कायायिय ि िातितका कायायिय तथा िातितका िडा िा  इकाईको आन्तरिक 
लियन्रण प्रणािीको प्रभािकारिता बािे लियलित रुपिा अिगुिि तथा िूलयाङ्कि 
गरििछे। 

(छ) आन्तरिक लियन्रण प्रणािीको अिगुिि गर्दाय यस लिरे्दशिकाको र्दफा ३५० 
अिसुािको िाकािा प्रलतिेर्दि तयाि गरििेछ।उक्त प्रलतिेर्दिको िििुाको ढाँचा 
अिसूुशच १ िा उलिेि गरिएको छ । 

(ि) आन्तरिक लियन्रण प्रणािी कायायन्ियिका किी कििोिी सिािािको िालग 
कायययोििा तयाि गिी कायायन्ियि गरििेछ। 

(झ) काििुिे तोकेको िकि भन्र्दा िढी  िागत अििुाि भएको  योििा सम्पन्न भएको 
२ िषयलभर प्रभाि िूलयाङ्कि गरििेछ।  

(ञ) प्रभाि िूलयाङ्कि गर्दाय काििुिे तोकेको विलि ि प्रविया पाििा गरििेछ। 

(ट) प्रभाि िूलयाङ्कि प्रलतिेर्दि तयाि गिी साियिलिक गरििेछ। 

(ठ) प्रभाि िूलयाङ्किबाट प्राप्त भएका सझुाि अिसुाि बिेट तथा काययिि तिुयिा ि 
कायायन्ियििा सिुाि गरििेछ। 

५१. कायायिय सम्बन्िी अिगुिि तथा िूलयाङ्कि गिे िखु्य शिम्िेिािी प्रििु प्रिासकीय 
अलिकृतको ििुेछ। 

५२. गाउँपालिका अध्यक्षिे आफ्िो कायायिय तथा िातितका िडा कायायियिरूको काि 
कािबािीको अिगुिि गिेछ। 
 
 

परिच्छेर्द ६ 

िािस्ि तथा प्राप्त ििुपुिे विसािको विििण 

िािस्ि सङ्किि 
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५३. िािस्ि संकिि सम्बन्ििा रे्दिायका िीलत अििम्िि गरििेछ। 

(क) संवििाि बिोशिि आफ्िो अलिकाि क्षेर लभरको  िािश्व उठाउिे सम्बन्िी िीलत, 

काििु  तथा कायययोििा तयाि गरििेछ। 

(ि) िािश्व सिुाि कायययोििा तयाि गर्दाय िािश्वसँग सम्बशन्ित सिै  विषय ि सम्भाव्य 
क्षेर पविचाि गरििेछ। 

(ग) आफ्िो काययक्षेर अन्तगयतको कि, र्दस्तिु तथा सेिा िलुक काििुिािा तोवकए 
बिोशििको अलिकाि प्रयोग गिी प्रभािकािी रुपिा असिु गरििेछ। 

(घ) आफ्िो काययक्षेर अन्तगयतको कि,  र्दस्तिु  तथा सेिा िलुक असिुी प्रभािकािी 
बिाउि प्रोत्सािि एिि ्र्दण्ड िरििािाको ब्यिस्था सिेत  गरििेछ। 

५४. िािस्ि संकिि काययिा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्ि ेरे्दशिन्छ। 

(क) िािश्व उठाउिे विषयिा िीलत, काििु  तथा कायययोििा तयाि िििुे। 

(ि) अलिकाि क्षेर बाविि गई कि िगाउि सक्िे। 

(ग) िािश्व सिुाि कायययोििा तयाि गर्दाय िािश्वसँग  सम्बशन्ित सम्पूणय विषय 
िस्त ुि सम्भाव्य क्षेरिरू पविचाि  ििु िसक्िे। 

(घ) क्षेरालिकाि लभरका सम्भाव्य कि असिुीका िालग कािूिी प्रिन्ि िगरििे।  
(ङ) आलथयक ऐििा तोवकएका सबै कि िउठाउिे।  
(च) सिै किर्दाता किको र्दायिािा िआउिे।   
(छ) र्दस्तिु तथा सेिा िलुकिरू सम्बशन्ित सेिाग्रािी/व्यशक्तिाट िउठाइिे। 

(ि) बाँडफाँट गिुयपिे िािस्ि बाँडफाँट िगिे। 

(झ) किर्दाताको िगत ििाशििे। 

(ञ) प्रोत्सािि एिि ्र्दण्ड िरििािाको ब्यिस्था व्यििाििा िागू िगरििे। 

५५. िािस्ि संकिि काययिाई प्रभािकािी बिाउि रे्दिायका प्रवियािरू अििम्बि गरििेछ। 

(क) कि िगाउिे, उठाउिे िा किका र्दि परिितयि गिे काययिरू आलथयक ऐििा व्यिस्था 
गिेि िार गरििेछ।  

(ि) िािश्व सिुाि कायययोििा तिुयिा सम्बन्िी दर्दग्र्दियि, २०७६ को अिीििा ििी 
िािश्व सिुाि सम्बन्िी आफ्िो कायययोििा तयाि गरििेछ। 

(ग) िािश्व सिुाि कायययोििा तयाि गर्दाय दर्दग्र्दियि अिसुाि िािश्वसग ँसम्बशन्ित सिै 
विषयिरूको पविचाि गिी पर्दालिकािी तथा ििप्रलतलिलििरू, िडा कायायियिरू ि 
सिोकाििािािरूिाई सिभागी  गिाई िािश्व सिुाि कायययोििा तिुयिा काययिािा 
गोष्ठी गरििेछ। 
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(घ) व्यापक छिफि, अध्ययि एिि ्विश्लषेण गिी यथाथय, िस्तगुत ि कायायन्ियि योग्य 
कायययोििा तयाि गरििेछ। 

५६. आफ्िो अलिकाि क्षरे अन्तगयतका कि तथा सेिा िलुक काििु बिोशिि असूि गिय 
रे्दिाय बिोशिि गरििेछ। 

(क) कि तथा गैिकिको प्रभािकािी परिचाििका िालग आिश्यक िीलतगत ि कािूिी 
व्यिस्था गरििेछ।  

(ि) प्रभािकािी िािस्ि परिचाििका िालग आिश्यक िििशक्त, तथ्याङ्क ि सूचिा 
प्रविलिको उपयोग िाफय त कि प्रिासििाई सदुृढ गरििेछ। 

(ग) किर्दाता र्दताय ि किर्दाता शिक्षा अलभयाि सञ्चािि गरििेछ। 

(घ) प्रर्दाि गरिएका लसफारिस ि असूि भएको र्दस्तिु िकििाई सिय सियिा रुि ु
गिी सेिाग्रािीबाट प्राप्त ििुपुिे िकि सलुिशित गरििेछ। 

(ङ) असूि भएको िािश्व काििु बिोशििको सियसीिा लभर िािश्व िातािा र्दाशििा 
गिे ब्यिस्था लििाई सोको  लियलित अिगुिि गरििेछ। 

(च) प्रचलित काििु बिोशिि प्ररे्दि सिकािसँग बाँडफाँट गिुयपिे िािस्ि सियिै 
बाँडफाँट गरििेछ। 

(छ) काििु बिोशिि कि िझुाउि ुपिे र्दावयत्ि भएका किर्दाताको िगत िािी प्रत्येक 
िषय अद्यािलिक गरििेछ। 

(ि) सियिा कि िझुाउिे किर्दातािाई छुट दर्दिे ि बढी कि बझुाउिे किर्दातािाई 
प्रोत्सािि गिय कािूिी ब्यिस्था गरििेछ। 

(झ) कि िझुाउि ु पिे र्दावयत्ि भएका किर्दातािे सियिा कि िबझुाएिा काििु 
बिोशिि र्दण्ड िरििािा गिी असूि गिे व्यिस्था कडाइका साथ िागू गरििेछ। 

५७. आफ्िो अलिकाि क्षरे अन्तगयतका कि तथा सेिा िलुक काििु बिोशिि असूि गिे 
शिम्िेिािी िािस्ि िािा प्रििुको ििुेछ। 

५८. स्थािीय िािस्ि पिाििय सलिलतिे अिगुिि गिी आिश्यक पिाििय दर्दिेछ। 

िािस्ि िेिा प्रणािी 
५९. िािस्ि िेिा प्रणािी सम्बन्ििा रे्दिायका िीलत अििम्िि गरििेछ। 

(क)  िािस्ि िेिा तोवकएको ढाँचािा िािी अद्यािलिक गरििेछ। 

(ि) स्थािीय तििे िािश्वका भौचि लियलित रुपिा लभडाि गिी तोवकए बिोशिि विसाि 
लभडाि विििण तयाि गरििेछ। 

६०. िािस्ि िेिा प्रणािी सन्र्दभयिा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छ। 
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(क)  सिै प्रकािको िािस्ि िकि सियिा िै िम्िा िििुे।  
(ि) िक्यौता किको  िगत ििाशििे। 

(ग) िगरै्द िािश्व लिएको अिस्थािा िलसर्द उपिब्ि िगिाउिे। 

(घ) िलसर्द लियन्रण िाता ििाशििे। 

(ङ) िािश्वका भौचि लियलित रुपिा लभडाि िगरििे। 

(च) तोवकएको विसाि लभडाि विििण तयाि िगरििे। 

६१. िािस्ि िेिा प्रणािी सम्िन्िी काययिाई प्रभािकािी बिाउि रे्दिायका प्रवियािरू 
अििम्बि गरििेछ। 

(क)  िािश्व आम्र्दािी ििािेिा लियन्रक कायायियबाट तोवकएको एकीकृत आलथयक 
सड्केत, िगीकिण तथा ब्याख्या अिरुूप िािश्व िीषयक छुट्याई  आम्र्दािी  
बाँलििेछ। 

(ि) िािश्वको से्रस्ता िाख्र्दा ििािेिा पिीक्षकको कायायियिाट स्िीकृत ि.िे.प. 
फािाििरू प्रयोगिा लयाइिेछ।  

(ग) सूचिा प्रविलििा आिारित िािस्ि प्रणािी अििम्िि गरििेछ।  
(घ) िािश्व िािा प्रििुिे िािश्व िकि बैंक स्टेट्िेण्टसँग लभडाई अद्यािलिक गिे ि 

सोको व्यिशस्थत अलभिेि िाशििेछ। 

(ङ) िािस्ि असिुी गर्दाय तोवकएको िकि िगर्द िलसर्द दर्दई  बशुझलििे ि सिय लभर 
बैंक र्दाशििा गिे। िगर्दी िलसर्दको िालग िलसर्द लियन्रण िाता िाशििेछ। 

(च) तोवकएको िकि भन्र्दा िढी िकिको कि तथा िलुक बैंक र्दाशििा गिय िगाइिेछ। 

(छ) तोवकएको सियसीिा भन्र्दा पछी कि, गैिकि, िलुक असूि िुँर्दा काििु बिोशिि 

िरििािा ि थप र्दस्तिु सिेत असिु गरििेछ। 

(ि) प्राप्त िािस्ि िकि बैङ्किा िोलिएको िािश्व िातािा िम्िा गरििेछ। 

(झ) िािस्िको िगत िाख्र्दा असूि गिुयपिे, असूि भएको ि उठ्ि बाँकी कि तथा अन्य 
आय िकि ििुाई िगत िािी िािश्व आम्र्दािीको िगत तथा असूिी प्रलतिेर्दि 
(ि.िे.प.फा.िं.११३) तयाि गरििेछ। 

(ञ) िािश्वको िेिा िाख्न ेि िगत तयाि गिे प्रयोििको िालग स्थािीय तिको िालग  
तोवकएको सफ्टिेयि प्रयोग गरििेछ। 

(ट) र्दाशििा भएका भौचििरू ि बैंक स्टेटिेण्ट लियलित रुपिा लभडाि गिी िािश्वको 
िैींक विसाि लििाि विििण (ि.िे.प.फा.िं. १०९) तयाि गरििेछ। 
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(ठ) िािश्वको बैंक विसाि ि कायायियको से्रस्ता विसाि फिक पिय गएिा फिक पिायको 
कािण िोिी िालसक रुपिा बैंक विसाि लििाि विििण तयाि गरििेछ । 

६२. िािस्ि िेिा प्रणािी सम्िन्िी काययिाई प्रभािकािी बिाउिे िखु्य शिम्िेिािी आलथयक 
प्रिासि प्रििुको ििुेछ । 

६३. िािस्ि िेिा प्रणािी सम्िन्िी काययको अिगुिि प्रििु प्रिासकीय अलिकृतिे गिेछ 
। 

ऋण प्राप्ती 
६४. ऋण  प्राप्ती सम्बन्ििा रे्दिायका िीलत अििम्िि गरििेछ। 

(क) स्थािीय तििे ऋण लिंर्दा काििुिे तोकेको प्रविया अििम्िि गरििेछ। 

६५. ऋण प्राप्ती सन्र्दभयिा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छ । 

(क) कििोि प्रलतफि ििुे आयोििाको िालग ऋण लििे । 

(ि) ऋण प्रालप्तका ितयिरू पाििा िगरििे। 

६६. ऋण प्राप्ती काययिाई प्रभािकािी बिाउि रे्दिायका प्रवियािरू अििम्बि गरििेछ। 

(क) संभाव्यता अध्ययि सम्पन्न भएका आलथयक रुपिे संभाव्य उच्च प्रलतफि प्राप्त 
ििुे आयोििािा पयायप्त पूिय तयािी गिी ऋण लिइिेछ। 

(ि) ऋण भकु्तािी तालिका अिरुुप सियिै ऋणको साँिा ब्याि भकु्तािी गरििेछ। 

(ग) आयोििा पविचाि तथा कायायन्ियिको प्राविलिक क्षिता विकासिा िोड 
दर्दइिेछ। 

(घ) ऋण लिि ुअगािै आयोििा सञ्चािि ि व्यिस्थापि सम्बन्िी विलि तय गरििेछ। 

६७. कायायियिे प्राप्त गिे ऋणको अलभिेि िाख्न ेि प्रलतिेर्दि गिे िखु्य शिम्िेिािी आलथयक 
प्रिासि प्रििुको ििुेछ। 

६८. कायायियिे प्राप्त गिे ऋणको अलभिेि िाख्न ेि प्रलतिेर्दि गिे काययको अिगुिि प्रििु 
प्रिासकीय अलिकृतिे गिेछ। 

प्राप्त गिुयपिे विसाि 

६९.प्राप्त गिुयपिे विसाि सम्बन्ििा रे्दिायका िीलत अििम्िि गरििेछ। 

(क) प्राप्त गिुयपिे विसािको िेिा तोवकए बिोशिि ब्यिशस्थत रुपिा िािी असिुीको 
िालग लियलित रुपिा काििािी गरििेछ। 

७०.प्राप्त गिुयपिे विसाब सन्र्दभयिा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छ। 

(क) प्राप्त गिुयपिे विसािको िेिा अद्यािलिक ििाशििे। 

(ि) प्राप्त गिुयपिे िकि असिुीको िालग काििािी िगरििे। 
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७१.प्राप्त गिुयपिे विसाि प्रभािकािी बिाउि रे्दिायका प्रवियािरू अििम्बि गरििेछ। 

(क) िगत कायि ििुे िािश्व बािेक प्राप्त गिुयपिे सिै प्रकािको विसाििाई प्राप्त गिुयपिे 
विसािको  रुपिा िेिाङ्कि गरििेछ।  

(ि) प्राप्त गिुयपिे विसाििा कायायियिे लिि बाँकी िकििरू ि काििािी गिी असूि 
गिुयपिे कि र्दस्तिु िरििािा िगायत अन्य प्रकािको िकििरू सिािेि गिी 
असिुीको िालग लियलित रुपिा काििािी गरििेछ। 

७२. कायायियिे िरिर्द काििु ि प्रचलित काििु बिोशिि असूि गिुय पिे ििायिा, क्षलतपूलतय, 
िफत, र्दण्ड, िरििािा आदर्द िकिको लििायिण गिी सोको व्यिशस्थत अलभिेि िािी 
सियिा िै असिुीको काििािी गिे िखु्य शिम्िेिािी िािस्ि िािा प्रििुको ििुेछ। 

७३. प्राप्त गिुयपिे विसाि प्राप्त भए िभएको अिगुिि गिे शिम्िेिािी प्रििु प्रिासकीय 
अलिकृत ि स्थािीय िािस्ि पिाििय सलिलतको ििुेछ। 

िािश्व सम्बन्िी प्रलतिेर्दि 
७४. िािश्व सम्बन्ििा रे्दिायका िीलत अििम्िि गरििेछ। 

(क) िािश्व सम्बन्िी प्रलतिेर्दि िािश्व कािोबािको िालसक  प्रलतिेर्दि ि िावषयक आलथयक 
विििण तथा प्रलतिेर्दििरू तयाि  गिी पेि गरििेछ। 

७५.िािश्व सम्बन्िी प्रलतिेर्दि सन्र्दभयिा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छ। 

(क) िािश्वको िालसक प्रलतिेर्दि तथा िावषयक आलथयक विििण तोवकए बिोशििको 
ढाँचािा तयाि िगरििे।   

(ि) तोवकएको सियलभर सम्बशन्ित  लिकायिा िपठाइिे। 

७६.िािश्व सम्बन्िी प्रलतिेर्दि काययिाई प्रभािकािी बिाउि रे्दिायका प्रवियािरू अििम्बि 
गरििेछ। 

(क) कायायियिे िािस्िको बैङ्क विसाब लििाि गिी  िावषयक तथा िालसक विििण 
अथायत िािश्वको आलथयक विििण फाँटिािी (ि.िे.प.फा.िं.११०) तयाि गिी 
तोवकएको सियलभर सम्बशन्ित िन्रािय/लिकायिा पेि गरििेछ। 

(ि) िगती िािश्वको िकिा िािश्व आम्र्दािीको िगत तथा असिुी प्रलतिेर्दि 
(ि.िे.प.फा.िं.११३) तयाि गिी तोवकएको सियलभर सम्बशन्ित 
िन्रािय/लिकायिा पेि गरििेछ। 

(ग)  प्रत्येक आलथयक िषय सिाप्त भएको पैंतीस दर्दि लभर िािस्िको िावषयक आलथयक 
विििण ि प्रलतिेर्दििरू तयाि गरििेछ।  
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(घ) िािश्वको प्रलतिेर्दि तयाि गियको िालग  तोवकएको विद्यतुीय प्रविलििा आिारित 
प्रणािीको प्रयोग गरििेछ। 

७७. िािस्ि सम्बन्िी  विििण एिि ्प्रलतिेर्दि तयाि गिे िखु्य शिम्िेिािी आलथयक प्रिासि 
प्रििु ि त्यसिा सियोग गिुय िािस्ि िािा प्रििुको कतयव्य ििुेछ। 

७८. िािस्ि सम्बन्िी  विििण एिि ्प्रलतिेर्दि तयाि गिे काययको अिगुिि प्रििु प्रिासकीय 
अलिकृतको ििुेछ। 

 
परिच्छेर्द ७ 

बिेट तथा काययिि तिुयिा, स्िीकृलत, लिकासा ि िकिान्ति लियन्रण 

बिेट तथा काययिि तिुयिा  
७९. बिेट तथा काययिि तिुयिा सम्बन्ििा रे्दिायका िीलत अििम्िि गरििेछ। 

(क) िावषयक ििेट तथा काययिि तयाि गर्दाय स्थािीय आिलिक योििाको िक्ष्य, उद्देश्य, 

िीलत ि  िणिीलत एिि ्सङ्घीय तथा प्रारे्दशिक िीलत तथा काययििसँग िेि िािे 
गिी तयाि पारििेछ । 

(ि) योििा तथा काययिि तिुयिा गर्दाय प्रलतफििाई सलुिशित गरििेछ। 

(ग) योििा छिौट, कायायन्ियि ि अिगुिि  तथा िूलयाङ्कििा ििसिभालगता सलुिशित 
गरििेछ। 

(घ) योििा तिुयिा गर्दाय आिलिक योििा, िध्यिकािीि िचय संिचिा ि िावषयक 
बिेटबीच उशचत ताििेि ि सिन्िय कायि गरििेछ। 

(ङ) आिलिक योििा तिुयिा गर्दाय यथासंभि स्थािगत योििा तिुयिा गरििेछ। 

(च) स्थािीय िावषयक बिेट तथा काययिि तिुयिाका चिण ि काययविलििरू पूिा गिी 
िावषयक बिेट तथा काययिि तिुयिा गरििेछ। िावषयक बिेट तयाि गर्दाय सम्भाव्य 
सिै आन्तरिक ि िाह्य स्रोतको अििुाि गरििेछ। 

(छ) िैरे्दशिक सिायताको प्रालप्तिा तोवकएको काययविलि पाििा गरििेछ। 

(ि) बिेट तथा काययिि तिुयिा गिी तोवकएको सिय सीिा लभरै गाउँसभाबाट पारित 
गरििेछ। 

८०.बिेट तथा काययिि तिुयिा सन्र्दभयिा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छ। 

(क) आिलिक योििा िै तिुयिा िििुे। 

(ि) स्थािीय आिलिक योििा ि सङ्घीय तथा प्ररे्दि आिलिक योििा बीच ताििेि 
िििुे। 
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(ग) योििा तथा काययिि छिौट गर्दाय िागत िाभ विश्लषेण िगरििे।  
(घ) योििा तथा बिेट तिुयिा िागयर्दियिका प्रविया ि आिाििरू उलिङ्घि ििुे। 

(ङ) योििा कायायन्ियििा उपभोक्ताको सिभालगता न्यूि ििुे।िावषयक बिेट तथा 
काययिि सङ्घीय तथा प्रारे्दशिक िीलत तथा काययििसँग ताििेि िििुे। 

(च) योििाको छिौट, कायायन्ियि ि अिगुिि तथा िूलयाङ्कििा ििताको िाग ि 
आिश्यकता बिोशिि िििुे। 

(छ) िध्यिकािीि िचय संिचिा तयाि िगरििे। 

(ि) िध्यिकािीि िचय संिचिा ि िावषयक बिेट बीच ताििेि िििुे। 

(झ) स्थािगत वििेषतािा आिारित आिलिक योििा तिुयिा िगरििे। 

(ञ) िावषयक बिेट तथा काययिि तिुयिाको चिणिरू औपचारिकतािा िार सीलित 
गरििे। 

(ट) टोि/िस्ती स्तििा बिेट तिुयिाको िालग छिफि िगरििे। 

(ठ) तथ्यगत भन्र्दा ब्यशक्तगत  प्रभाििा प्राथलिकता लििायिण गरििे। 

(ड) सिै प्रकािको िैरे्दशिक सिायता िावषयक बिेटिा सिािेि िगरििे। 

(ढ) बिेट तथा काययिि तोकेको सिय सीिा लभर पेि गिी पारित िगरििे। 

८१. बिेट तथा काययिि तिुयिा काययिाई प्रभािकािी बिाउि रे्दिायका प्रवियािरू 
अििम्बि गरििेछ। 

(क)  प्रचलित काििु अिसुाि स्थािीय विकासको िीालग आिलिक, िावषयक, िणिीलतक, 
विषय/क्षेरगत िध्यिकािीि तथा र्दीघयकािीि विकास योििा तयाि गरििेछ। 

(ि) आिलिक योििािाई िध्यिकािीि िचय संिचिा तयाि गिी िावषयक बिेट तथा 
काययिि िाफय त कायायन्ियि गरििेछ। 

(ग)  दर्दगो विकास िक्ष्यिाई सिेत स्थािीयकिण गिी विकास आयोििा तयाि 
गरििेछ। 

(घ) आिलिक योििा ि िावषयक बिेट तथा काययिि तिुयिा गर्दाय सङ्घीय तथा प्ररे्दि 
सिकािको आिलिक योििा ि िीलत तथा काययििसँग ताििेि ििुेगिी गरििेछ। 

(ङ)  विकास योििाको बिेट प्रस्ताि गर्दाय आयोििाको सम्भीाव्यता अध्ययि 
प्रलतिेर्दिको गणुस्ति पिीक्षणको प्रबन्ि गिे तथा िागत अििुाि भई आलथयक, 

प्राविलिक तथा िाताििणीय आिाििा उपयकु्त ि िाभ-िागतको आिाििा 
प्राथलिकीकिण गिी प्रलतफिििुी आयोििा छिौट गरििेछ। 
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(च) विकास योििा प्रस्ताि गर्दाय आलथयक विकास तथा गरिबी लििािणिा योगर्दाि गिे, 

उत्पार्दििूिक तथा लछटो प्रलतफि प्राप्त ििुे, ििताको िीििस्ति ि िोिगािी 
बढी्िे, अलिक स्थािीय सिभालगता िििे, कि िागत भएको ि स्थािीय स्रोत 
साििको परिचािि ििुे िस्ता योििा छिौटका आिाििरू पाििा गरििेछ। 

(छ) ठूिा आयोििाको बिेट सिािेि गर्दाय सोको दर्दगो कायायन्ियि तथा सङ्घीय ि 
प्ररे्दि योििासँग सिन्िय कायि गरििेछ।  

(ि) आयोििा बैंकिा सिािेि भएका आयोििािाई छिौटिा प्राथलिकता दर्दइिेछ। 

(झ) आयोििाको छिौट गर्दाय ििताको िाग ि आिश्यकताको आिाििा गरििेछ। 

(ञ) आयोििाको छिौट गर्दाय िस्ती, टोि ि सिरु्दायिा छिफि गिे ब्यिस्था 
लििाइिेछ। 

(ट)  योििा तिुयिा ि कायायन्ियि गर्दाय प्रचलित काििु बिोशिि िागरिक 
सिभालगतािाई सलुिशित गरििेछ। 

(ठ)  िागरिक सिभालगता िढी ििुे आयोििा छिोटिा प्राथलिकता दर्दइिेछ। 

(ड)  छिौट भएका आयोििािरू कायायन्ियि ििुे िषय सवितको कायययोििा आिलिक 
योििािा सिािेि गरििेछ। 

(ढ)  स्रोत अििुाि तथा बिेट सीिा लििायिण सलिलतिे आन्तरिक आय, संघ तथा 
प्ररे्दि सिकािबाट प्राप्त ििुे अिरु्दाि, िािश्व बाँडफाँड, िोयलटी, ििसिभालगता तथा 
ऋण सवित कूि स्रोतको अििुाि गरििेछ। 

(ण) कुि स्रोत अििुािको आिाििा विषय क्षेरगत बिेट सीिा तथा िागयर्दियि तयाि 
गिी विषयगत िािा ि िडा कायायियिाई उपिब्ि गिाइिेछ। 

(त)  बिेट तथा काययिि तिुयिाका चिणिरू अलििायय पाििा गरििेछ। 

(थ)  प्रििु प्रिासकीय अलिकृतिे बिेट सीिा, िागयर्दियि तथा आयोििा प्राथलिकताका 
आिाििरू िैिाि १५ गते लभर लबषयगत िािा तथा िडा सलिलतिाई उपिब्ि 
गिाइिेछ। 

(र्द)  टोििस्ती स्तििा  योििाको िाग सङ्किि गर्दाय अलिकति ििसिभालगता कायि 
ििुे गिी स्थािीय तिका सिोकाििािािरूिाई सिभागी गिाइिेछ। 

(ि)  िैरे्दशिक सियोग परिचािि गर्दाय अन्तििाविय विकास सिायता परिचािि िीलत, 
२०७६ तथा प्रचलित काििुिे तोकेको प्राथलिकता प्राप्त क्षेरिा िार गरििेछ।  

(ि)  िैरे्दशिक सिायता प्राप्त गर्दाय प्रचलित काििु बिोशिि िेपाि सिकािको  पूिय 
स्िीकृलत लिइिेछ। 
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(ऩ)  प्राप्त ििुे सिै प्रकािका िैरे्दशिक सिायतािाई अलििायय रुपिा बिेट तथा 
काययिििा सिािेि गरििेछ। 

(प)  योििा तिुयिाका चिणिरू पूिा गिी बिेट तथा काययिि चाि ुआलथयक िषयको 
असाि १० गते लभर सभािा प्रस्ततु गरििेछ। 

(फ)  िावषयक बिेट तथा काययिि गाउँसभािा पयायप्त छिफिको व्यिस्था लििाइिेछ। 

(ब)  िावषयक बिेट तथा काययिि गाउँसभाबाट असाि िसान्तलभर अलििायय रुपिा 
पारित गरििेछ। 

८२. बिेट तथा काययिि तिुयिा गिे िखु्य शिम्िेिािी बिेट तथा काययिि तिुयिा सलिलतको  
ििुेछ। 

८३. बिेट तथा काययिि तिुयिा काययको अिगुिि काययपालिकाबाट ििुेछ।  
 
अशख्तयािी, लिकासा िकिान्ति 
८४. अशख्तयािी, लिकासा िकिान्ति सम्बन्ििा रे्दिायका िीलत अििम्िि गरििेछः 

• ििेट स्िीकृत भए पलछ अशख्तयािी दर्दिे ि लिकासा दर्दिे कायय गरििेछ।   
• आलथयक िषयको अन्त्यिा सितय अिरु्दाि, सिपूिक अिरु्दाि ि वििेष अिरु्दाि 

बािेक िचय ििु िसकी बाँकी ििेको िकि स्थािीय सशञ्चत कोषिा वफताय 
र्दाशििा गरििेछ। 

• सितय अिरु्दाि, सिपूिक अिरु्दाि ि वििेष अिरु्दाि िचय ििु िसकी बाँकी 
ििेिा सम्बशन्ित कोष तथा िेिा लियन्रकको कायायियिा वफताय गरििेछ । 

• ििेट िकिान्ति गिे कायय प्रचलित काििुिािा तोवकएको प्रविया ि िकिगत 
सीिा लभर ििी गरििेछ। 

८५.अशख्तयािी, लिकासा िकिान्ति सन्र्दभयिा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छः 
• स्िीकृत बिेट बिोशिि अशख्तयािी िदर्दिे। 

• आलथयक बषयको अन्त्यिा बाँकी ििेको िकि सियिै वफताय र्दाशििा 
िगरििे। 

• आलथयक बषयको अन्त्यिा बाँकी ििेको सिै िकि अशख्तयािी दरं्दर्दा तोवकएको 
सिय ि प्रवियाको पाििा िगरििे। 

• ििेट िकिान्ति गर्दाय तोवकएको काययविलि ि सीिा पाििा िगरििे। 

८६.अशख्तयािी, लिकासा िकिान्ति काययिाई प्रभािकािी बिाउि रे्दिायका प्रवियािरू 
अििम्बि गरििेछः 
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(क)  एउटा आयोििािा स्िीकृत भएको बिेट अको आयोििािा िचय गरििे छैि। 

(ि) गाउँसभािाट बिेट स्िीकृत भएको सात दर्दिलभर अध्यक्षिे प्रििु प्रिासकीय 
अलिकृतिाई बिेट िचय गिे अशख्तयािी प्रर्दाि गरििेछ। 

(ग)  आलथयक िषयको अन्त्यिा िचय ििु िसकी बाँकी ििेको सिै िकि प्रचलित 
ऐि अिसुाि तोवकएको प्रविया अपिाई स्थािीय सशञ्चत कोष तथा कोष तथा 
िेिा लियन्रकको कायायियिा वफताय र्दाशििा गरििेछ। 

(घ) सशञ्चत कोषिा वफताय र्दाशििा गिेको िािकािी सम्िशन्ित कोष तथा िेिा 
लियन्रक कायायिय सिेतिाई दर्दइिेछ। 

(ङ)  लियतिस िकि वफताय िगिे िा अन्यर सािेको अिस्थािा शिम्िेिाि अलिकािी 
िा कियचािीिाई काििु बिोशिि काििािी गरििेछ। 

(च) अलिकाि प्राप्त आलिकािीिे कोषको शस्थलत िेिी आिश्यक काययको िालग िार 
ििेट िकिान्ति स्िीकृत गिेछ। 

(छ) चाि ुिीषयकबाट पूिँीगतिा ि पूँिीगतबाट पूिँीगत िीषयकिा िार िकिान्ति 
गिय स्िीकृलत दर्दइिेछ।  

(ि) िकिान्ति गर्दाय ििु िीषयकिा िकिान्ति गरििे िो सो िीषयकिा िरुु बिेटको 
२५ प्रलतित सम्ि थप गिय सवकिेछ। 

(झ) कुिै बिेट िभएको िीषयक एिि ्आयोििािा िकिान्ति गिय स्िीकृलत दर्दइिे 
छैि। 

८७. अशख्तयािी, लिकासा िकिान्ति सम्बन्िी सिन्िय गिे िखु्य शिम्िेिािी प्रििु प्रिासकीय 
अलिकृतको ििुेछ। 

८८. अशख्तयािी, लिकासा िकिान्ति सम्बन्ििा अिगुिि काययपालिकाबाट ििुेछ। 
परिच्छेर्द ८ 

बिेट िचय तथा पेश्कीको लियन्रण 

बिेट िचय व्यिस्थापि 
८९.बिेट िचय ब्यिस्थापि सम्बन्ििा रे्दिायका िीलत अििम्िि गरििेछ। 

(क) स्िीकृत बिेट िचय गर्दाय लियलितता, लितव्यवयता, काययर्दक्षता, प्रभािकारिता 
कायि गरििेछ। 

(ि) अलिकाि प्राप्त अलिकािीिाट िार िचय गिे आरे्दि दर्दिे िा िचय स्िीकृत गिे 
व्यिस्था गरििेछ। 



भाग-२  खण्ड-१०  संख्या-४ चौविसे राजपत्र मिति : २०८३/०२/२१ 

चौबिसे गाउँपालिकाको आन्तरिक बियन्त्रण प्रणािी बिरे्दलिका, २०८३(29)   rf}lj;] ufpFkflnsf, wgs'6f 

(ग)  िचय गिे तोवकएको काययविलि ि प्रविया पाििा भएको सलुिशित गिेि िार 
िचय गरििेछ। 

(घ) पूिायिाि विकास योििािा भएको िचय िेख्र्दा तोवकएको लििायण सम्िन्िी 
काययविलि पूिा गरििेछ। 

(ङ)  योििा ि काययििको  िचय गर्दाय सिायता सम्झौता बिोशिि ग्राह्य िचय 
िार िचय गरििेछ ।तालिि, गोष्ठी, आदर्द िस्ता काययिि सञ्चािि िचय गर्दाय 
िागत अििुाि एिि ्तालिि काययििको प्रलतिेर्दि प्राप्त गरििेछ। 

(च) िचय िेख्र्दा लियिािसुाि िाग्िे आयकि कट्टी, िूलय अलभबवृद्ध कि, ििौटी तथा 
पेश्की कट्टी गरििेछ। 

९०. बिेट िचय ब्यिस्थापि सन्र्दभयिा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छ। 

(क)  प्रचलित काििुको पणुय रुपिा पाििा िििुे। 

(ि) अिािश्यक क्षेर तथा काययिा िचय ििुे। 

(ग) सिय ि िागत बढी िपत ििुे। 

(घ) बिेट अििुासििा किी कििोिीिरू रे्दशििे। 

(ङ) अलिकाि प्राप्त अलिकािीबाट आरे्दि िभई िचय गरििे। 

(च) स्िीकृत िावषयक काययिि ि बिेटको परिलिभन्र्दा बाविि िचय गरििे। 

(छ) स्िीकृत ऐि, लियि, लिरे्दशिका/काययविलि, िापर्दण्ड तथा िम्सयको पाििा 
िगिी िचय गरििे। 

(ि) योििाको सभे, लडिाइि, िागत अििुाि िस्ता प्रािशम्भक तयािी पूिा 
िगरििे। 

(झ) िरिर्द सम्िन्िी काययिािी ि प्रवियािरू पूिा िगरििे। 

(ञ) तालिि/गोष्ठी सम्िन्िी काययिि गर्दाय िागत अििुाि तयाि गिी स्िीकृलत 
िगिाइिे। 

(ट) तालिि काययििको प्रलतिेर्दि ि प्रभािकारिता िूलयाङ्कि िगरििे। 

(ठ) सम्झौता प्रलतकूि कायय  िा वियाकिापिा िचय गरििे।  
(ड) काििुतः अलििायय र्दावयत्ि कट्टी िगिी भकु्तािी ििुे। 

(ढ) ििौटी ि पेश्की विििण अद्यािलिक िगिी भकु्तािी ििुे। 

९१. बिेट िचय ब्यिस्थापि प्रभािकािी बिाउि रे्दिायका प्रवियािरू अििम्बि 
गरििेछ। 
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(क) प्रििु प्रिासकीय अलिकृतिे बिेट िचय गर्दाय प्रचलित कािूिी व्यिस्था पाििा 
गिे गिाउिेछ। 

(ि) प्राविलिक तथा प्रिासलिक कियचािीिाई िरिर्द व्यिस्थापि तथा आलथयक 
प्रिासि सम्बन्िी लबषयिा क्षिता विकास गिाइिेछ। 

(ग)  िचयका िापर्दण्ड, काययिि/योििा सञ्चािि लिरे्दशिका/काययविलि लििायण ि 
कायायन्ियि गिे गिाइिेछ। 

(घ) प्रििु प्रिासकीय अलिकृतिे प्रचलित आलथयक काययविलि ऐि लियि अिसुाि 
आफै िा अलिकािीिे तोकी लिििाट िचय गिे िा िचयको आरे्दि दर्दिे ब्यिस्था  
लििाइिेछ।  

(ङ)  प्रचलित काििु अिसुाि पेि भए िभएको एवकि गिी लिम्ि अिस्थािा िचय 
स्िीकृत गरििेछ। 

अ) स्िीकृत बिेट तथा िचय िीषयक लभर ििी िचय गिेको, 
आ) योििा स्िीकृत भएको, 
इ) िचय गिय लिकासा फुकुिा भएको, 
ई) िैरे्दशिक स्रोतबाट िचय व्यिोिे भएिा स्रोत फुकुिा भएको 

९२. अलिकाि प्राप्त अलिकािीबाट लिम्िािसुाि िचय गरििेछः  
(क) स्िीकृत बिेट, काययिि ि उपिब्ि स्रोतको आिाििा अलिकाि प्राप्त 

अलिकािीबाट िचय स्िीकृत गरििेछ। 

(ि) िचयिा एकरुपता ि लितव्यवयता लयाउि िचय सम्िन्िी िापर्दण्ड िा लिरे्दशिका 
लििायण गिी सोको पाििा गरििेछ। 

(ग)  शिक्षा, स्िास्थ्य, कृवष िस्ता क्षेरगत काययिि सम्िन्िी िचय गर्दाय स्िीकृत 
िागयर्दियि, काययविलि एिि ्ितयिरू पाििा भएको सलुिशित गरििेछ। 

(घ) िचयको कागिात ि कािोबाि पिुी भएको आिाि ि आिश्यक लबि भिपाई 
पेि गिय िगाइिेछ। 

(ङ)  विकास योििा सम्िन्िी िचय गर्दाय योििाको सभे, लडिाइि, िागत अििुाि 
तथा काययिि तयाि एिि ्स्िीकृत भएको सलुिशित गिय चेकलिि तयाि गिी 
रुि ुगिे व्यिस्था गरििेछ। 

(च) स्िीकृत काययिि अिसुाि सियिै काययसम्पार्दि ि िािसािािको प्राप्तीका 
िालग िरिर्द सम्बन्िी प्राविलिक एिि ्प्रिासलिक प्रविया पूिा गरििेछ। 
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(छ) स्थािीय पूिायिाि लििायण ि िियत सम्िन्िी विि भकु्तािी गर्दाय सम्िशन्ित िडा 
कायायिय ि िाभग्रािी तथा उपभोक्तािाट अलििायय रुपिा लसफारिस गिुयपिे 
व्यिस्था लििाइिेछ। 

(ि) िागत साझेर्दािीिा कायायन्ियि गरिएका योििािरूको सम्िन्ििा सम्झौता 
बिोशिि सम्िशन्ित िाभग्रािी, उपभोक्ता सलिलत िा स्थािीय संस्थाको 
योगर्दािको सलुिशितता गरििेछ। 

(झ) िागत साझेर्दािी ब्यिोरिएको श्रिर्दाि िा योगर्दाि िकिको िचय गणिा गिे 
ब्यिस्था गरििेछ। 

(ञ) तालिि काययििको िागत अििुाि तयाि गर्दाय काययिि सञ्चािि सम्िन्िी 
िम्सय ि िापर्दण्डको आिाििा िचय गिे व्यिस्था गरििेछ।  

(ट)  तालिि, गोष्ठी आदर्द सञ्चािि गर्दाय काययििको प्रस्ताि ि िागत अििुाि 
तयाि गिी अलिकाि प्राप्त अलिकािीबाट स्िीकृत गिाइिेछ। 

(ठ)  स्िीकृत प्रस्ताि ि िागत अििुाि अिसुाि कायय सम्पन्न गिी पेि भएको 
प्रलतिेर्दिको आिाििा िकि भकु्तािी गरििेछ। 

(ड)  तालिि काययििका सिभागीबाट पषृ्ठपोषण प्राप्त गिी आिश्यकता अिसुाि 
सिीक्षाको व्यिस्था गरििेछ। 

(ढ)  िैरे्दशिक सिायता अन्तगयत सञ्चालित काययििको िचय गर्दाय र्दात ृसंस्थाको 
सम्झौता बिोशिि िचय ब्यिोरिि ग्राह्य िचय िीषयक  िा वियाकिापिा िार 
गरििेछ। 

(ण) आलथयक तथा सम्बशन्ित कियचािीको िालग आयोििा िेिा सम्बन्िी ज्ञाि, 
लसप तथा क्षिता लबकास गरििेछ। 

(त)  सम्झौता बिोशिि िचयको िीषयक लििाई िचय िेिाड्कि गिे िगिेको 
एवकि गरििेछ। 

(थ)  िचयको सोिभिाय िाग गिे काययिा सियोगी ििुे आलथयक ि अन्य विििण 
सियिा तयाि गरििेछ। 

९३. अलिकाि प्राप्त अलिकािीबाट लिम्िािसुाि िचय स्िीकृत गिे व्यिस्था लििाइिेछः  
(क) विि भकु्तािी गर्दाय प्रचलित काििुिे तोकेको आयकि, िूलय अलभबवृद्ध कि, 

ििौटी कट्टी गिेि िार भकु्तािी दर्दिे ब्यिस्था गरििेछ। 

(ि) पेश्की बाँकी भए सम्झौता अिसुाि कट्टी गिेि िार भकु्तािी दर्दइिेछ। 

(ग) कट्टी गरिएको आयकि िकि सियिै बैंक र्दाशििा गरििेछ। 
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(घ) आयकि कट्टी गरिएको कियचािी, व्यशक्त िा संस्थाको िाि िािेसी सवितको 
विििण ि िूलय अलभबवृद्ध कि भकु्तािी दर्दएको िाि िािेसी सवितको विििण 
आन्तरिक िािश्व कायायियिा पठाइिेछ। 

(ङ) विि वििक पेि गिेि िार भकु्तािी दर्दइिेछ। 

९४. बिेट िचय ब्यिस्थापिको िखु्य शिम्िेिािी प्रििु प्रिासकीय अलिकृतको ििुेछ। 

९५. बिेट िचय ब्यिस्थापिको अिगुिि अथय तथा साियिलिक िेिा सलिलतबाट ििुेछ। 

पेश्की व्यिस्थापि 

९६. पेश्की ब्यिस्थापि सम्बन्ििा रे्दिायका िीलत अििम्िि गरििेछ। 
(क) अलिकाि प्राप्त अलिकािीिे स्िीकृत कािको लिशम्त आिश्यक िकि िार 

पेश्की  दर्दइिेछ। 

(ि) रै्दलिक तथा भ्रिण भत्ता, िािसािाि िरिर्द ि ठेक्का  प्रयोििको िालग पेश्की 
दरं्दर्दा कािूिी कायय प्रवियािरू पूिा गरििेछ। 

(ग) काििु बिोशिि अलिकाि प्राप्त अलिकािीिे  पेश्की फर्छ्यौट गिे गिाइिेछ। 

(घ) शिम्िेिाि अलिकािीिे पेश्की फर्छ्यौट कायय सियिा िगिेिा ऐि लियि 
बिोशिि काििािी गरििेछ। 

९७. पेश्की ब्यिस्थापि सन्र्दभयिा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छः 
(क) पेश्की िदरँ्दर्दा ििुेिा पलि पेश्की दर्दिे। 

(ि) पेश्की स्िीकृत िगरिकि पेश्की दर्दिे।  
(ग) पिुािो पेश्की बाँकी ििे तापलि ियाँ पेश्की दर्दिे।  
(घ) पेश्कीको िगत कायि िगरििे। 

(ङ) पेश्की फर्छ्यौट तोवकएको सिय लभर िगरििे। 

(च) िािसािाि िरिर्दको िालग आिश्यकता भन्र्दा बढी पेश्की दर्दिे। 

(छ) िरिर्द सम्झौता अिसुाि बैङ्क ग्यािेण्टी प्राप्त िगिी पेश्की भकु्तािी ििुे। 

(ि) ठेक्का अिलिभिको बैंक ग्यािेण्टी िििुे। 

(झ) आिश्यक ि पूणय कागिात िभई पेश्की फर्छ्यौटको िालग पेि ििुे। 

(ञ) तोवकएको म्यार्द लभर पेश्की फर्छ्यौट िििुे। 

(ट) पेश्की लिएको प्रयोिि भन्र्दा फिक प्रयोिििा िचय रे्दिाई फर्छ्यौट ििुे। 

(ठ) पेश्की फर्छ्यौट कायय प्राथलिकतािा िपिे।  
९८. पेश्की िचय ब्यिस्थापि प्रभािकािी बिाउि रे्दिायका प्रवियािरू अििम्बि 
गरििेछ। 
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(क) पेश्की सम्बन्िी काि, प्रयोिि, चावििे िकि ि विििण ििुाई आिश्यक 
िकि िार पेश्की दर्दइिेछ। 

(ि) पेश्की िाग गिेको पिुािो पेश्की बाँकी ििे िििेको िाँच गिे ि पिुािो पेश्की 
फर्छ्यौट भई िसकेको अिस्था भए सो पेश्की फर्छ्यौट गिाई िार ियाँ पेश्की 
दर्दइिेछ। 

(ग)  पेश्की िातािा पेश्कीको िगत कायि गिी अिगुिि गिे ब्यिस्था गरििेछ। 

(घ) भ्रिण ि िािसािाि िरिर्द पेश्की दरं्दर्दा भ्रिण आरे्दि ि िरिर्द आरे्दि स्िीकृलत 
ि  बिेटको उपिब्ितािाई ध्याि दर्दइिेछ। 

(ङ)  साियिलिक िरिर्द सम्बन्िी ठेक्का सम्झौता अिसुाि पेश्की दरं्दर्दा सम्झौताको 
ितय बिोशिि सम्झौता अिलि भिको बैङ्क ग्यािेण्टी लिई िार दर्दइिेछ।  

(च) बैंक ग्यािेण्टीको म्यार्द लियन्रण िाता िािी सियिै म्यार्द थप गिाइिेछ। 

९९. पेश्की फर्छ्यौट गर्दाय लिम्ि बिोशिि गिे गिाइिेछः 
(क) पेश्की लििेदर्दिे र्दबैुिे पेश्की प्रयोिि अिसुाि तोवकएको म्यार्दलभर काििु 

बिोिशीिको काययविलि अपिाई फर्छ्यौट गिे गिाइिेछ। 

(ि) पेश्की िकि लििे कियचािी, व्यशक्तिाट लबि भिपाईको पछाडी प्रिाशणत गिी 
फाँटिािी सवितको लििेर्दि पेि गिे व्यिस्था गरििेछ। 

(ग)  आलथयक प्रिासि िािािे पेश्की फर्छ्यौटको िालग प्राप्त लबि भपायई िाँची 
लिि ुदर्दि ुपिे िकि ठिर् याई पेश्की फर्छ्यौट सरु प्रणािीबाट गरििेछ।  

(घ) तालिि सम्िन्िी काययििको पेश्की फर्छ्यौट गर्दाय तालिि सम्पन्न प्रलतिेर्दि 
संिग्ि िाशििेछ। 

(ङ) पेश्की िाता अद्यािलिक गिी िाशििेछ । फर्छ्यौट गिय बाँकीको विििण 
तोवकएको ढाँचािा तयाि गिे ि प्रत्येक आलथयक बषयिा पेश्की बाकँीको 
शिम्िेिािी सािी अिगुिि गरििेछ। 

१००. पेश्की फर्छ्यौट सम्िन्िी काििािी लिम्ि बिोशिि गरििेछ। 

(क) म्यार्द िाघेको पेश्कीको िकिा कािूिी व्यिस्था कडाईका साथ िागू गरििेछ।   
(ि) फर्छ्यौट गिय अटेि गिेिा िा म्यार्द लभर फाँटबािी िबझुाएिा पर्दालिकािी िा 

कियचािीको िकिा तिब िा सवुििा िोक्का गरििेछ। 

(ग) तिब िा सवुििा  िोक्का गर्दाय पलि अटेि गिेिा प्रचलित काििु बिोशिि 
कािबािी गरििेछ। 
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(घ) सिकािी कियचािी बािेकका अन्य व्यशक्तको िकिा सिकािी बाँकी सिि ब्याि 
सवित असिु उपि गिी काििािी गरििेछ। 

१०१.  पेश्की िचय ब्यिस्थापिको िखु्य शिम्िेिािी प्रििु प्रिासकीय अलिकृतको ििुेछ। 

१०२.  पेश्की िचय ब्यिस्थापिको अथय तथा साियिलिक िेिा सलिलतबाट अिगुिि ििुेछ। 

परिच्छेर्द ९ 

बैंक िाता सञ्चािि तथा विसाब लभडाि एिि ्िकि र्दाशििा तथा भकु्तािी 
बैक िाता सञ्चािि 

१०३. बैंक िाता सञ्चािि सम्बन्ििा रे्दिायका िीलत अििम्िि गरििेछ। 
(क) स्थािीय सशञ्चत कोष िगायतका विलभन्न कोषिरू सञ्चािि गियको िालग आिश्यक 

स्िीकृलत लिई िार तोवकएको बैंकिा िाता िोिी कािोबाि गरििेछ। 

(ि) स्थािीय िािश्व, िचय ि ििौटी िगायतका कािोबािको िालग प्रचलित काििु 
बिोशिि तोवकएको सिूिको कायय सञ्चािि स्तिको िाता िोिी कािोबाि सञ्चािि 
गरििेछ। 

१०४.बैंक िाता सञ्चािि सन्र्दभयिा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छः 
(क) तोवकएको बैंकिा कोष िातािरू ििोलििे। 

(ि) िाता िोलर्दा ि.िे.लि.का.बाट आिश्यक स्िीकृलत िलिइिे। 

(ग) िाता सञ्चािि तोकेको पर्दालिकािी  बािेक अन्य ब्यशक्तिाट ििुे। 

(घ) ि.िे.लि.का.को आिश्यक सििलत बेगि आफूिसुी बैंक िाता िोिी कािोबाि 
गिे। 

१०५.बैंक िाता सञ्चािि प्रभािकािी बिाउि रे्दिायका प्रवियािरू अििम्बि गरििेछ। 

(क) काििु बिोशिि प्राप्त सिै वकलसिको आम्र्दािी िकि तोवकएको बैकिा ग-४ 
सिूिको स्थािीय सशञ्चत कोष िातािा िम्िा गरििेछ। 

(ि) स्थािीय विविि कोष, विभाज्य कोष, आकशस्िक कोष ि विपद् व्यिस्थापि कोषको 
िालग िििः ग-५, ग-६, ग-७.१ ि ग-७.२ सिूिको िाता िोलििेछ। 

(ग) ि.िे.लि.का.को लसफारिस लिई िेपाि िाि बैकिाट स्िीकृलत प्राप्त बैंकिा िाता 
िोलििेछ।  

(घ) प्राप्त सिै िकििरू कोषको िातािा आम्र्दािीको स्रोत रे्दशििे गिी बैंक र्दाशििा 
गरििछे । 

(ङ) कोषको सञ्चािि काििुिे तोकेको पर्दालिकािीबाट िार गरििेछ । 
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(च) िािश्व, विलियोिि िा ििौटी कािोबािको िालग ि.िे.लि.का. को लसफारिस लिई 
तोवकएको बैकिा िििः ग-१, ग-२ ि ग-३ सिूिको िाता िोलििेछ। 

(छ) विलियोशिि तफय को चािू िचय तथा पूिँीगत िचय, वित्तीय ब्यिस्था ि विविि िचयको 
िालग कायय सञ्चािि स्तिको तोवकएको उप-सिूिको िाता िोिी कािोबाि 
गरििछे। 

(ि) आन्तरिक िािश्व ग-१-१, िािश्व बाँडफाँट ग-१-२,  आन्तरिक अिरु्दाि ग-१-

३, ऋण तथा वित्तीय ब्यिस्थाबाट प्राप्त िकििरू तोवकएको िातािा िम्िा 
गरििछे।  

(झ) ििौटी, ििाित, अिेि ििी िापत प्राप्त गिेको िा कट्टी गिेको िकि िम्िा तथा 
कािोबाि गिय तोवकएको  ग-३ सिूिका िाता िोिी कािोबाि गरििेछ। 

(ञ) िािश्व, विलियोिि ि ििौटी िाताको सञ्चािि प्रचलित काििु बिोशिि गरििेछ। 

(ट) वििेष अिस्था पिी कायायियको िाििा वििेष िाता िोलि ुआिश्यक भएिा 
सम्बशन्ित ि.िे.लि.का.िाट आिश्यक सििलत लिई िाता सञ्चािि गरििेछ। 

(ठ) बैक परिितयि गिुय पिेिा ि.िे.लि.का. िाट आिश्यक सििलत लिइिेछ। 

१०६. बैंक िाता सञ्चािि सम्बन्िी प्रििु शिम्िेिािी प्रििु प्रिासकीय अलिकृत ि आलथयक 
प्रिासि प्रििुको ििुेछ। 

१०७. बैंक िाता सञ्चािि सम्बन्िी काययको अिगुिि अथय तथा साियिलिक िेिा सलिलतबाट 
ििुेछ। 

विसाि लभडाि तथा सिायोिि 

१०८. विसाि लभडाि तथा सिायोिि सम्बन्ििा रे्दिायका िीलत अििम्िि गरििेछ। 

(क) प्रचलित िेिा लिरे्दशिका बिोशिि कायायियको िािश्व, विलियोिि बिेट तथा कोष 
िाताको बैंक स्टेटिेण्ट लियलित रुपिा लभडाि गिी विसाि लििाि विििणिरू 
तयाि गरििेछ। 

(ि) िािस्ि, ििौटी ि िचयको विसाि सिायोिि प्रचलित िेिा लिरे्दशिका बिोशिि 
तोवकएको काययविलििरू अपिाई गरििेछ। 

१०९. विसाि लभडाि तथा सिायोिि सन्र्दभयिा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छ। 

(क) िािश्व, विलियोिि, ििौटी तथा कोष िाताको बैंक स्टेटिेण्ट सम्बशन्ित बैकिाट 
लियलित रुपिा प्राप्त िगिे। 

(ि) बैक विसािसँग बिेट िचय भएको तथा बाँकी िकिको लभडाि िगरििे। 

(ग)  बैंक विसाि लििाि विििण तोवकएको ढाँचािा तयाि िगरििे। 
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(घ) िािी भएको ति िद्द भएको चेकिरूको विसाि सिायोिि िगरििे। 

(ङ) िचय िेख्र्दा रटुी भएको अिस्थािा विसाि सिायोिि िगरििे। 

११०. विसाि लभडाि तथा सिायोिि प्रभािकािी बिाउि रे्दिायका उपायिरू अििम्िि 
गरििेछ। 

(क) िेिा प्रििु ि शिम्िेिाि कियचािीिे बैंक विसाि लभडाि प्रचलित िेिा ि सिकािी 
कािोबाि लिरे्दशिका बिोशिि लिम्िािसुाि तयाि गिेछि।् 

(ि) कायायियको बिेट िचय, िािश्व, कोष ि ििौटी िाताको बैक स्टेटिेण्ट लियलित 
रुपिा प्राप्त गिी िालसक रुपिा विसाि लभडाि गरििेछ। 

(ग) िािश्व िातािा िकि र्दाशििा भएको ति कायायियिा भौचि पेि िभएको 
भौचिको विििण तयाि गरििेछ। 

(घ) बिेट िचय तफय  कायायियिाट चेक िािी भएको ति िैंकिाट भकु्तािी ििु िाँकी 
चेकको विििण तयाि गरििेछ। 

(ङ) बिेट िचय, िािश्व, कोष ि सम्बशन्ित बैक िाताको स्टेटिेण्ट िीच फिक पिेको 
िकि तोवकए बिोशििको बैंक विसाि लििाि विििणिरू (ि.िे.ि.फा.िं. १०९, 

२१२) प्रत्येक िवििाको ७ गते लभर तयाि गरििेछ। 

(च) बैंक विसाि लििाि विििणिरू कायायिय प्रििु िा शिम्िेिाि अलिकृतिाट 
प्रिाशणत गिाई िाशििेछ। 

(छ) िािस्ि, ििौटी ि िचय विसाबको सिायोिि प्रचलित िेिा सिकािी कािोबाि 
लिरे्दशिका बिोशिि गरििेछ। 

(ि) आलथयक िषयलभर िािी भएको चेकिरू िध्ये बैंकिाट भकु्तािी ििु िाँकी 
चेकिरूको विििण तयाि गिी प्रिाशणत गिाई िाशििेछ।  

(झ) कायायियिाट िािी भएको वििेष कािण तोकेको म्यार्दलभर िसावटएिा चेकिरू 
िद्द गिी सो चेक बिािि िकिको िचय घटाई िा सिायोिि गिी विसाि लििाि 
गरििछे।  

(ञ) आलथयक िषय लभर िािी भएको चेकिरू िध्ये कुिै चेक िद्द गिी सोको सट्टा 
अको चेक िािी गिुय पर्दाय पिुः िचय भौचि तयाि गिी ियाँ चेक िािी गरििेछ।    

(ट) आलथयक िषयको अन्त्यिा विलियोिि िातािा िचत िकि लिणयय गिाई स्थािीय 
सशञ्चत कोष िातािा िकि ट्रान्सफि गरििेछ। 

१११. िाता सञ्चािि सम्बन्िी प्रििु शिम्िेिािी प्रििु प्रिासकीय अलिकृत ि आलथयक 
प्रिासि प्रििुको ििुेछ। 
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११२. बैंक िाता सञ्चािि सम्बन्िी काययको अिगुिि अथय तथा साियिलिक िेिा सलिलतबाट 
ििुेछ। 

प्राप्त िकिको सिुक्षा तथा बैंक र्दाशििा 
११३.प्राप्त िकिको सिुक्षा तथा बैंक र्दाशििा सम्बन्ििा रे्दिायका िीलत अििम्िि गरििेछः 

(क) िािश्व, आन्तरिक आय, ििौटी िापत प्राप्त िगर्द, चेक भौचि आदर्द सिुशक्षत रुपिा 
िाशििेछ। 

(ि) प्राप्त ििुे िगर्द तथा चेक िकि प्रचलित आलथयक प्रिासि सम्बन्िी काििु 
बिोशिि तोवकएको बैंकिा सिय लभर िै र्दाशििा गरििेछ।   

११४.प्राप्त िकिको सिुक्षा तथा बैंक र्दाशििा सन्र्दभयिा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्ि े
रे्दशिन्छ। 

(क)  िगर्द, चेक भौचि आदर्द सिुशक्षत रुपिा िाख्न शिम्िेिाि ब्यशक्त ितोवकिे। 

(ि) असिुी िकि सिुशक्षत तिििे ििाशििे। 

(ग) असिुी िकिको िगत ििाशििे ि ििािेको कािण िकि वििालििा ििुे। 

(घ) प्राप्त िगर्द तथा चेक तोवकएको सियिा बैंक र्दाशििा िििुे। 

(ङ) िगर्द ि चेक बैंक र्दाशििा िगिी वििालििा िा र्दरुुपयोग ििुे। 

(च) वििालििा िा र्दरुुपयोग भएको अिस्थािा काििु बिोशिि काििािी िििुे। 

११५.विसाि लभडाि तथा सिायोिि प्रभािकािी बिाउि रे्दिायका उपायिरू अििम्िि 
गरििेछ। 

(क) असिु गिेको िगर्द, बैंक चेक, ििौटी ि िािस्ि िकि सिुशक्षत तिििे िाख्नीे 
शिम्िेिािी िेिा िािा प्रििुको ििुेछ। 

(ि) शिम्िेिाि ब्यशक्तिे असूि गिेको िगर्द, बैंक चेक, ििौटी ि िािस्ि िकि सिुशक्षत 
तिििे िाख्न आिश्यक भौलतक तथा सिुक्षा ब्यिस्था गरििेछ। 

(ग) िगर्दी िकि असिु गर्दाय भिपाई िा िगर्दी प्राप्ती िलसर्द दर्दिे ब्यिस्था गरििेछ। 

(घ) िलसर्द लियन्रण िाता िाख्न ेब्यिस्था गरििेछ। 

(ङ) िकि असूि गर्दाय आलथयक संकेत ि िीषयक ििुाई गिे गिाइिेछ।  
(च) असिुी िगर्द, चेक ि भौचििरूको रै्दलिकी गोश्वािा िगत िा अलभिेि िाख्न े

ब्यिस्था गरििेछ। 

(छ) प्राप्त िगर्द तथा चेक िकि तोवकएको बैंकको सम्बशन्ित िातािा िीषयक ििुाई 
सोिी दर्दि िा त्यसको भोलिपलटसम्ि बैंक र्दाशििा गरििेछ।  
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(ि) बैंक टाढा ििेको कािण तोवकएको म्यार्दलभर िकि बैंक र्दाशििा गिय िसवकि े
अिस्थािा एक ति िालथको अलिकािीको स्िीकृलत लिई तोवकएको सियसीिा 
लभर िकि र्दाशििा गरििेछ। 

(झ) तोवकए बिोशििको म्यार्दलभर िकि र्दाशििा िगिेको अिस्थािा यस्तो िकि 
सम्बशन्ित ब्यशक्तिाट असूि गिी काििु बिोशििको िरििािा ि अन्य काििािी 
गरिि।े  

११६. प्राप्त िकिको सिुक्षा तथा बैंक र्दाशििा सम्बन्िी प्रििु शिम्िेिािी आलथयक प्रिासि 
प्रििुको ििुेछ। 

११७. प्राप्त िकिको सिुक्षा तथा बैंक र्दाशििा सम्बन्िी काययको अिगुिि प्रििु प्रिासकीय 
अलिकृतबाट ििुेछ। 

भकु्तािी लियन्रण 

११८. भकु्तािी लियन्रण सम्बन्ििा रे्दिायका िीलत अििम्िि गरििेछ। 

(क) भकु्तािी आरे्दि दर्दिे काययको िालग पर्दालिकािी तथा शिम्िेिािी तोवकिेछ। 

(ि) भकु्तािी आरे्दि दरँ्दर्दा प्रचलित काििु बिोशिि िीत पगेु िपगेुको िाँच गिी 
भकु्तािी आरे्दि िािी गिे ि िचय िेशििेछ। 

(ग) भकु्तािी दरँ्दर्दा प्रचलित काििु तथा िेिा लिरे्दशिका बिोशिि तोकेको 
काययविलििरू पाििा गरििछे। 

११९.भकु्तािी लियन्रण सन्र्दभयिा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छ। 

(क) भकु्तािी आरे्दि दर्दिे आलिकािीक ब्यशक्त ितोवकिे। 

(ि) भकु्तािी आरे्दि दर्दिे पर्दालिकािीिे ििाफरे्दिीता पाििा िगिे। 

(ग) तोवकएको िीत िा प्रवियािरू पिुा िगिी भकु्तािी आरे्दि दर्दिे। 

(घ) भकु्तािी आरे्दि ि गौश्वािा भौचि तयाि िगिी चेक िािी गिे। 

(ङ) भकु्तािीको प्रविया पाििा िगिे। 

(च) िािी भएको चेकिरू सम्बशन्ितिाई सियिा िबझुाउिे।  
(छ) िचय िेिेको चेकिरू आलथयक िषयलभर िबझेुकोिा भौचि उठाई विसाि 

सिायोिि िगिे। 

१२०. भकु्तािी लियन्रण प्रभािकािी बिाउि रे्दिायका उपायिरू अििम्िि गरििेछ। 

(क) प्रचलित काििुिा उलिेि भए बिोशिि भकु्तािी आरे्दि दर्दिे आलिकािीक 
पर्दालिकािी तोवकिेछ। 
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(ि) भकु्तािी आरे्दि दर्दिे पर्दालिकािीको अलिकाि ि कतयब्य सवित ििाफरे्दिी बिि 
गिुयपिे ब्यिस्था गरििेछ। 

(ग) तोकेको प्रििुिरू सरुिा िा शिम्िेिािीिा िेिफेि िुँर्दा काििु बिोशिि भकु्तािी 
आरे्दि दर्दिे अको पर्दालिकािी तोवकिेछ। 

(घ) भकु्तािी आरे्दि दरँ्दर्दा लिम्ि कुिािा लिशित ििुेछ। 

अ) स्िीकृत बिेट काययिि, अशख्तयािी, लिकासा ि फुकुिा सिेतको 
आिाििा िचय िेख्न लिलिे िकिको िार भकु्तािी आरे्दि दर्दइिेछ। 

आ) भकु्तािी आरे्दि दरँ्दर्दा िचयको प्रविया पूिा भएको ि विि भिपाई 
िगायतका आिश्यक कागिात प्राप्त भएको सलुिशित गरििेछ।  

इ) िचयका सिै प्रवियािरू पूिा भएको िाँच गिी िार तोवकए बिोशििको 
गौश्वािा भौचि तयाि गिी चेक िािी गरििेछ। 

ई) कायायियिे भकू्तािी गर्दाय विद्यलुतय िाध्यि (इएफटी) को प्रयोग गरििेछ 
। 

१२१. शिम्िेिाि पर्दालिकािीिे भकु्तािी दरँ्दर्दा लिम्ि काययविलि अपिाइिेछः 
(क) भकु्तािी दरँ्दर्दा प्रचलित काििु बिोशिि भकु्तािी पाउिे सम्बशन्ित ब्यशक्त िा 

फियको िातािा बैंक िाफय त सोझै िकि िम्िा गिे िा चेक िािी गिे गिी 
भकु्तािी दर्दइिेछ। 

(ि) भकु्तािी पाउि े व्यशक्त, फिय, संस्था िा कम्पिीको िाि िािसेी ि ठेगािा 
ििुाइिेछ। 

(ग) सिी भएको चेकिरू सिुशक्षत रुपिा िािी सम्बशन्ित व्यशक्त, फिय िा 
कम्पिीिाई अवििम्ब बझुाउिे ब्यिस्था गरििेछ। 

१२२.भकु्तािी लियन्रण सम्बन्िी प्रििु शिम्िेिािी प्रििु प्रिासकीय अलिकृत ि आलथयक 
प्रिासि प्रििुको ििुेछ। 

१२३.भकु्तािी लियन्रण सम्बन्िी काययको अिगुिि अथय तथा साियिलिक िेिा सलिलतबाट 
ििुेछ। 

परिच्छेर्द १० 

 अिरु्दािको प्राप्ती तथा उपयोग सम्बन्िी लियन्रण 

अिरु्दाि प्राप्ती 
१२४. अिरु्दाि प्राप्ती सम्बन्ििा रे्दिायका िीलत अििम्िि गरििेछ। 
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कायय सम्पार्दििा आिारित वित्तीय सिािीकिण अिरु्दाि प्रालप्तका िालग तोवकएका ितयको 
पाििा गरििेछ। 

(क) सिपूिक ि वििेष अिरु्दाि प्रालप्तका िालग आयोििा तथा काययिि तयािी 
पूिा गिी सियिै िाग गरििेछ। 

१२५. अिरु्दाि प्राप्ती सन्र्दभयिा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्ि ेरे्दशिन्छ। 

(क) सिािीकिण अिरु्दाि प्रालप्तका िालग तोवकएका ितयिरू पाििा िििुे। 

(ि) आयोििा िाग िै िगिे। 

(ग) तयािी पूिा िगिी आयोििा िाग गिे। 

(घ) तोवकएको सियिा आयोििा िाग िगिे। 

१२६. अिरु्दाि प्राप्ती प्रभािकािी बिाउि रे्दिायका उपायिरू अििम्िि गरििेछ। 

(क) िाविय प्राकृलतक स्रोत तथा वित्त आयोगिािा लििायरित कायय सम्पार्दििा 
आिारित अिरु्दाि पद्धलतका सूचक ि सोको आिाि बािे स्पि भइिेछ। 

(ि) तोवकएको आिाििरू ि सूचक बिोशिि सम्पार्दि गिुयपिे कायय सियिै 
गरििेछ। 

(ग) िाविय प्राकृलतक स्रोत तथा वित्त आयोग ि सङ्घीय तथा प्ररे्दि अथय िन्राियिा 
उपिब्ि गिाउि ु पिे आगािी आलथयक बषयको आय ि ब्ययको प्रक्षेपण 
िगायतका विििण सियिा िै उपिब्ि गिाइिेछ। 

(घ) सिपिुक ि वििेष अिरु्दािबाट सञ्चािि गिय सवकिे प्राविलिक सम्भाव्यता ि 
िागत िाभ विश्लेषण गिी उपयकु्त रे्दशिएका आयोििािरूको सूची तयाि 
गरििछे। 

(ङ) सिपिुक ि वििेष अिरु्दािका िालग िेपाि सिकाि ि प्ररे्दििे स्िीकृत गिेको 
काययविलििा तोवकए बिोशििको प्रविया पूिा गिी आयोििा िाग गरििेछ। 

१२७. अिरु्दाि प्राप्ती सम्बन्िी प्रििु शिम्िेिािी प्रििु प्रिासकीय अलिकृत ि आलथयक 
प्रिासि प्रििुको ििुेछ। 

१२८.अिरु्दाि प्राप्ती सम्बन्िी काययको अिगुिि अथय तथा साियिलिक िेिा सलिलतबाट 
ििुेछ। 

अिरु्दािको उपयोग 

१२९.अिरु्दािको उपयोग सम्बन्ििा रे्दिायका िीलत अििम्िि गरििेछ। 

(क) अिरु्दाि िकि िचय गर्दाय स्िीकृत लिरे्दशिका तथा काययविलिको पाििा गरििेछ। 
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(ि) अिरु्दाि िकिको िेिा िाख्न े तथा िेिापिीक्षण गिाउिे कायय ब्यिशस्थत 
गरििछे। 

१३०.अिरु्दािको उपयोग सन्र्दभयिा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छ। 

(क) उपिब्ि गिाएको अिरु्दाि िकि तोवकएको कायायन्ियि लिरे्दशिका तथा 
कायायविलिको पाििा िगिी िचय गिे। 

(ि) अिरु्दाि िचयको िेिा ब्यिशस्थत रुपिा ििाख्न।े 

(ग) िचयको िेिापिीक्षण िगिाउिे। 

१३१.अिरु्दाि प्राप्ती प्रभािकािी बिाउि रे्दिायका उपायिरू अििम्िि गरििेछ। 

(क) तोवकएको अिरु्दाि कायायन्ियि, पशुस्तका, लिरे्दशिका, िम्िय ि काययविलिको 
पाििा गिी िचय गरििेछ।  

(ि) अिरु्दाि िचय सम्िन्ििा तोवकएको िरिर्द प्रविया अपिाइिेछ। 

(ग) िचयको फाँटिािी विि भिपाई प्रिाशणत गिी िाशििेछ।  
(घ) अिरु्दाि िकि तोवकएको प्रयोिि ि काययको िालग िार िचय गरििेछ। 

(ङ) िचय प्रगलत सम्िन्ििा लियलित रुपिा अिगुिि गरििेछ। 

(च) आलथयक बषयको अन्त्यिा िचय िभई बाँकी ििेको विि ििुे अिरु्दाि िकि 
सियिै वफताय गरििेछ। 

(छ) अिरु्दािको आम्र्दािी िचयको अध्यािलिक विसाि िािी प्रगलत प्रलतिेर्दि 
सङ्घीय ि प्ररे्दि लिकाय सिक्ष पेि गरििेछ। 

(ि) सिै प्रकािको अिरु्दाि िचयको तोवकए बिोशिि िेिा िाख्न ेि वित्तीय प्रलतिेर्दि 
तयाि गिे ब्यिस्था गरििेछ। 

(झ) अिरु्दाि िचयको अलििायय रुपिा आन्तरिक तथा अशन्ति िेिापिीक्षण 
गिाइिेछ।  

(ञ) वित्तीय प्रलतिेर्दि ि िेिापिीक्षण प्रलतिेर्दि सम्बशन्ित लिकायिाई पठाइिेछ। 

१३२.अिरु्दाि उपयोग सम्बन्िी प्रििु शिम्िेिािी प्रििु प्रिासकीय अलिकृत ि आलथयक 
प्रिासि प्रििुको ििेछ। 

१३३.अिरु्दाि उपयोग सम्बन्िी काययको अिगुिि अथय तथा साियिलिक िेिा सलिलतबाट 
ििुेछ। 

परिच्छेर्द ११ 

प्रिासलिक िचय - तिब तथा सवुििा, सिािी सािि तथा उपकिणको उपयोग ि िियतको 
लियन्रण 
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तिब सवुििा िचय 
१३४.तिब सवुििा िचय सम्बन्ििा रे्दिायका िीलत अििम्िि गरििेछ। 

(क) काििु बिोशिि लियकु्त कियचािीिाई प्रचलित ऐि लियि बिोशििको तिब 
भत्ता ििुाइिेछ। 

(ि) तिब भकु्तािी गर्दाय प्रचलित काििु बिोशििको कोष िकििरू कट्टा गिी 
भकु्तािी गरििेछ। 

(ग) तिब सवुििा भकु्तािी गर्दाय तोवकएको िकिभन्र्दा िढी पारिश्रलिक पाउिेको 
िकिा पारिश्रलिक किकट्टी गिी र्दाशििा गरििेछ। 

१३५.तिब सवुििा िचय सन्र्दभयिा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छ। 

(क) तििी प्रलतिेर्दि पारित िगिी तिब िचय िेख्न।े 

(ि) िपाउिे अिलिको तिब भत्ता भकु्तािी गिे। 

(ग) बढी अिलि काििा िािेकोिा  तिब भत्ता दर्दिे।  
(घ) विर्दा स्िीकृत िगिाएकोिा पलि तिब दर्दइिे। 

(ङ) िालसक तिबबाट प्रचलित काििु बिोशिि कट्टी गिुयपिे िकििरू कट्टी 
िगरििे। 

(च) कट्टी गिेको िकि सिय िै तोवकएको लिकायिा िम्िा गिय िपठाउिे। 

(छ)  बैंक िाफय त तिब भकु्तािी िगिी िगरै्द भकु्तािी गरििे। 

१३६.तिब सवुििा िचय व्यिशस्थत बिाउि रे्दिायका उपायिरू अििम्िि गरििेछ। 

(क) प्रचलित काििु बिोशिि लियकु्त भएका कियचािीको िार तिब ििुाइिे।ऐि 
लियि विपरित अस्थायी िा ज्यािार्दािी ि किाििा कियचािी िािेकोिा तिब 
भत्ता ििुाइिे छैि। 

(ि) कियचािीिाई काििु बिोशििको तिब, भत्ता  ि सवुििा िार उपिब्ि 
गिाइिे।  

(ग) पर्दालिकािीको सवुििा प्ररे्दि काििुिा उलिेि भए बिोशिि िार दर्दइिे। 

(घ) काििु विपरित कियचािी लियकु्त गिी काििा िगाएिा िा अलियलित सवुििा 
ििुाएिा यस्तो कियचािीिे िाएको तिब सवुििा िापतको िकि असूि गिे 
ब्यिस्था गरििेछ। 

१३७. लिम्ि बिोशििको प्रवकया पगुेको सलुिशित गिी भकु्तािी गरििेछः 
(क) काययित कियचािीिरूको तििी प्रलतिेर्दि सम्बशन्ित कायायियबाट पारित भएको 

सलुिशित गरििेछ। 
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(ि) प्रिासि िािािाट िाशिि विििण रुि ुगिी िार तिब ििुाइिेछ। 

(ग) कियचािीको स्थायी िेिा िम्िि (पाि) अलििायय रुपिा लिि िगाई सो िम्िि 
तििी विििणिा िाशििेछ। 

(घ) पर्दालिकािीको िालसक सवुििा बापतको िकि  प्ररे्दि काििु बिोशिि भएको 
सलुिशित गरििेछ। 

(ङ) प्रस्तावित िवििाको कूि तिब िचय विगत िवििाको तिब िचयभन्र्दा सािभतू 
रुपिा फिक भए िभएको िेिी फिक ििेको भए सोको कािण सलुिशित 
गरििछे। 

१३८.तिब िचय िेख्र्दा लिम्िािसुाि लियन्रण कायि गरििेछ। 

(क) िवििा भकु्ताि भएपलछ तिब भत्ता ििुाइिेछ। 

(ि) पर्दिा बिािी गिेको दर्दिरे्दशि िार तिब भत्ता ििुाइिेछ। 

(ग) लििम्िििा पिेकोिा काििु अिसुाि पाउिे तिब भत्ता िार दर्दइिेछ।  
(घ) एक िषयको सेिा अिलि पगेुपलछ िार तिब बवृद्ध  (ग्रडे) दर्दइिेछ।  
(ङ) चाडपिय िचय सवुििा तोवकएको चाडपियको िालग िार दर्दई अलभिेि िाशििेछ। 

१३९. लिम्ि बिोशििको तिब भकु्तािी गरििे छैि।  
(क) विर्दा स्िीकृलत गिाएको बािेक अिपुशस्थत अिलिको तिब दर्दइिे छैि।  
(ि) बेतिबी विर्दा िा असािािण विर्दा लिएकोिा तिब भकु्तािी गरििे छैि। 

(ग) कियचािीिाई सेिा सम्बन्िी ऐि लियि विपिीत ििुे गिी काििा िटाएको िा 
िढी अिलि काििा िािेकोिा सो अिलिको तिब भत्ता दर्दइिे छैि।  

(घ) बढी अिलि काि िटाएिा प्रचलित काििु बिोशिि कियचािीिे िाएको तिब, 

भत्ता काि िटाउिे पर्दालिकािीबाट असिु गरििेछ। 

१४०. िालसक तिबिाट लिम्ि बिोशििको कट्टी गिी भकु्तािी गरििेछ। 

(क) र्दि प्रलतितका र्दििे कियचािी सञ्चय कोष िकि कट्टा गिी सोिा ित प्रलतित 
िकि थप गरििेछ। 

(ि) िागरिक िगािी कोष िा अन्य कोषिा योगर्दाि गिेका कियचािीिरूको िकिा 
िालसक तिबबाट तोवकएको प्रलतित िकि कट्टी गरििेछ।  

(ग) योगर्दाििा आिारित अिकास कोषिा योगर्दाि गिेका कियचािीिरूको िकिा 
तोवकएको प्रलतित िकि कट्टा गिी सो िकििा तोवकएको प्रलतित िकि थप 
गरििछे। 
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(घ) तोवकएको प्रलतितिा कोष कट्टी गरिएको िकि सम्बशन्ित कोषिा तोवकएको 
सियलभर र्दाशििा गिय पठाइिेछ। 

(ङ) तोवकएको लिकायिा कोष कट्टी िकि िम्िा गिय ि सो सम्बन्िी अलभिेि 
रुि ुगिय विद्यतुीय िाध्यिको उपयोग गरििेछ। 

(च) तिब सवुििा भकु्तािी गर्दाय प्रत्येक पर्दालिकािी िा कियचािीिे िावषयक रुपिा 
पाउिे तिब, भत्ता ि सवुििा सिेतको कुि िकििा आयकि ऐि बिोशिि 
कियोग्य आय गणिा गिी िालसक तिबबाट अलग्रि रुपिा कट्टा गिेि िार 
तिब िचय िेशििेछ। 

(छ) तििी विििणिा प्रत्येक पर्दालिकािी िा कियचािीको स्थायी िेिा िम्िि (पाि) 
अलििायय रुपिा िाशििेछ। 

(ि) भकु्तािीिा कट्टा गिेको पारिश्रलिक कि िकि सम्भि भएसम्ि विद्यतुीय 
आयकि कट्टी प्रणािी िाफय त सम्बशन्ित िािश्व कायायियिा र्दाशििा गरििेछ।  

१४१. कियचािी ि पर्दालिकािीको तिब सवुििा िकि भकु्तािी गर्दाय लिम्ि प्रवियािरू 
अपिाउिेछ।  

(क) तिब सवुििा वितिणको िालग बैंक तोकी सो बैंकिा प्रत्येक ब्यशक्तको िाता 
िोलि िगाई बैंक िाफय त िकि उपिब्ि गिाइिेछ। 

(ि) तिब भकु्तािी विििणिा बैंक िाता िाफय त िकि िम्िा गिेको प्रिाण संिग्ि 
गिे गिाइिेछ। 

१४२.तिब सवुििा िचय सम्बन्िी प्रििु शिम्िेिािी प्रििु प्रिासकीय अलिकृत ि आलथयक 
प्रिासि प्रििुको ििुेछ। 

१४३.तिब सवुििा िचय सम्बन्िी काययको अिगुिि िेिापिीक्षण ि  सिुासि सलिलतबाट 
ििुेछ। 

भत्ता, सवुििा तथा विविि िचय 
१४४.भत्ता, सवुििा तथा विविि िचय सम्बन्ििा रे्दिायका िीलत अििम्िि गरििेछ। 

(क) पर्दालिकािी तथा कियचािीको बैठक भत्ता, रै्दलिक भत्ता एिि ्भ्रिण िचय आदर्द 
काििु बिोशिि िार वितिण गरििेछ। 

(ि) विविि िचय िापर्दण्ड बिाइ िचय गिे गिाउिे ब्यिस्था गरििेछ। 

(ग) प्रचलित काििु ि िापर्दण्ड बिोशिि आलथयक सिायता वितिण गिे गिाउिे 
ब्यिस्था गरििेछ। 

१४५.भत्ता, सवुििा तथा विविि िचय सन्र्दभयिा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छ। 
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(क) प्रचलित ऐि लियि विपरित भत्ता तथा सवुििा दर्दईि।े 

(ि) अलियलित भत्ता तथा सवुििा दर्दएिाट स्थािीय तिको प्रिासलिक िचय बढ्िे। 

(ग) िापर्दण्ड विपरित विविि िचय िेशििे। 

(घ) प्रचलित काििु ि िापर्दण्ड विपरित आलथयक सिायता वितिण ििु।े 

(ङ) पिुँचको आिाििा वितिण ििुे। 

१४६.भत्ता, सवुििा तथा विविि िचय व्यिशस्थत बिाउि रे्दिायका उपायिरू अििम्िि 
गरििेछ। 

(क) अलत आिश्यक कािको िालग िार अलिकाि प्राप्त अलिकािीको 
स्िीकृलतिा बैठक िाशििेछ। 

(ि) बैठक भत्ता, रै्दलिक तथा भ्रिण भत्ता िचय सम्बशन्ित काििुिा तोवकएको 
र्दििा िार दर्दइिेछ। 

(ग) पर्दालिकािीको सञ्चाि सवुििा, िािा िचय, िालसक भत्ता, सभा भत्ता आदर्द 
सवुििा प्रचलित काििु बिोशिि ि कियचािीको अलतरिक्त सिय भत्ता, 
प्रोत्सािि भत्ता आदर्द सवुििा काििु बिोशिि िापर्दण्ड तथा सूचक 
तोकीेि िार उपिव्ि गिाइिेछ। 

(घ) भत्ता तथा सवुििा वितिण गिे ि लियन्रण गिे सम्िन्ििा सङ्घीय िा 
प्ररे्दि लिकायिे कुिै िागयर्दियि िा परिपर गिेको भए सोको पाििा गिे 
गिाउिे ब्यिस्था लििाइिेछ।  

(ङ) भत्ता तथा सवुििा िचयको िेिापिीक्षणबाट बेरुि ुकायि भएिा तत्काि 
लियलित िा असिु फर्छ्यौट गिे गिाइिेछ। 

(च) विविि िचय अन्तगयत ब्यिोरििे िचयको प्रकाि सम्िन्ििा स्पि ब्याख्या 
गिी िापर्दण्ड स्िीकृत गरििेछ। 

(छ) अलियलित िचय सम्िन्ििा िेिापिीक्षणबाट बेरुिू कायि भएिा तत्काि 
असूि फर्छ्यौट गिे गिाइिेछ। 

(ि) आलथयक सिायता वितिणको िालग िस्तगुत िापर्दण्ड तथा सूचक तयाि 
गिी सोको आिाििा िार दर्दिे ब्यिस्था गरििेछ।  

(झ) सङ्घीय तथा प्ररे्दि सिकािबाट प्राप्त अिरु्दाििाट आलथयक सिायता वितिण 
गरििे छैि। 

(ञ) सङ्घीय िा प्ररे्दि िन्रािय/लिकायिािा िािी भएका िागयर्दियि िा परिपर 
पाििा गिे गिाइिेछ।  
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(ट) अलियलित िचय सम्िन्ििा िेिापिीक्षणिाट बेरुिू कायि भएिा तत्काि 
असूि फर्छ्यौट गिे गिाइिेछ। 

१४७. भत्ता, सवुििा तथा विविि िचय सम्बन्िी प्रििु शिम्िेिािी प्रििु प्रिासकीय अलिकृत 
ि आलथयक प्रिासि िािा प्रििुको ििुेछ। 

१४८. भत्ता, सवुििा तथा विविि िचय सम्बन्िी काययको अिगुिि िेिापिीक्षण ि  सिुासि 
सलिलतबाट ििुेछ। 

सिािी सािि तथा उपकिणको प्रयोग तथा िियत 

१४९. सिािी सािि तथा उपकिणको प्रयोग तथा िियत सम्बन्ििा रे्दिायका िीलत 
अििम्िि गरििेछ। 

(क) सिािी सािि ि िेशिििी उपकिणको प्रयोग गिे सवुििा काििुिे तोकेको 
पर्दालिकािी तथा कियचािीिाई िार उपिब्ि गिाइिेछ। 

(ि) सिािी सािि ि िेशिििी उपकिण  यथा सियिा िै आिश्यक िियत तथा 
सलभयलसङ्ग गिाई िियत िचयिा तोवकए बिोशििको लियन्रण ब्यिस्था कायि 
गरििछे। 

१५०.सिािी सािि तथा उपकिणको प्रयोग तथा िियत सन्र्दभयिा रे्दिायका िोशिििरू 
ििि सक्िे रे्दशिन्छ। 

(क) सवुििा िपाउिे पर्दालिकािीिरूिे पलि सवुििा लििे।  
(ि) सिािी सािि ि िेशिििी उपकिण अिलिकृत रुपिा प्रयोग गिे। 

(ग) सिकािी काि िािेकिा सिािी सािििरू प्रयोग ििुे। 

(घ) सिािी सािि ि उपकिण िियत सम्भाि ि सलभयलसङ्ग सियिा िगरििे। 

(ङ) सिािी सािि ि उपकिण अिािश्यक रुपिा िियत गिाईिे। 

(च) िियत िचयिा लियन्रण कायि िििुे। 

१५१. सिािी सािि तथा उपकिणको प्रयोग तथा िियत व्यिशस्थत बिाउि रे्दिायका 
उपायिरू अििम्िि गरििेछ। 

(क) काििुिािा सिािी सािि प्रयोग गिय पाउिे पर्दालिकािी िा अलिकािीको 
िालग िार सिािी साििको व्यिस्था गरििेछ। 

(ि) सिािी सािि ि उपकिणिरू सिकािी काििा िार प्रयोग गिय पाउिे 
गिी लियन्रणको ब्यिस्था गरििेछ। 

(ग) कायायियको कािको लसिलसिािा सिािी सािि प्रयोग गर्दाय स्िीकृलत 
आरे्दि दर्दिे लििे व्यिस्था गरििेछ। 
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१५२. सिािी सािि ि उपकिणको िियतिा लिम्ि बिोशििको व्यिस्था गरििेछ। 

(क) सिािी सािि ि उपकिणको िियत सम्भाि ि सलभयलसङ्ग गिुयपिे िािे सम्बशन्ित 
कम्पिीको कायय तालिकाको अलभिेि ब्यिशस्थत रुपिा िािी सो बिोशिि 
िियत सम्भाि गिे ब्यिस्था लििाइिेछ।  

(ि) चाि ु सिािी सािि ि उपकिण  सञ्चाििको अलभिेि िाशििेछ।विग्रेको 
अिस्थािा तत्कािै िािकािी गिाउि ुपिे ब्यशक्त तोक्िे।िियतको िरिर्द कायय 
गर्दाय साियिलिक िरिर्द ऐि लियिाििीको प्रविया पाििा गिाइिेछ।  

(ग) सिािी सािि ि उपकिणको िियत सम्भाि गिाउीँर्दा प्राविलिक िाँच गिाई 
िियत गिुयपिे सािािको विििण ि िागत अििुाि तयाि गिी तोकेको 
अलिकािीिाट स्िीकृलत गिाउिे ब्यिस्था गरििेछ।  

(घ) सिािी सािि ि उपकिण कुि कुि लिलतिा के कलत पाटय पिुाय कलत िागतिा 
िियत गरिएको िो सोको विििण ििुाई िियत सम्भाि तथा संिक्षणको 
(ि.िीे.प.फा.िं.४१५) अलभिेि िाशििेछ।  

(ङ) सिािी साििको िियत गिाउँर्दा चािकबाट प्रिाशणत गिाउिे, पिुािो पाटयपिुाय 
सािाि भण्डाि वफताय गिाउिे, तोकेको िकिभन्र्दा बढी िूलयको सािाि 
परिितयि गर्दाय िियतको अलभिेि िाशििेछ। 

(च) सिािी साििको वििािचय ि तेस्रोपक्ष र्दावयत्ि भकु्तािी गर्दाय अलिकाि प्राप्त 
अलिकािीिाट स्िीकृलत गिाई संिग्ि गिाइिेछ ।   

१५३. सिािी सािि ि उपकिणको िियत सम्बन्िी प्रििु शिम्िेिािी प्रििु प्रिासकीय 
अलिकृत ि आलथयक प्रिासि प्रििुको ििुेछ। 

१५४. सिािी सािि ि उपकिणको िियत सम्बन्िी काययको अिगुिि िेिापिीक्षण ि 
सिुासि सलिलतबाट ििुेछ। 

 
इन्िि िचय 
१५५.इन्िि िचय सम्बन्ििा रे्दिायका िीलत अििम्िि गरििेछ। 

(क) सिािी सािि ि उपकिणको इन्िि िचय सम्िन्ििा तोवकएको लियन्रण 
ब्यिस्था पाििा गरििेछ। 

१५६.इन्िि िचय सन्र्दभयिा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छ। 

(क) सिािी सािि ि उपकिणको इन्िि िचयको अलभिेि तोवकए बिोशिि 
ििाशििे। 
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(ि) सिािी सािि ि उपकिणको इन्िि िचयिा लियन्रण कायि िििुे। 

१५७.इन्िि िचय व्यिशस्थत बिाउि रे्दिायका उपायिरू अििम्िि गरििेछ। 

  सिािी सािि ि उपकिणको इन्िि िचय िेख्र्दा लिम्ि बिोशििको लियन्रण 
व्यिस्था गिेः 

(क) प्रचलित काििुिे इन्िि सवुििा पाउिे पर्दालिकािी िा अलिकािीको िकिा 
इन्िि पाउिे कोटा तोकी सोिी बिोशिि इन्िि उपिब्ि गिाउिे व्यिस्था 
गिे ।इन्िि िचय िाग गिे फािाि स्िीकृत गिाउिे व्यिस्था गरििेछ।  

(ि) प्रयोग भएको इन्ििको परििाण सवित तोवकएको ढाीँचािा िगिकु 
(ि.िे.प.फा.िं.९०५) िाशििेछ।  

(ग) कायायियिा िै इन्िि िौज्र्दात िािी उपिब्ि गिाउिे ब्यिस्था गर्दाय िाग 
फािाि, िरिर्द आरे्दि, र्दाशििा प्रलतिेर्दि सवित िगबकु पेि गिे व्यिस्था 
लििाइिेछ। 

सेिा ििििु भाडा तथा विज्ञापि िचय 
१५८. सेिा ििििु, भाडा तथा विज्ञापि िचय सम्बन्ििा रे्दिायका िीलत अििम्िि गरििेछ। 

(क) सेिा ििििु, सूचिा प्रकािि ि भाडा िचयगर्दाय लितव्ययी ब्यिस्था पाििा 
गरििछे। 

१५९. सेिा ििििु  भाडा तथा विज्ञापि िचय सन्र्दभयिा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्िे 
रे्दशिन्छ। 

(क) सेिा ििििुको भकु्तािी सियिा िगिी िरििािा लतिे।  
(ि) सेिा ििििु ि भाडा िचय गर्दाय तोवकएको लियन्रण काययविलि िअपिाउिे। 

(ग) सूचिा प्रकािि अलिकाि प्राप्त अलिकािीको स्िीकृलत िेगि गिे, सञ्चाि 
िाध्यिबाट छुट सवुििा िलिई अपब्यय गिे। 

१६०. सेिा ििििु  भाडा तथा विज्ञापि िचय व्यिशस्थत बिाउि रे्दिायका उपायिरू 
अििम्िि गरििेछ। 

(क) सेिा ििििु ि भाडाको भकु्तािी तोवकएको सियिािै गरििेछ।  
(ि) सेिा ििििु भकु्तािीिा सेिा प्रर्दायकिे दर्दिे छुट प्राप्त गरििेछ।  
(ग) कायायियिे कुिै पलि प्रकािको घि बिाि तथा अन्य सािाि भाडािा लिीँर्दा 

अलििायय रुपिा सम्झौता गरििेछ। 

(घ) घि बिाि तथा अन्य भाडा भकु्तािी गर्दाय भाडा सम्बन्िी सम्झौताका ितय 
बिोशििको भाडा िकि भकु्तािी दर्दइिेछ। 
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(ङ) वििम्ि िलुक भकु्तािी गर्दाय अलिकाि प्राप्त अलिकािीिाट लिणयय  गिाइिेछ। 

(च) आिश्यक सूचिािरू िार अलिकाि प्राप्त अलिकािीको स्िीकृलतिा तोवकएको 
उपयकु्त िाध्यििाट प्रकािि गिे ब्यिस्था गरििेछ। 

(छ) सूचिा प्रकािि गर्दाय सम्बशन्ित टेलिलभिि, एफ.एि. सञ्चािक िा पलरका 
प्रकािक िाफय त सोझै सूचिा प्रकािि गिी लतिीिरूिे दर्दिे  कलििि िा छुट 
सवुििा कट्टा गिी िार िचय िेशििेछ। 

(ि) पलरकािा प्रकािि िगरि िििुे सूचिा िार सम्भि भएसम्ि सािो साईििा 
पलरकािा प्रकािि गिी अन्य सूचिा िेबसाइट िाफय त साियिलिक गरििेछ। 

१६१. सेिा ििििु  भाडा तथा विज्ञापि िचय सम्बन्िी प्रििु शिम्िेिािी प्रििु प्रिासकीय 
अलिकृत ि आलथयक प्रिासि प्रििुको ििुेछ। 

१६२. सेिा ििििु भाडा तथा विज्ञापि िचय सम्बन्िी काययको अिगुिि िेिापिीक्षण ि 
सिुासि सलिलतबाट ििुेछ।  

परिच्छेर्द १२ 

िरिर्द काययको लियन्रण-िािसािाि िरिर्द, लििायण कायय तथा सेिा िरिर्द 

िरिर्द काययको आिश्यक व्यिस्था तथा तयािी 
१६३.िरिर्द काययको आिश्यक ब्यिस्था तथा तयािी सम्बन्ििा रे्दिायका िीलत अििम्िि 
गरििेछ। 

(क) िरिर्द काययको व्यिस्थापि गिय प्रचलित काििुिािा तोके अिसुािको संस्थागत 
व्यिस्था गरििे। 

(ि) िावषयक िरिर्द योििा ि आिश्यकता अिसुाि िरिर्द गरुु योििा तयाि 
गरििछे। 

(ग) िरिर्द गिुय अगाडी िरिर्द सम्बन्िी तयािी काययिरू पूिा गरििेछ। 

(घ) िरिर्द कायय गिुय अशघ िािसािाि, लििायण कायय ि सेिाको स्पेलसवफकेिि 
तयाि गरििेछ। 

१६४.िरिर्द काययको आिश्यक ब्यिस्था तथा तयािी सन्र्दभयिा रे्दिायका िोशिििरू ििि 
सक्िे रे्दशिन्छ। 

(क) प्रचलित काििुिे तोके अिसुाि िरिर्द लियिीाििी तिुयिा िगिे। 

(ि)  िरिर्द इकाई तथा कियचािीको ब्यिस्था िगरििे।  
(ग)  विज्ञ कियचािीको अभाििा िरिर्द कायय प्रभावित ििुे। 
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(घ)  िरिर्द ऐि लियिाििी अिसुािको िावषयक िरिर्द योििा ि िरिर्द गरुु योििा 
तयाि िगरििे। 

(ङ)  िरिर्द सम्बन्िी आिश्यक तयािी काययिरू िगरििे िा यथा सियिा िगरििे। 

(च) िरिर्द गिे िािसािाि, लििायण कायय ि सेिाको विििण ि स्पेलसवफकेिि तयाि 
िगरििे।   

१६५. िरिर्द काययको आिश्यक ब्यिस्था तथा तयािी व्यिशस्थत बिाउि रे्दिायका उपायिरू 
अििम्िि गरििेछः 

(क) साियिलिक िरिर्द ऐि, २०६३ को पाििा गिुयपिे, साथै ऐिको अलिििा 
िवि िरिर्द लियिाििी बिाई िागू गरििेछ। 

(ि) िरिर्द काययबोझ ि कायय प्रकृलतको आिाििा िरिर्द इकाईको स्थापिा 
गिे, िरिर्द कायय गिय कियचािी तोवकिेछ।   

(ग) िरिर्द कायय साियिलिक िरिर्द अिगुिि कायायियिे तोकेको योग्यता 
भएको ि िरिर्द कायय सम्बन्िी ज्ञाि भएको िा तालिि प्राप्त गिेको 
कियचािीबाट गिाइिेछ । 

(घ) कियचािीिाई िरिर्द सम्बन्िी आिश्यक तालिि उपिब्ि गिाइिेछ। 

(ङ) िावषयक १० िाि रुपैया भन्र्दा बढी िकिको िरिर्द कायय गर्दाय िावषयक 
िरिर्द योििा अलििायय रुपिा तयाि गरििेछ। 

(च) िावषयक १० किोड रुपैंया भन्र्दा बढी िकिको िरिर्द कायय गर्दाय ि 
बिबुषीय योििाका िालग िरिर्द गर्दाय िरिर्द गरुुयोििा तयाि गिी 
तोवकएको अलिकािीबाट स्िीकृत गिाइिेछ।  

(छ) िरिर्द गरुु योििा तयाि गिेकोिा सो योििा सिेतिाई आिाि लिई 
िावषयक िरिर्द योििा तयाि गरििेछ।  

(ि) िरिर्द गरुु योििा ि िावषयक िरिर्द योििा तयाि गिे शिम्िेिाि कियचािी 
तोवकिेछ। 

१६६. िरिर्द गिुय अगाडी साियिलिक िरिर्द लियिाििीिा ब्यिस्था भए बिोशििको  लिम्ि 
िरिर्द सम्बन्िी तयािी काययिरू गरििेछ। 

(क) िरिर्द आिश्यकताको पविचाि, आपूलतयकतायको उपिब्िता, अशघलिा िषयिरूिा 
भएको सिाि प्रकृलतको िरिर्द प्रवियाको अध्ययि, िरिर्दको विििण, परििाण 
ि क्षेर, िरिर्द सिूििा विभािि िा प्याकेि लििायण, िरिर्दको आलथयक स्रोत 
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ि िकिको पविचाि, िरिर्द विलिको छिौट, बोिपर योग्यता िा पूिय योग्यताको 
कािबािीको आिश्यकता आदर्द।  

(ि)  िरिर्द काययप्रकृलत अिसुाि आपूलतयकताय, लििायण व्यिसायी, पिािियर्दाता, गैि 
सिकािी संस्था िा सेिा प्रर्दायकको योग्यताको आिाििा छुट्टाछुटै्ट िौिरु्दा सूची  
तयाि गिे।  

(ग) प्रििु प्रिासकीय अलिकृतिे िरिर्द तयािी काययको शिम्िेिािी तोक्िे। 

१६७. िािसािाि, लििायण कायय िा सेिा आदर्द िरिर्द गिुय अशघ लिम्ि कायय गरििेछ। 

(क) िािसािाि, लििायण कायय िा सेिा आदर्दको स्पेलसवफकेिि, योििा, िक्िा, 
लडिाइि, वििेष आिश्यकता िा अन्य विििणिरू तयाि गरििेछ।  

(ि)  सम्बशन्ित िािसािाि, लििायण कायय िा सेिाको िस्तगुत प्राविलिक तथा 
गणुस्तििन्य वििेषता ि कािको आिाििा विििण तयाि गरििेछ। 

(ग)  विििणिा िािसािाि, लििायण कायय िा सेिाको िास ब्राण्ड, टे्रडिाकय , िाि, 

पेटेण्ट, लडिाइि, प्रकाि आदर्द वििेषतािरू स्पि रुपिा बशुझिे गिी उलिेि 
गरििछे।ति, प्रलतस्पिायिाई सीलित गिे गिी उत्पशत्त िा उत्पार्दकको िाि ि 
िास प्रकािको विििण, आिाि, सङे्कत िा िब्र्दाििी उलिेि गरििे छैि। 

१६८.िरिर्द काययको आिश्यक ब्यिस्था तथा तयािी सम्बन्िी प्रििु शिम्िेिािी िरिर्द 
इकाई प्रििुको ििुेछ। 

१६९.िरिर्द काययको आिश्यक ब्यिस्था तथा तयािी काययको अिगुिि प्रििु प्रिासकीय 
अलिकृतबाट ििुेछ। 

िागत अििुाि सम्बन्िी लियन्रण 

१७०. िागत अििुाि सम्बन्िी लियन्रण सम्बन्ििा रे्दिायका िीलत अििम्िि गरििेछ। 

(क) िागत अििुाि तयाि गिेि िार िािसािाि, लििायण कायय ि सेिा िरिर्द 
कायय गरििेछ। 

(ि) िािसािाि, लििायण कायय ि सेिा िरिर्दको िागत अििुाि तयाि गर्दाय िरिर्द 
ऐि, लियिाििीिा तोके बिोशििको काययविलि पूिा गरििेछ। 

१७१. िागत अििुाि सम्बन्िी लियन्रण सन्र्दभयिा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्ि े
रे्दशिन्छ। 

(क) िािसािाि, लििायण कायय ि सेिा िरिर्दको िालग िागत अििुाि तयाि 
िगरििे।  

(ि) िागत अििुाि तयाि गिे िििशक्तिा र्दक्षताको अभाि। 
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(ग) िागत अििुाि तयाि गर्दाय िरिर्द लियिाििीको प्राििाि बिोशिि 
िगरििे। 

(घ) तोवकएको र्दिभाउ, िम्सय, र्दि विश्लषेण, काययविलि आदर्दको पाििा िगरििे।  
(ङ) प्रविया पिुा भएको सलुिशित िगिी िागत अििुाि स्िीकृत गरििे।  
(च) अलिकाि िभएको अलिकािीबाट िागत अििुाि स्िीकृत गरििे। 

१७२. िागत अििुाि सम्बन्िी लियन्रणिा रे्दिायका उपायिरू अििम्िि गरििेछ। 

िािसािाि, लििायण कायय िा सेिा िरिर्द गिुय अशघ लिम्िािसुाि िागत अििुाि तयाि 
गरििेछ। 

(क) तोकेको िकिभन्र्दा बढीको िािसािाि, लििायण कायय ि सेिा िरिर्द गिुय 
अशघ िरिर्द ऐि लियिाििीिा उलिेि भएका विषय दृविगत गिी अलििायय 
रुपिा िागत अििुाि तयाि गरििेछ। 

(ि) कुिै आ.ि. को िालग स्िीकृत भएको िागत अििुाि अिसुाि िरिर्द कायय 
िभएिा पलछलिा आ.ि. िा लियिाििीिा तोकेको प्रविया अपिाई 
अद्यािलिक गरििेछ।  

(ग) िागत अििुािको तयािी आन्तरिक िििशक्तिाट गिाउिे।यदर्द र्दक्ष 
िििशक्तको अभाि भएिा अन्य लिकायको सियोग लिई तयाि गरििेछ। 

(घ) िरिर्द एकाई  प्रििुिे िरिर्द लियिाििी अिसुािको काययिरू पूिा गिी 
िागत अििुाि भएको सलुिशित गिी स्िीकृलतको िालग पेि गिेछ। 

१७३. लििायण काययको िागत अििुाि तयाि गर्दाय लिम्िािसुाि गरििेछ। 

(क) स्िीकृत िम्सय, र्दि विश्लषेणको आिाििा िागत अििुाि तयाि गरििेछ। 

(ि) लििायण सािग्रीको र्दिभाउ, िेशिि तथा उपकिणको भाडा िा कािर्दािको 
ज्यािा लििायिण गर्दाय र्दििेट लििायिण सलिलतिे तोकेको र्दििेटको आिाििा 
गरििेछ।  

(ग) लििायण काययको िक्सा तथा ड्रईङ लडिाइिको िाीँच िागत अििुाि तयाि 
गिे प्राविलिक भन्र्दा एक ति िालथको प्राविलिक िा प्राविलिकिरूको 
सिूििाई गिय िगाई कुिै रटुी भएिा सच्याइिेछ। 

(घ) िािसािािको िागत अििुाि तयाि गर्दाय लियिाििी अिसुाि आफै िा 
शिलिाको अन्य साियिलिक लिकायिे सोिी प्रकृलतको िरिर्द गर्दाय िागेको 
िास्तविक िागत, स्थािीय बिाि िा अन्य बिािको प्रचलित र्दिभाउ ि 
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सािाि आपूलतय अििुालित ढुिािी िचय, उद्योग िाशणज्य सङ्घिे िािी गिेको 
र्दििेट आदर्दिाई आिाि लिइिेछ। 

(ङ) पिाििय सेिाको िागत अििुाि तयाि गर्दाय िरिर्द लियिाििी अिसुाि 
तोकेको िम्सय, सम्बशन्ित पिाििय सेिाको काययक्षेरगत ितय, पिािियर्दाताको 
िििशक्तको पारिश्रलिक, भ्रिण, सञ्चािि िचय, तालिि गोष्ठी आदर्द िचयिाई 
ध्याि दर्दइिेछ।   

(च) अन्य सेिा तफय को सिािी सािि, िेशिििी औिाि आदर्द भाडािा लििे, 
िािसािाि िियत सम्भाि, घि भाडा ि सेिा किाि आदर्दको िागत अििुाि 
तयाि गर्दाय िरिर्द लियिाििीिा उलिेशित काययविलि ि आिाि पूिा गिी 
गरििेछ। 

(छ) िागत अििुाि िाँच तथा स्िीकृत गिे अलिकािीिे तोवकएको आिाििाट 
िागत अििुाि तयाि भएको सलुिशित गरििेछ। 

(ि) अलिकाि प्राप्त अलिकािीिे तयािीको प्रविया पिुा भएको सलुिशित गिी 
िागत अििुाि स्िीकृत गिेछ। 

१७४. िागत अििुाि तयािी ि सोको लियन्रण सम्बन्िी प्रििु शिम्िेिािी िरिर्द इकाई 
प्रििुको ििुेछ। 

१७५. िागत अििुाि लियन्रण काययको अिगुिि प्रििु प्रिासकीय अलिकृतबाट ििुेछ। 

िरिर्द विलि सम्बन्िी लियन्रण 

१७६. िरिर्द विलि सम्बन्िी लियन्रणिा रे्दिायका िीलत अििम्िि गरििेछ। 

(क) िरिर्द काििु बिोशिि तोवकएको िरिर्द विलि छिौट तथा प्रवकया पूिा 
गिीेि िार िरिर्द कायय गरििेछ। 

१७७. िरिर्द विलि सम्बन्िी लियन्रणिा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छ। 

(क)  िरिर्द काििुिा तोके बिोशििको  आिश्यक िरिर्द विलि छिौट 
िगिे। 

(ि)  प्रलतस्पिाय सीलित ििुे गिी िरिर्द कायय टुिा टुिा पािी िरिर्द गरििे। 

(ग)  आिश्यक ब्यिस्था िभएतापलि िरिर्द प्रविया िरुु गरििे। 

१७८. िरिर्द विलि सम्बन्िी लियन्रण व्यिशस्थत बिाउि रे्दिायका उपायिरू अििम्िि 
गरििेछ। 

(क) िािसािाि, लििायण कायय, सेिा िरिर्द तथा पिाििय सेिा िरिर्द गिे कायय 
साियिलिक िरिर्द ऐि लियिाििीिा तोवकए बिोशिि िरिर्द िूलयको 



भाग-२  खण्ड-१०  संख्या-४ चौविसे राजपत्र मिति : २०८३/०२/२१ 

चौबिसे गाउँपालिकाको आन्तरिक बियन्त्रण प्रणािी बिरे्दलिका, २०८३(54)   rf}lj;] ufpFkflnsf, wgs'6f 

आिाििा बोिपर, लसििन्र्दी र्दिभाउपर, सोझै िरिर्द, उपभोक्ता सलिलत, 

अिाित िगायतका तोवकएको िरिर्द विलि छिीौट गिी िरिर्द कायय 
गरििेछ।  

(ि) काििुिािा कि ििाग्िे िा कि छुट भएको िकि सम्ि िा र्दगुयि क्षेर 
भिी तोकेको शिलिाको िरिर्द कायय बािेक स्थायी िेिा िम्बि ि िूलय 
अलभिृवि कि र्दताय प्रिाण पर प्राप्त गिेका व्यशक्त, फिय, संस्थाबाट िरिर्द 
गरििेछ। 

(ग)  िािसािाि, लििायण कायय ि सेिा िरिर्द कायय गर्दाय प्रलतस्पिाय सीलित ििुे 
गिी टुिा टुिा पािी िरिर्द गरििे छैि। 

(घ) िरिर्दको िालग आिश्यक बिेट ि लििायण स्थिको व्यिस्था िभई िरिर्द 
सम्बन्िी काि कािबािी िरुु गरििे छैि।  

(ङ)  िरिर्द गर्दाय िेपाििा उत्पादर्दत िािसािाििाई प्राथलिकता दर्दइिेछ।   
(च) िरिर्द इकाई प्रििु ि िेिा प्रििुिे कायायियको िरिर्द प्रविया लियिािसुाि 

भएको िािे लििन्ति सपुरििेक्षण गरििेछ। 

१७९. िरिर्द विलि ि सोको लियन्रण सम्बन्िी प्रििु शिम्िेिािी िरिर्द इकाई प्रििुको 
ििुेछ। 

१८०. िरिर्द विलि सम्बन्िी लियन्रण काययको अिगुिि प्रििु प्रिासकीय अलिकृतबाट 
ििुेछ। 

बोिपर सम्बन्िी लियन्रण काययविलि 

१८१. बोिपर सम्बन्िी लियन्रण काययविलि सम्बन्ििा रे्दिायका िीलत अििम्िि गरििेछ। 

(क) बोिपर सम्बन्िी तोवकएको प्रविया,  चिण ि काययविलि पाििा गरििेछ। 

(ि) बोिपर आह्वाि गर्दाय तोवकए बिोशििको िरिर्द कागिात तथा ितय छिौट 
गिी सूचिा आह्वाि गरििेछ। 

(ग) बोिपर आह्वािको सूचिा काििुिे तोवकए बिोशिि प्रकािि गरििेछ। 

(घ) बोिपर िोलिे, पिीक्षण गिे कायय काििुिािा तोवकए बिोशिि गरििेछ। 

(ङ) िरिर्द काििु बिोशिि बोिपरको िूलयाङ्कि  गिाई िोिपर स्िीकृत 
गरििेछ।  

१८२. बोिपर सम्बन्िी लियन्रण काययविलि सन्र्दभयिा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्ि े
रे्दशिन्छ। 

(क) बोिपर सम्बन्िी चिणबद्ध प्रविया तथा काययविलि पाििा िगरििे।  
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(ि)  िलुिा ि भेर्दभाि ििीत िोिपर प्रविया िअपिाइिे। 

(ग)  स्िीकृत बोिपर सम्बन्िी कागिात तथा ितयिरू छिौट िगिी बोिपर 
आह्वाि गरििे। 

(घ) बोिपरको सूचिा साियिलिक िििुे। 

(ङ) बोिपरको सूचिा तोवकएकीो कायायियको िेबसाइटिा ििाशििे। 

(च) बोिपर िोलिे ि पिीक्षण गिे कायय ऐिको प्राििाि बिोशिि िगरििे। 

(छ) बोिपरको िूलयाङ्कि तोवकए बिोशिि सलिलतिाट िििुे।  
(ि) बोिपर स्िीकृलत तोवकएको तिको अलिकािीिाट िगरििे।  
(झ) बोिपर स्िीकृत गर्दाय कायय प्रविया पूिा िगरििे। 

१८३. बोिपर सम्बन्िी लियन्रण काययविलि व्यिशस्थत बिाउि रे्दिायका उपायिरू 
अििम्िि गरििेछ। 

 िािसािाि, लििायण कायय िा सेिा आदर्द िोिपरिािा िरिर्द गर्दाय लिम्ि कायय 
गरििेछ। 

(क) तोवकए बिोशिि िकि िा िरिर्द प्रकृलत अिसुाि बोिपरको प्रविया, चिण 
ि पूिय योग्यता सम्बन्िी प्रवियािरू अििम्िि गरििेछ। 

(ि) बोिपर सम्बन्िी आिश्यक कागिात ि काययविलि अपिाई बोिपर आह्वाि 
गरििेछ। 

(ग)  योग्य बोिपरर्दातािाई वििा भेर्दभाि िरिर्द प्रवियािा सिभागी ििुे सिाि 
अिसि प्रर्दाि गरििेछ।  

(घ) शिम्िेिाि अलिकृत ि िरिर्द इकाई प्रििुिे िोिपर प्रवियािािे सलुिशित  
गिी िोिपर कायय अशघ िढाइिेछ। 

(ङ) िरिर्द सम्झौता छिौट गर्दाय साियिलिक िरिर्द अिगुिि कायायियबाट िािी 
भएको िििुा बोिपर सम्बन्िी कागिातिाई आिाि लिइिेछ ।  

(च) साियिलिक िरिर्द अिगुिि कायायियबाट ििीूिा कागिात िािी िभएको 
अिस्थािा आफूिाई आिश्यक पिेको िरिर्द काययको सम्झौता सवितको 
कागिात तयाि गरििेछ। 

(छ) िरिर्द इकाई प्रििुिे बोिपर आह्वाि गिुय अगािै उपयकु्त बोिपर सम्बन्िी 
कागिात छिौट गरिएको सलुिशित गिी प्रििु  प्रिासकीय अलिकृतिाट 
स्िीकृत गिाइिेछ। 
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(ि) िरिर्द लियिाििीिा उलिेशित कुिािरू ििुाई बोिपर िा पूिय योग्यता 
लििायिणको प्रस्ताि आह्वािको सूचिा िाविय स्तिको रै्दलिक पर पलरकािा 
प्रकािि गरििेछ। 

(झ) अन्तिायविय स्तिको बोिपरको िकिा अन्तिायविय सञ्चाि िाध्यििा सिेत 
प्रकािि गरििेछ।  

(ञ) बोिपरको सूचिा स्थािीय तिको िेबसाइटिा िाशििेछ। 

(ट)  बोिपरको सूचिा साियिलिक िरिर्द अिगुिि कायायियको िेबसाईटिा 
िाख्न सवकिेछ।   

(ठ)  िरिर्द इकाई प्रििुिे उक्त बिोशिि सञ्चाि िाध्यििाट सूचिा प्रकाशित 
गिाउिेछ। 

(ड)  शिम्िेिाि अलिकृत ि िरिर्द इकाई प्रििुिे लियिाििीको व्यिस्था पूिा 
भएको सलुिशित भएपलछ िोिपर कायय अशघ िढाउिेछ। 

१८४. बोिपर िोलर्दा ि पिीक्षण गर्दाय लिम्ि कायय गरििेछ। 

(क) बोिपर पेि गिे अशन्ति लिलत ि सिय सिाप्त भएको िगतै्त सोिी दर्दि 
बोिपर सम्बन्िी कागिातिा उलिेशित सिय ि स्थाििा तोवकए 
बिोशिि प्रवियािरू अपिाई बोिपरिरू िोलििेछ।  

(ि) िोलिएको बोिपर सम्बन्िी कागिातिा ििाित िकि (विड बण्ड) ि 
आिश्यक कागिात पेि भएको यवकि गिी िचुलुका तयाि गरििेछ। 

(ग) उपिब्ि भएसम्ि बोिपरर्दाता, लििका प्रलतलिलि िा िशिकको कायायियको 
प्रलतलिलिको सिभालगता गिाइिेछ। 

१८५. बोिपर स्िीकृलतिा लिम्ि काययविलि अपिाइिेछ।   
(क) िरिर्द काििु बिोशिि ग्राह्य िा योग्य बोिपरिरू िूलयाङ्कि प्रवियािा 

सिािेि गिी बोिपर िूलयाङ्कि सलिलतिाट िूलयाङ्कि गिाइिेछ।  
(ि) बोिपरको िूलयाङ्कि गर्दाय सोको आिाि ि तरिका सिेत िलुिे गिी 

सलिलतबाट प्रलतिेर्दि प्राप्त गरििेछ। 

(ग) सलिलतको लसफारिसिा न्यूिति िूलयावङ्कत सािभूत रुपिा प्रभािग्रािी 
बोिपर अलिकाि प्राप्त अलिकािीबाट िरिर्द काििु बिोशिि स्िीकृत 
गरििेछ। 

(घ) बोिपर छिौट भएको बोिपरर्दातािाई बोिपर स्िीकृत गिे आियपर 
दर्दइिेछ। 
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(ङ) तोवकएको सियलभरै बोिपर िूलयाङ्कि प्रविया सम्पन्न गरििेछ। 

(च) िरिर्द िािा प्रििुिे िरिर्द प्रविया पूिा भएको सलुिशित गिी स्िीकृत 
गिाउिेछ। 

१८६. बोिपर काययविलि ि सोको लियन्रण सम्बन्िी प्रििु शिम्िेिािी िरिर्द इकाई 
प्रििुको  ििुेछ। 

१८७. बोिपर काययविलि ि सोको लियन्रण काययको अिगुिि प्रििु प्रिासकीय 
अलिकृतबाट ििुेछ। 

िरिर्द काययिा सूचिा प्रविलिको प्रयोग 

१८८. िरिर्द काययिा सूचिा प्रविलिको प्रयोग सम्बन्ििा रे्दिायका िीलत अििम्िि 
गरििेछ। 

(क) िरिर्द सम्बन्िी तथ्याङ्क तथा सूचिािरू एिि ् कागिात कम्प्यूटि 
प्रणािीिा अद्यािलिक गिी िाशििेछ। 

(ि) काििुिािा तोवकए बिोशिि विद्यतुीय सञ्चािको िाध्यिबाट िरिर्द 
काििािी गरििेछ। 

(ग) िरिर्द सम्झौता गर्दाय तोवकए बिोशििको आिश्यक प्रविया पूिा गरििेछ। 

१८९. िरिर्द काययिा सूचिा प्रविलिको प्रयोग सन्र्दभयिा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्िे 
रे्दशिन्छ। 

(क) िरिर्द सम्बन्िी तथ्याङ्क, सूचिा एिि ् कागिात तोवकएको कम्प्यूटि 
प्रणािीिा ििाशििे ि  अद्यािलिक िगरििे। 

(ि) तोवकए बिोशिि विद्यतुीय सञ्चािको िाध्यिबाट िरिर्द सम्बन्िी काििािी 
िगरििे। 

(ग) िरिर्द सम्झौता गिे कायय तोवकए बिोशिि िगरििे।  
(घ) कायय सम्पार्दि ििाित िलििे। 

(ङ) तोवकएको अिस्थािा ििाित िफत िगरििे। 

१९०. िरिर्द काययिा सूचिा प्रविलिको प्रयोग व्यिशस्थत बिाउि रे्दिायका उपायिरू 
अििम्िि गरििेछ। 

क) िरिर्द इकाई प्रििुिे  िरिर्द सम्बन्िी कागिात, तथ्याङ्क, सूचिा (िरिर्द 
योििा तयािी, िरिर्द आिश्यकताको लििायिण, आपूलतयकतायको िौिरु्दा 
सूची, िागत अििुाि तथा िरिर्द कागिात तयाि गिे, िरिर्द प्याकेि 
लििायिण गिे, स्पेशिवफकेिि तोक्िे आदर्द) तयाि गिय तोवकएको सफ्टिेयि 
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िा कम्प्यूटि प्रणािी उपयोग गिे ि सिुशक्षत तथा अद्यािलिक रुपिा िाख्ने 
प्रिन्ि गरििेछ।  

ि) विद्यतुीय िाध्यििाट िरिर्द काििािी गर्दाय साियिलिक िरिर्द अिगुिि 
कायायियको आलिकारिक विद्यतुीय िरिर्द प्रणािीिा आिद्ध भई सो 
पोटयििा र्दताय भई िरिर्द कािोबाि सञ्चािि गरििेछ। 

ग) साियिलिक िरिर्द ऐि लियिाििी बिोशिि तोवकएको िकि भन्र्दा बढीको 
लििायण कायय िा िािसािाि तथा पिाििय सेिा िरिर्द गर्दाय अलििायय 
रुपिा विद्यतुीय िरिर्द प्रणािीबाट गरििेछ। 

१९१. िरिर्द सम्झौता गर्दाय लिम्ि लियन्रण प्रविया अपिाइिेछ। 

क) फुटकि िरिर्द बािेकको िरिर्द सम्िन्ििा िरिर्द ऐि लियिको अलिििा 
ििी िरिर्द सम्झौता गरििेछ। 

ि)  िरिर्द सम्झौता गर्दाय िरिर्द कागिातिा उलिेशित ितयिरू सिािेि 
गरििेछ।  

ग) िरिर्द सम्झौता गिुय अशघ िरिर्द ऐि बिोशिि तोवकएको ढाँचाको 
काययसम्पार्दि ििाित लिइिेछ।सम्झौता गिेिे सम्झौता बिोशिि काि 
िरुु िगिेिा, बीचैिा छोडेिा िा सम्झौता बिोशिि कािको प्रगलत िगिेिा 
िरिर्द काििु बिोशिि काििािी गिी सम्झौता अन्त्य गिी प्राप्त कायय 
सम्पार्दि ििाित िफत गरििेछ। 

घ) सम्झौताको ितयिा ब्यिस्था भए बिोशिि िार परिचािि पेश्की 
(िोवििाईिेसि एडभान्स) बैंक ििाित अलग्रि रुपिा लिई िार 
दर्दइिेछ। 

ङ) बैंक ििाितको म्यार्द लियन्रण िाता िािी लियलित लिगिािी गिी म्यार्द 
सिाप्त ििुँरै्द िविकिण गिाइिेछ। 

१९२. िरिर्द काययिा सूचिा प्रविलिको प्रयोग सम्बन्िी प्रििु शिम्िेिािी िरिर्द इकाई प्रििु 
ि सूचिा प्रविलि अलिकृतको ििुछे। 

१९३. िरिर्द काययिा सूचिा प्रविलिको प्रयोग काययको अिगुिि प्रििु प्रिासकीय 
अलिकृतबाट  
ििुेछ। 

लसिबन्र्दी र्दिभाउपर ि सोझै िरिर्द 
१९४. लसिबन्र्दी र्दिभाउपर ि सोझै िरिर्द सम्बन्ििा रे्दिायका िीलत अििम्िि गरििेछ। 
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(क) लसिबन्र्दी र्दिभाउपरबाट िरिर्द गर्दाय िरिर्द काििुिा तोवकएको प्रविया 
पूिा गरििेछ। 

(ि)  सोझै िरिर्द सम्बन्िी कायय तोवकए बिोशििको अिस्थािा िार 
गरििीेछ। 

१९५. लसिबन्र्दी र्दिभाउपर ि सोझै िरिर्द सन्र्दभयिा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्ि े
रे्दशिन्छ। 

क) िरिर्द काििुको र्दिभाउपर सम्बन्िी काययविलि पाििा िगरििे।  
ि) र्दिभाउपरको सूचिा तोवकए बिोशिि  साियिलिक िििुे। 

ग)  सोझै िरिर्द गर्दाय  िरिर्द ऐि लियिाििीको आिश्यक प्रविया पाििा 
िगरििे। 

१९६.लसिबन्र्दी र्दिभाउपर ि सोझै िरिर्द व्यिशस्थत बिाउि रे्दिायका उपायिरू अििम्िि 
गरििेछ।लसिबन्र्दी र्दिभाउपरिाट िरिर्द गर्दाय लिम्ि लियन्रण प्रविया 
अपिाइिेछ। 

(क) िरिर्द ऐि लियिाििीिा तोवकए बिोशिि २० िाि रुपैंयाको िकिगत 
सीिा लभर ििी िार िाि सािाि, लििायण कायय िा अन्य सेिा लसिबन्र्दी 
र्दिभाउ परिािा िरिर्द गरििेछ। 

(ि) लसिबन्र्दी र्दिभाउपर िाग गिुय अशघ िरिर्द गिे िािसािाि, लििायण 
कायय िा सेिाको स्पेलसवफकेिि, गणुस्ति, परििाण, आपूलतयका ितयिरू ि 
सिय तथा आिश्यक कुिािरू ििुाई र्दिभाउपर फािाि तयाि 
गरििेछ। 

(ग) लसिबन्र्दी र्दिभाउपरको आह्वािको सूचिा िाविय िा स्थािीय स्तिको 
परपलरकािा तोवकएको अिलि दर्दई सूचिा प्रकािि गरििेछ। 

(घ) लििायण कायय, िािसािाि िा पिाििय सेिाको सोझै िरिर्द गिे कायय 
साियिलिक िरिर्द ऐि लियिाििीिा उलिेशित िकिगत सीिा लभर ििी 
तोवकएको अिस्था िा वििेष परिशस्थलतिा िार गरििेछ। 

(ङ) सोझै िरिर्द गिुयपर्दाय िौिरु्दा सूचीिा ििेका कम्तीिा तीििटा आपूलतयकताय 
िा सेिा प्रर्दायकबाट प्रस्ताि लिएि िार िरिर्द गरििेछ। 

(च) सोझै िरिर्द गर्दाय एक आलथयक िषयिा िरिर्द काििुिे तोकेको िकि 
भन्र्दा बढी िकि ििुे गिी एउटै व्यशक्त, फिय, कम्पिी िा संस्थाबाट 
पटक पटक िरिर्द गरििे छैि। 
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(छ) सोझै िरिर्दका िालग आपूलतयकताय िा सेिा प्रर्दायकको िौिरु्दा सूची 
अद्यािलिक गरििेछ। 

१९७. लसिबन्र्दी र्दिभाउपर ि सोझै िरिर्द सम्बन्िी प्रििु शिम्िेिािी िरिर्द इकाई प्रििुको 
ििुेछ। 

१९८. लसिबन्र्दी र्दिभाउपर ि सोझै िरिर्द सम्बन्िी काययको अिगुिि प्रििु प्रिासकीय 
अलिकृतबाट ििुेछ। 

 अन्य िरिर्द प्रविया सम्बन्िी लियन्रण काययविलि 

१९९. अन्य िरिर्द प्रविया सम्बन्िी लियन्रण काययविलि सम्बन्ििा रे्दिायका िीलत 
अििम्िि गरििेछ। 

(क) उपभोक्ता सलिलत, गैिसिकािी संस्था ि अिाितबाट िरिर्द कायय गिाउँर्दा  
काििुिा तोवकएको अिस्थािा िार गिाउि ुपिे। 

२००. अन्य िरिर्द प्रविया सम्बन्िी लियन्रण काययविलि सन्र्दभयिा रे्दिायका िोशिििरू 
ििि सक्िे रे्दशिन्छ। 

(क) िरिर्द काििु विपरित  उपभोक्ता सलिलत िा िाभग्रािी सिरु्दायबाट 
कायय गिाउिे। 

(ि) उपभोक्ता सलिलतिे ठेकेर्दािबाट काि गिाउिे। 

(ग) सलिलतिा गैि उपभोक्ता संिग्ि ििुे। 

२०१. अन्य िरिर्द प्रविया सम्बन्िी लियन्रण काययविलि व्यिशस्थत बिाउि रे्दिायका 
उपायिरू अििम्िि गरििेछ।यस िरिर्दिा लिम्ि लियन्रण प्रविया अपिाउिे। 

(क) उपभोक्ता सलिलत िा िाभग्रािी सिरु्दायबाट लििायण कायय गिाउँर्दा काििा 
लितव्यवयता, गणुस्तिीयता िा दर्दगोपिा अलभबवृद्ध ििुे िा परियोििािे 
िोिगािीको सृििा गिे ि िाभग्रािी सिरु्दायिाई सिभागी गिाउिे िा 
सािान्य प्रकृलतको सािा ि िियत सम्भािको काि िार िरिर्द ऐि 
लियिाििी बिोशिि तोवकएको िकिलभर ििी गिाइिेछ।   

(ि) उपभोक्ता सलिलतिे पाििा गिे आचाि संविताको लििायण ि सोको 
पाििािा कडाइ गरििेछ। 

(ग) सम्पार्दि गिेको कािको अिगुिि ि िूलयाङ्कि प्रभािकािी बिाइिेछ । 

(घ) काययित िििशक्तबाट गिय िसवकिे ििचेतिा सम्बन्िी अलभििुीकिण, 

तालिि, सिलिकिण, िूि प्रिािीकिण िस्ता कायय स्पि कािण ि 
औशचत्य ििुाई गैिसिकािी संस्थाबाट गिाइिेछ। 



भाग-२  खण्ड-१०  संख्या-४ चौविसे राजपत्र मिति : २०८३/०२/२१ 

चौबिसे गाउँपालिकाको आन्तरिक बियन्त्रण प्रणािी बिरे्दलिका, २०८३(61)   rf}lj;] ufpFkflnsf, wgs'6f 

(ङ) सािान्य प्रकृलतको िियत सम्भाि, सािालतिा लियलित कायय िा सिसफाई 
िस्ता कायय अिाितबाट गिय एक ति िालथको अलिकािीको पूिय स्िीकृलत 
लिइिेछ। 

(च) उपिोक्त काि गिाउिे सम्बन्िी िरिर्द काििुको प्राििाि पाििा 
गरििेछ। 

२०२.अन्य िरिर्द प्रविया लियन्रण काययविलि सम्बन्िी प्रििु शिम्िेिािी िरिर्द इकाई 
प्रििुको  
ििुेछ। 

२०३.अन्य िरिर्द प्रविया सम्बन्िी लियन्रण काययविलिको अिगुिि प्रििु प्रिासकीय 
अलिकृतबाट ििुेछ। 

िरिर्द काययको पिीक्षण तथा भकु्तािी लसफारिस सम्बन्िी लियन्रण 

२०४. िरिर्द काययको पिीक्षण तथा भकु्तािी लसफारिस सम्बन्िी लियन्रण सम्बन्ििा 
रे्दिायका िीलत अििम्िि गरििेछ। 

(क) लििायण कायय ि िािसािाि तोवकए बिोशिि िीाीँच गिेि िार 
स्िीकाि गिुयपिे। 

(ि)  लबि वििकको भकु्तािी िरिर्द ऐि, लियिाििी ि सम्झौतािा 
तोवकएको काययविलि पूिा भएपलछ िार दर्दिपुिे। 

२०५. िरिर्द काययको पिीक्षण तथा भकु्तािी लसफारिस सम्बन्िी लियन्रण रे्दिायका 
िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छ। 

(क) लििायण कायय ि िािसािािको िाँच प्रविया पूिा िगिी स्िीकीाि 
गरििे। 

(ि) िरिर्द सम्बन्िी आिश्यक कागिात तथा प्रवियािरू पूिा िगरििे।  
(ग) प्रविया पिुा िभए तापलि भकु्तािीको लसफारिस दर्दइिे। 

२०६. िरिर्द काययको पिीक्षण तथा भकु्तािी लसफारिस सम्बन्िी लियन्रण व्यिशस्थत बिाउि 
रे्दिायका उपायिरू अििम्िि गरििेछ। 

(क) आपूलतय गरिएका िािसािाि सम्झौतािा उलिेशित स्पेलसवफकेिि ि 
गणुस्ति बिोशििको भए िभएको अलििायय रुपिा लििीक्षण िा पिीक्षण 
गिे गिाइिेछ। 
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(ि) सम्पन्न लििायण कायय, आपूलतय भएको िािसािाि िा प्रर्दाि गरिएको सेिा 
स्िीकाि गर्दाय िरिर्द लियिाििी बिोशििका कुिा सिािेि गिी कायय 
स्िीकाि प्रलतिेर्दि तयाि गिे गिाइिेछ। 

२०७. िरिर्द काययको भकु्तािी गर्दाय लिम्ि लियन्रण प्रविया अपिाइिेछ। 

(क) िरिर्द सम्बन्िी लबि/वििकको भकु्तािी दरँ्दर्दा िरिर्द सम्झौताको 
अिीििा कायय िा सम्झौता ि किािका ितय पूिा भएको यवकि गिी 
िार लसफारिस गरििेछ।  

(ि)  िलिङ लबि िा अन्य कुिै वििको भकु्तािी गर्दाय सम्बशन्ितिाट िरिर्द 
सम्झौता बिोशिि आिश्यक कागिात पेि गिय िगाइिेछ।  

(ग)  पेि भएको लबि लबिक ि कागिात सम्बशन्ित अलिकािीिे 
तोवकएको अिलिलभर िै भकु्तािीको िालग लसफारिस गरििेछ। 

(घ)  शिम्िेिाि अलिकािीिे प्रविया पूिा भएको सलुिशित गिी भकु्तािी 
स्िीकृत गिे सम्बशन्ित िािािे आिश्यक प्रविया पूिा भएको 
सलुिशित गरििेछ। 

२०८. िरिर्द काययको पिीक्षण तथा भकु्तािी लसफारिस सम्बन्िी लियन्रणको प्रििु शिम्िेिािी 
िरिर्द इकाई प्रििुको ििुेछ। 

२०९. िरिर्द काययको पिीक्षण तथा भकु्तािी लसफारिस सम्बन्िी लियन्रण काययको अिगुिि 
प्रििु प्रिासकीय अलिकृत ि सिुासि सलिलतबाट ििुेछ। 

 
परिच्छेर्द १३ 

प्रलतिद्ध िचय तथा भकु्तािी दर्दि बाँकी विसािको लियन्रण 

२१०. प्रलतिद्ध िचय तथा भकु्तािी दर्दि बाकँी विसािको लियन्रण सम्बन्ििा रे्दिायका िीलत 
अििम्िि गरििेछ। 

(क) वित्तीय स्रोतको बवियगिि ििुे प्रलतिद्ध िचय र्दावयत्िको पविचाि 
गरििेछ। 

(ि) आन्तरिक तथा िैरे्दशिक ऋण  र्दावयत्िको पविचाि गरििेछ । 

(ग) कािूिी व्यिस्था िा लिणयय बेगि आलथयक र्दावयत्ि सृििा गिे ि बिेट 
भन्र्दा बढी िचय ििुे गिी र्दावयत्ि शृ्रििा गिे कायय गरििे छैि। 

(घ) आगािी िषयको बिेट तयाि गर्दाय सिृिा भएका प्रलतिद्ध र्दावयत्ि तथा 
भकु्तािी दर्दि बाँकी विसाििाई सिािेि गरििेछ। 
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(ङ) प्रलतिद्ध िचय तथा भकु्तािी बाँकी िकि िावषयक काययिििा सिािेि 
भएको आिाििा िार भकु्तािी दर्दइिेछ। 

२११. प्रलतिद्ध िचय तथा भकु्तािी दर्दि बाकँी विसािको लियन्रण सन्र्दभयिा रे्दिायका 
िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छ। 

(क)  वित्तीय स्रोतको बवियगिि ििुे प्रलतिद्ध िचय र्दावयत्िको पविचाि 
िगरििे। 

(ि)  ऋण र्दावयत्िको पविचाि उपयकु्त वकलसििे िगरििे।  
(ग)  ऋणको साँिा व्याि भकु्तािीको िेिा ििाशििे। 

(घ)  प्रलतिद्ध िचय र्दावयत्िको िेिा ििाशििे। 

(ङ)  प्रलतिद्ध िचय र्दावयत्िको िेिा तोवकए बिोशििको ढाँचािा ििाशिि।े 

(च)  कािूिी व्यिस्था िा लिणयय बेगि आलथयक र्दावयत्ि पिे विषयिा लिणयय 
लििे। 

(छ)  बिेटको सीिाभन्र्दा बढी िचय गिी अको िषयिाई र्दावयत्ि शृ्रििा 
गिे। 

(ि)  प्रलतिद्ध िचय तथा भकु्तािी बाँकी िकि िावषयक बिेट तयाि गर्दाय 
सिािेि िगरििे। 

(झ)  िावषयक बिेट तथा काययिििा सिािेि िभएको प्रलतिद्ध िचय तथा 
विगतको काययिि िचय भकु्तािी दर्दिे। 

२१२. प्रलतिद्ध िचय तथा भकु्तािी दर्दि बाँकी विसािको लियन्रण व्यिशस्थत बिाउि 
रे्दिायका उपायिरू अििम्िि गरििेछ।आलथयक कािोबाि सञ्चािि सम्िन्ििा 
तोवकएको िकि भन्र्दा िालथका लिम्ि बिोशििको िचयिरू प्रलतिद्ध िचय र्दावयत्िको 
रुपिा सिािेि गरििेछ। 

(क) िािसािाि िा सेिा प्राप्त भई सकेको िा सम्झौता ि किाि अिरुुप 
भकु्तािी दर्दि पिे िकि।  

(ि)  िरिर्द सम्झौता ि किाि गिे िापत प्राप्त ििुे िािसािाि, लििायण 
कायय तथा सेिा िापत लसियिा भएको र्दावयत्ि िा प्रलतिद्ध िकि। 

(ग) कुिै सम्झौता बापत प्रत्येक िषय बझुाउि ु पिे िलुक, र्दस्तिु 
िापतको िकि। 

(घ) िरिर्द सम्झौता िा कायायरे्दि बिोशिि लतिुयपिे गिी सिृिा भएको 
पिुस्काि, क्षलतपूलतय िस्ता िकि। 
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२१३. आन्तरिक तथा बैरे्दशिक ऋण सम्बन्िी सम्झौतािरूको अद्यािलिक रुपिा अलभिेि 
िाशििेछ।आन्तरिक तथा बैरे्दशिक ऋण सम्झौतािा उलिेशित भकु्तािी तालिका 
बिोशिि  लतिुयपिे साँिा व्याि तथा अन्य िचय िगायतको र्दावयत्ि िकििरूको 
पविचाि गिी विसािको तोवकए बिोशिि िेिा िाशििेछ। 

२१४. प्रलतिद्ध िचय र्दावयत्िको िेिा अलििायय रुपिा िाशििेछ। 

२१५. प्रलतिद्ध िचय र्दावयत्िको िेिा तोवकए बिोशििको ढाँचािा िाख्न े ब्यिस्था 
लििाइिेछ। 

२१६. िेिा अद्यािलिक रुपिा िािी सोको आिाििा वित्तीय विििण तयाि गिी प्रििु 
प्रिासकीय अलिकृतिाट प्रिाशणत गिाई िाख्न ेब्यिस्था गरििेछ। 

२१७. तोवकए बिोशििको प्रलतिेर्दि सम्बशन्ित लिकायिाई उपिव्ि गिाइिेछ। 

२१८. पर्दालिकािी ि कियचािीिरूिाई काििु लियििािा तोवकएको सवुििा िार प्रर्दाि 
गिे।  

२१५. काििुिािा तोवकएको भन्र्दा बढी ििुे गिी थप सवुििा दर्दिे िा साविकको सवुििा 
िृवद्ध ििुे गिी थप आलथयक र्दावयत्ि ब्यिोर्दाय अलििायय रुपिा आिश्यक काििु 
संिोिि िा काििु बिोशिि लिणयय गिाइिेछ। 

२१९. शिम्िेिाि अलिकािीिे चािू आलथयक िषयको स्िीकृत बिेट, काययििको आिाििा 
िार िचय गिे ि बिेटिे ििाम्िे गिी बढी िचय ििुेगिी आगािी िषयको िालग 
र्दावयत्ि शृ्रििा गरििे छैि। 

२२०. वििेष कािण एिि ्परिशस्थलतिि बिेट भन्र्दा  बढी िचय भएिा यस्तो कािण िोिी 
लिणयय गिाई िचयको लबि भपायई बिोशििको िकि ििुाई भकु्तािी दर्दि बाँकीको 
िाता तथा कच्चािािी सवित प्रिाशणत गिी िाशििेछ। 

२२१. आगािी आ.ब.को बिेट तथा काययिि तयाि पार्दाय लिम्िािसुािको प्रलतिद्ध र्दावयत्ि 
ि भकु्तािी दर्दि बाकँी िकििरू सिािेि गरििेछ। 

(क) लििायण ठेक्का सम्झौता अिसुाि भकु्तािी दर्दिपुिे गिी र्दावयत्ि सृििा भएका 
पेश्की, िूलयिृवद्ध िकििरू, 

(ि) स्थािीय तििे दर्दिपुिे क्षलतपूलतय, िआुब्िािरू, 

(ग) आन्तरिक तथा िाह्य  ऋणको साँिा ब्याि िापत लतिुयपिे िकििरू, 

(घ) प्रिासलिक तथा कियचािी िचय िापत भकु्तािी र्दावयत्ि बाँकी ििेको 
िकििरू, कायायियिे अन्य लिकायिाई लतिय बाीँकी ििेको िकििरू, 

(ङ) कि तथा गैि कि, भन्साि, िलुक िापत लतिुयपिे िकििरू आदर्द, 
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(च) चािू िषयिा सिय आएको प्रलतिद्ध िचय र्दावयत्ि तथा विगत िषयको 
भकु्तािी बाीँकी िकििरू रे्दिाय बिोशिि िार भकु्तािी दर्दिे, 

(छ) चािू स्िीकृत िावषयक बिेट तथा काययिििा सिािेि भएको विगतको 
काययिि िचयिरू, 

(ि) प्रिाशणत र्दावयत्ि विसाि िा भकु्तािी दर्दि बाँकीको िाता तथा कच्चािािी 
ि.िे.प.फा.िं.२२१ िा सिािेि भएको िकििरू,  

२२२. विगतको प्रलतिद्ध र्दावयत्ि िकि िापत लतिुय पिे थप र्दस्तिु तथा व्यािको  विसाि 
गिी भकु्तािी गरििेछ। 

२२३. प्रलतिद्ध िचय तथा भकु्तािी दर्दि बाँकी विसािको लियन्रण सम्बन्ििा प्रििु शिम्िेिािी 
प्रििु प्रिासकीय अलिकृत ि आलथयक प्रिासि प्रििुको ििेछ। 

२२४. प्रलतिद्ध िचय तथा भकु्तािी दर्दि बाँकी विसािको लियन्रण सम्बन्िी काययको अिगुिि 
काययपालिका ि सिुासि सलिलतबाट ििुेछ। 

परिच्छेर्द १४ 

आकशस्िक कायय तथा विपर्द व्यिस्थापि काययिा िचय लियन्रण 

आकशस्िक कायय तथा विपर्द व्यिस्थापि काययिा िचय लियन्रण 

२२५. आकशस्िक कायय तथा विपर्द व्यिस्थापि काययिा िचय लियन्रण सम्बन्ििा रे्दिायका 
िीलत अििम्िि गरििेछ। 

(क) आपतकािीि कायय तथा विपर्दको ब्यिस्थापि गिय आिश्यक संगठिात्िक 
संिचिा तथा कोषको व्यिस्था गरििेछ। 

(ि) आपतकािीि कायय तथा विपर्द ब्यिस्थापि सम्िन्िी कायय गर्दाय सङ्घीय 
तथा प्ररे्दिका सम्िद्ध लिकायसँग आिश्यक सिन्िय कायि गरििेछ। 

(ग) आपतकािीि कायय सञ्चािि केन्रिे विपर्द ब्यिस्थापिको काययसञ्चािि 
गिेछ। 

(घ) विपर्द ब्यिस्थापि कोषको िाता सञ्चािि पािर्दिी रुपिा गरििेछ। 

(ङ) आपतकािीि योििा ि सेिा सचुारु योििा  तयाि गिी िागू गरििेछ।    
२२६. आकशस्िक कायय तथा विपर्द व्यिस्थापि काययिा िचय लियन्रण सम्बन्ििा रे्दिायका 

िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छ। 

(क) आपतकािीि कायय तथा विपर्दको ब्यिस्थापि गिय संगठिात्िक 
संिचिाको ब्यिस्था िगरििे। 

(ि)  आिश्यक कोषको व्यिस्था तथा काययविलििरू तयाि िगरििे। 
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(ग)  आिश्यक सिन्िय कायि िगरििे। 

(घ)  तोवकएको काििु ि काययविलिको पाििा िगरििे।  
(ङ)  कोषको आपतकािीि कायय सञ्चािि केन्रिे तोवकएको काययविलिको 

पाििा िगिे। 

(च)  आम्र्दािी िचय रे्दशििे गिी  अद्यािलिक रुपिा अलभिेि ि विसाि 
ििाशििे। 

(छ)  िाता सञ्चािि गर्दाय  पािर्दशियता कायि िगरििे। 

(ि)  आपतकािीि योििा ि सेिा सचुारु योििा तयाि िगरििे। 

२२७.आकशस्िक कायय तथा विपर्द व्यिस्थापि काययिा िचय लियन्रण सम्बन्ििा रे्दिायका 
उपायिरू अििम्िि गरििेछ। 

(क) स्थािीय विपर्द व्यिस्थापि सलिलत, िडास्तिीय विपर्द व्यिस्थापि 
सलिलत ि आपतकािीि केन्र िस्ता आिश्यक संिचिाको विकास तथा 
विपर्द व्यिस्थापि िािा िा इकाई गठि गिी आिश्यक कियचािीको 
प्रिन्ि गरििेछ। 

(ि) आिश्यक स्रोतसाििको उपिव्िता सलुिशित गिय प्रचलित काििु 
बिोशििको आकशस्िक कोष तथा विपर्द व्यिस्थापि कोषको व्यिस्था 
गरििेछ।  

(ग) कोष िकििाई व्यिशस्थत रुपिा परिचािि गिय आिश्यक ऐि, लियि 
ि काययविलििरू तयाि गिी िागू गरििेछ। 

(घ) सङ्घीय तथा प्ररे्दिका सम्िद्ध लिकायिरूसँग आिश्यक सम्पकय  तथा 
सिन्िय कायि गरििेछ। 

(ङ) कोष सञ्चािि गिे लिरे्दशिका तथा काययविलििरू तयाि गर्दाय सङ्घीय तथा 
प्ररे्दि सिकािको िागयर्दियि अिरुुप ििुे गिी गरििेछ। 

(च) सङ्घीय तथा प्ररे्दि सिकािको सम्िद्ध लिकायिरूसँग सिन्िय तथा 
सम्पकय  कायि िािी विपर्द व्यिस्थापि सम्बन्िी काययिि तिुयिा ि 
सञ्चािि गरििछे। 

(छ)  विपर्द ब्यिस्थापि सम्िन्िी काययको सूचिा तथा तथ्याङ्क आर्दाि प्रर्दाि 
गरििेछ। 

२२८. विपर्द व्यिस्थापि कोष सञ्चािि सम्िन्ििा लिम्िािसुाि गरििेछ। 
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(क) विपर्द व्यिस्थापि कोषिा सम्बशन्ित ऐि तथा काययविलि अिसुाि बिेट 
िाफय त स्िीकृत िकि, अन्य स्थािीय तििाट प्राप्त िकि, कोषिा िम्िा 
ििुे गिी सङ्घीय तथा प्ररे्दि सिकािबाट प्राप्त िकि, व्यशक्त िा संस्था 
आदर्दबाट प्राप्त िकि िम्िा गरििेछ। 

(ि) कोषिा िम्िा ििुे गिी प्राप्त िस्तगुत सिायता तथा सािग्रीिरूको 
सम्िन्ििा कोष सञ्चािि काययविलि अिसुाि प्रचलित िूलयिा आम्र्दािी 
ििाइिेछ। 

(ग) कोषिा िम्िा भएको िकि तथा सािग्रीिरू विपर्द पूिय तयािी, प्रलतकायय 
तथा पूियिाभ ि पिुस्थायपिा काययिा परिचािि गरििेछ।  

(घ) कोषिा िम्िा भएको िकि तथा सािग्रीिरूको आम्र्दािी िचय रे्दशििे 
गिी  अद्यािलिक रुपिा अलभिेि ि विसाब िाशििेछ। 

२२९. विपर्द व्यिस्थापिको कायय गर्दाय सम्बशन्ित ऐि तथा काययविलििािा तोवकएको लिम्ि 
काययिरू गरििेछ। 

(क) विपर्द व्यिस्थापि सलिलतको लिरे्दिि तथा सिन्ियिा कायय गरििेछ। 

(ि) प्रभावित क्षेरको विपर्द सम्बन्िी सूचिा सङ्किि गरििेछ।  
(ग) विपर्द व्यिस्थापि सलिलतको सिन्ियिा स्थािीय तििा काययित 

सिकािी तथा गैिसिकािी लिकाय, िागरिक सिाि ि िीशि क्षेरसँग 
विपर्द प्रलतकायय तथा िीघ्र पिुिायभका काययिाई प्रभािकािी बिाउि 
सिन्िय ि सिकायय गरििेछ। 

(घ) विपर्द प्रलतकायय तथा पिुिायभका काययिाई पािर्दिी, शिम्िेिाियकु्त ि 
प्रभािकािी बिाउि तोवकएको सूचिा व्यिस्थापि सम्बन्िी कायय 
गरििेछ। 

(ङ) केन्रिे प्रयोग गिे अलभिेि र्दताय वकताब, िगबकु, सूचिा विििण 
फािाि, प्रलतिेर्दिको ििूिा आदर्द स्थािीय आपतकािीि कायय 
सञ्चािि केन्र विपर्द व्यिस्थापि कोषको बैींक िाता प्रििु 
प्रिासकीय अलिकृत ि िेिा प्रििुको संयकु्त र्दस्तितिाट गरििेछ। 

(च) िस्तगुत सिायता सािग्रीको लिकासा प्रििु प्रिासकीय अलिकृत िा 
विपर्द व्यिस्थापि िािा प्रििु ि शिन्सी िािा प्रििुिाट 
गिाइिेछ।  
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(छ) सािग्रीको व्यिशस्थत अलभिेि िािी लिकासा गिे िस्तकुो िूलयिा 
िचय ििाई अलभिेि िाशििेछ। 

(ि) तोकेको िकिभन्र्दा िढी िकिको भकु्तािी दर्दि ुपर्दाय बैंक िाफय त 
गरििेछ। 

(झ) कोषिाई विि िििुे व्यिस्था लििाई आिती कोषको रुपिा 
सञ्चािि गरििछे। तोवकएको िकिभन्र्दा कि िौज्र्दात भएिा सम्पूलतय 
गरै्द गइिेछ। 

२३०. विपर्द व्यिस्थापि कोषको सञ्चािि लिम्िािसुाि गरििछे। 

(क) कोषको िकि प्रचलित काििुको अलिििा ििी िचय गरििेछ। 

(ि) कोषिा िम्िा भएको िकि कायायियको लियलित प्रिासलिक िचय 
व्यिोिय, पर्दालिकािी तथा कियचािी तिब भत्ता तथा भ्रिण िचय, चन्र्दा 
उपिाि दर्दििाई उपयोग गरििे छैि। 

(ग) कोषको िेिा तोवकएको ढाँचािा िािी साियिलिक गरििेछ। 

(घ) कोषको आय व्यय िुलिे गिी िावषयक प्रलतिेर्दि तयाि गिी काययपालिका 
िाफय त गाउँसभािा पेि गरििेछ। 

(ङ) आपतकािीि योििािाई िावषयक योििाको अलभन्न अङ्ग बिाइिेछ। 

(च) आपतकािीि योििा ि सेिा सचुारु योििा तयाि गिी िागू गरििेछ।    
(छ) आिलिक योििा तिुयिा गर्दाय आपतकािीि योििा सिािेि गिी िावषयक 

योििा िाफय त कायायन्ियििा लयाइिेछ। 

(ि) योििा तयािी ि कायायन्ियििा अन्य स्थािीय ति, प्ररे्दि तथा सङ्घीय 
सिकािका लिकायसँग आिश्यक सिकायय ि सिन्िय गरििेछ। 

(झ) विपर्दका सियिा अत्यािश्यक सेिा सचुारु गिय आिश्यक स्रोत 
व्यिस्था गिी कायय सञ्चािि गरििेछ। 

२३१. आकशस्िक कायय तथा विपर्द व्यिस्थापि काययिा िचय लियन्रण सम्बन्ििा प्रििु 
शिम्िेिािी प्रििु प्रिासकीय अलिकृत ि आलथयक प्रिासि प्रििुको ििेछ। 

२३२. आकशस्िक कायय तथा विपर्द व्यिस्थापि काययिा िचय लियन्रण सम्बन्िी काययको 
अिगुिि काययपालिका ि सिुासि सलिलतबाट ििुेछ। 

लिकाय ि यन्र उपकिणको सञ्चािि तथा ब्यिस्थापि 

२३३. लिकाय ि यन्र उपकिणको सञ्चािि तथा ब्यिस्थापि सम्बन्ििा रे्दिायका िीलत 
अििम्िि गरििेछ। 
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(क) विपर्द ब्यिस्थापिका िालग सिुक्षा लिकाय तथा सिोकाििािासँग 
सिन्िय गरििेछ। 

(ि) विपर्द ब्यिस्थापि काययिा प्रयोग ििुे िारुणयन्र, एम्ििेुन्स िगायतका 
साििको उशचत  ब्यिस्थापि  गरििेछ। 

(ग)  िारुणयन्र, एम्ििेुन्स िस्ता सािििरूको सञ्चािििा  अन्य स्थािीय 
तिसँग  िागत साझेर्दािी गरििेछ। 

२३४. लिकाय ि यन्र उपकिणको सञ्चािि तथा ब्यिस्थापि सम्बन्ििा रे्दिायका 
िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छ। 

(क) विपर्द ब्यिस्थापििा सिुक्षा लिकाय तथा अन्य लिकायसँग आिश्यक 
सिन्िय िगरििे। 

(ि) िोि उद्धाि काययिा सिन्िय िििुे। 

(ग) िारुणयन्र, एम्ििेुन्स तयािी अिस्थािा ििििे। 

(घ) आिश्यक सािि उपकिणिरू सिन्ियात्िक ढङ्गिाट प्रयोग 
िगरििे। 

(ङ) एक्िैिे प्रबन्ि गर्दाय िागत बढी भै सम्भाव्य िििुे। 

(च) एम्ििेुन्स िस्ता साििको र्दरुुपयोग ििुे। 

२३५.लिकाय ि यन्र उपकिणको सञ्चािि तथा ब्यिस्थापि सम्बन्ििा रे्दिायका उपायिरू 
अििम्िि गरििेछ। 

(क) बाढी, पवििो, आगििी, भूकम्प, अलतिृिी, िोग,ििािािी िस्ता विपर्द 
िोि, उद्धाि ि िाित वितिण काययिा आिश्यक स्रोत सािि 
िटुाउिको िालग स्थािीय रुपिा उपिब्ि ििु सक्ि े सङ्घीय तथा 
प्ररे्दि सिकाि िातितका सिुक्षा लिकायिरूसँग सम्िन्ि स्थावपत 
गरििेछ। 

(ि) िोि तथा उद्धाि काययिा सङ्घीय तथा प्ररे्दि सिकाि िातितका 
उपिब्ि सिुक्षा लिकायिरूसँग आिश्यक सियोग िाग गिी तत्काि 
िोि उद्धाि कायय सिन्ियात्िक ढङ्गिाट अशघ बढाइिेछ। 

(ग) िोि तथा उद्धाि ि िाित वितिण काययिा आफू िातितको िगि 
प्रििी तथा तथा स्थािीय सङ्घ संस्था, सिूर्दाय, िागरिक सिाि 
सिेतको सियोग लिई सिन्ियात्िक ढङ्गबाट परिचािि गरििेछ।  
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(घ) विपर्द व्यिस्थापििा उपयोग भएको िाििीय, शिन्सी ि िगर्दी स्रोत 
साििको उशचत अलभिेि िाशििेछ। 

(ङ) विपर्द ब्यिस्थापि सलिलतिे विपर्द ब्यिस्थापि सम्िन्िी काययको प्रगलत 
विििण सङ्घीय तथा प्ररे्दि लिकायिा पठाइिेछ। 

(च) विपर्द ब्यिस्थापििा प्रयोग ििुे िारुणयन्र, एम्ििेुन्सको आिश्यक 
िियत सम्भाि गिी तयािी अिस्थािा िाशििेछ। 

(छ) विपर्द काययिा सङ्घीय ि प्ररे्दि सिकाि िातितका लिकाय ि स्थािीय 
संघ संस्था ि लििी क्षेरिाट स्थािीय रुपिा उपिब्ि ििु सक्ि े
िारुणयन्र, एम्ििेुन्स ि उपकिण तथा उद्धाि सािग्री उपकिणिरू 
िािे आिश्यक िािकािी िाशििेछ।  

(ि) सिैसँग आिश्यक सिन्िय कायि गिी विपर्द ब्यिस्थापि काययिा 
िारुणयन्र, एम्ििेुन्स ि उपकिण तथा उद्धाि सािग्री तथा 
उपकिणिरू सिूशचत उपयोग गिे गिाउिे ब्यिस्था लििाइिेछ। 

(झ) िारुणयन्र, एम्ििेुन्स ि यन्र उपकिण प्रयोगको अलभिेि िाख्ने 
ब्यिस्था गरििेछ। 

२३६. िारुणयन्र, एम्ििेुन्स िस्ता सािििरू सञ्चािि तथा ब्यिस्थापि लिम्िािसुाि 
गरििेछ। 

(क) यन्र उपकिण प्राप्तीिा िागत साझेर्दािीका िालग अन्य स्थािीय तिसँग  
सिन्िय गरििेछ। 

(ि) सािि सञ्चािििा िागत साझेर्दािीको काययविलि बिाई काययसञ्चािि 
गरििेछ। 

(ग) उपयोग सम्बन्िी आिश्यक िणिीलत बिाइ िागू गरििेछ। 

२३७. लिकाय ि यन्र उपकिणको सञ्चािि तथा ब्यिस्थापि सम्बन्िी प्रििु शिम्िेिािी 
प्रििु प्रिासकीय अलिकृत ि विपर्द व्यिस्थापि सलिलतको ििुेछ। 

२३८. लिकाय ि यन्र उपकिणको सञ्चािि तथा ब्यिस्थापि सम्बन्िी काययको अिगुिि 
काययपालिका ि सिुासि सलिलतबाट ििुेछ। 

 
परिच्छेर्द १५ 

सम्पशत्त तथा शिन्सी व्यिस्थापि सम्बन्िी लियन्रण 
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२३९. सम्पशत्त तथा शिन्सी व्यिस्थापि सम्बन्िी लियन्रण सम्बन्ििा रे्दिायका िीलत 
अििम्िि गरििेछ। 

(क) सिायता िा िस्तान्तिण भई  प्राप्त ििुे सबै शिन्सी सािाििरू आम्र्दािी 
बाँलििेछ।   

(ि) कायायियिा प्राप्त सिै प्रकािको शिन्सी िािसािाि िाँच एिि ्र्दाशििा गिी 
िगत अद्यािलिक गरििेछ। 

(ग) शिन्सी सािािको िूलय ििुाइिेछ। 

(घ) शिन्सी सािािको  से्रस्ता काििुद्धािा तोवकएको ढाँचािा िाशििेछ। 

२४०. सम्पशत्त तथा शिन्सी व्यिस्थापि सम्बन्िी लियन्रणिा रे्दिायका िोशिििरू ििि 
सक्िे 
 रे्दशिन्छ। 

(क) सािािको स्पेशिवफकेिि ि अिस्था ििाँशचिे।  
(ि) सािािको शिन्सी र्दाशििा िगरििे।प्राप्त सािािको आम्र्दािी िबाँलििे। 

(ग) शिन्सी र्दाशििा प्रलतिेर्दि तयाि िगरििे। 

(घ) सिायतािाई आलथयक विििणिा सिािेि िगरििे। 

(ङ) शिन्सी सािािको िूलय कायि िगरििे तथा िििुाइिे। 

(च) शिन्सी सािािको से्रस्ता िाशिएतापलि तोवकएको ढाँचािा ििाशििे।  
२४१.सम्पशत्त तथा शिन्सी व्यिस्थापि सम्बन्िी लियन्रण सम्बन्ििा रे्दिायका उपायिरू 

अििम्िि गरििेछ। 

(क) िरिर्द गिेको, िस्तगुत सिायता िा िस्तान्तिण भई प्राप्त भएको शिन्सी 
सािाििाई सात दर्दिलभर शिन्सी र्दाशििा गरििेछ।  

(ि) प्राप्त सािाि र्दाशििा गर्दाय सािािको स्पेशिवफकेिि ि अिस्था प्राविलिकबाट 
िाँच गिुय पिे भए िँचाउिे ि सािाििा कुिै कैवफयत भए सो सिेत ििाउि 
िगाइिेछ।सािाि िाँच गिय कायायियिा प्राविलिक कियचािी िभएिा अन्य 
कायायियसँग सियोग लिई प्रिाशणत गिाई शिन्सी र्दाशििा गिय पठाइिेछ। 

(ग) शिन्सी िािसािािको र्दाशििा िा िगत िडा गर्दाय परििाण तथा पिि िूलयको 
साथै सािािको स्पेशिवफकेिि, उत्पार्दक कम्पिी तथा ििुकु, साइि तथा 
क्षिता, अििुालित आय,ु प्राप्तीको स्रोत, िािश्व छुट आदर्दको विििण ििुाई 
सािािको पविचािको िालग कोलडंग सिुक्षा सिेतको ब्यिस्था गरििेछ। 
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(घ) शिन्सी िािाबाट िाि सािाििरू लििायरित ढाँचा ि सियिा र्दाशििा गिी 
र्दाशििा प्रलतिेर्दि  तयाि गरििेछ। 

(ङ) िैरे्दशिक सिायताबाट शिन्सी िािसािाि िा िस्तगुत सिायता प्राप्त गिेपलछ 
प्रचलित काििु बिोशिि िूलय, विििण ि भन्साि छुट भए िभएको व्यिोिा 
ििुाई ७ दर्दिलभर आम्र्दािी बाँलििेछ।  

(च) आम्र्दािी बाँलिएको सिै िस्तगुत सिायता काििु बिोशिि आलथयक विििणिा 
सिािेि गिी िेिापिीक्षण गिाइिेछ।  

(छ) बिेटिा सिािेि िभई वििेष परिशस्थलतिा प्राप्त िस्तगुत िा अन्य प्रकािको 
सिायताको अलभिेि िािी छुटै्ट विििण बिाई िेिापिीक्षण सिक्ष पेि 
गरििछे। 

(ि) िरिर्द िा अन्य वकलसििे प्राप्त िचय भएि ििािे सम्पशत्तको िगत  िरिर्द िूलय 
िा सम्पशत्त प्राप्तीको विििणिा उलिेशित िूलयको आिाििा िाशििेछ। 

(झ) कायायियिा िौिरु्द ििेको ति कािणिि िूलय िुलि िसकेको पिुािो 
िािसािािको िकिा प्रचलित काििुिा तोकेको प्रविया अपिाई प्रचलित बिाि 
िूलय सिेत विचाि गिी िूलय कायि गरििेछ।  

(ञ) िैरे्दशिक सिायता अन्तगयत प्राप्त िा िस्तान्तिण भएको सािािको विििण, 

प्रचलित काििु ि िेिािाि ि िेिा लिरे्दशिका बिोशिि कूि िूलय, प्रलत इकाई 
िूलय ि प्राप्त लिलत ि भन्साि छुटको व्यिोिा ििुाई सािािको िगत िाशििेछ।  

(ट) िरिर्द िा सिायता अन्तगयत प्राप्त सािाि िा िस्तकुो िूलय कायि गर्दाय प्रचलित 
साियिलिक क्षेर िेिािाि तथा िेिा लिरे्दशिका बिोशिि सािाि ि िस्त ुप्राप्त 
गर्दाय र्दातािे ििुाएको िूलय, सोको िालग लतिेको भन्साि तथा कि िकि, 
ढुिािी तथा वििा िचय िगायतको कुि िचय िोडी िगत कायि गरििेछ।      

(ठ) शिन्सीको से्रस्ता ि.िे.प.को कायायियबाट स्िीकृत ढाँचा ि िेिा लिरे्दशिकािा 
उलिेि भए बिोशिि एक िषयलभर िचय भएि िािे (ि.िे.प. फा.िं.४०७) ि 
िचय भएि ििािे िा िप्िे (ि.िे.प.फा.िं.४०८) शिन्सी िातािा अिग अिग 
छुट्याई िाशििेछ।  

(ड) शिन्सी सािािको िेिा िाख्न े प्रयोििको िालग िाग फािाि, िरिर्द आरे्दि, 

र्दाशििा प्रलतिेर्दि, िचय तथा लिकासा फािाि, िस्तान्तिण फािाि, विि काडय, 
शिन्सी लििीक्षण फािाि, िियत सम्भािको अलभिेि िाता, शिन्सी िौज्र्दातको 
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िावषयक विििण िगायत ि.िे.प. कायायियबाट स्िीकृत भएका अन्य 
फािीाििरू कािोबािको आिश्यकतािसुाि प्रयोगिा लयाइिेछ।     

(ढ) शिन्सी शे्रस्ता िाख्र्दा स्िीकृत िेिा लिरे्दशिका सिेतको पाििा गरििेछ।  
(ण) शिन्सी िौज्र्दातको िावषयक विििण (ि.िे.प.फा.िं.४१३) िावषयक रुपिा तयाि 

गिी प्रिाशणत गिाई िाशििेछ। 

(त) शिन्सी से्रस्ता िाख्न पाम्सको प्रयोग गरििेछ।   
२४२.सम्पशत्त तथा शिन्सी व्यिस्थापि सम्बन्िी प्रििु शिम्िेिािी प्रििु प्रिासकीय अलिकृत 

ि भण्डाि िािाको ििुेछ। 

२४३. सम्पशत्त तथा शिन्सी व्यिस्थापि सम्बन्िी काययको अिगुिि सिुासि सलिलतबाट 
ििुेछ। 

शिन्सी सािािको शिम्िेिािी 
२४४. शिन्सी सािािको शिम्िेिािी  सम्बन्ििा रे्दिायका िीलत अििम्िि गरििेछ। 

(क) शिन्सी सम्पशत्त ि िािसािािको शिम्िा एिि ् संिक्षण ि सम्भाि गिे  
उत्तिर्दावयत्ि बिि गरििेछ। 

२४५. शिन्सी सािािको शिम्िेिािी सम्बन्ििा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छ। 

(क) शिन्सी सम्पशत्त ि िािसािािको शिम्िा एिि ्संिक्षण ि सम्भािको शिम्िेिािी 
ितोवकिे।  

(ि) तोवकएको कियचािीिाट शिम्िेिािी बिि िगरििीे। 

२४६. शिन्सी सािािको शिम्िेिािी  सम्बन्ििा रे्दिायका उपायिरू अििम्िि गरििेछ। 

(क) कायायियिा प्राप्त ििु आएको सम्पूणय शिन्सी संिक्षणको प्रिन्ि लििाउि ुशिम्िेिाि 
अलिकृतको कतयव्य ििुेछ। 

(ि) कायायिय प्रििुिे आफ्िो िेिरे्दििा कायायियको शिन्सी िािसािाि ि तत ्
सम्बन्िी से्रस्ता िाख्न ेि िगत तयाि गिी िािसािाि शिम्िा लििे शिम्िेिािी 
सञ्चय िा भण्डाि अलिकृतिािा गिाउिछे। 

(ग) शिन्सीको शिम्िा लििे पर्द रिक्त भएको अिस्थािा कायायिय प्रििुिे शिम्िेिािी 
लििे कियचािी तोक्िेछ। 

(घ) कियचािीिरूको  काययकक्षिा ििेका सािािको सिायक शिन्सी िाता तयाि गिी 
प्रयोगकताय ि शिन्सी िािा प्रििुको संयकु्त र्दस्तित गिाई प्रत्येक काययकक्षिा 
िाख्न ेव्यिस्था लििाइिेछ। 

२४७. शिन्सी सािािको प्रििु शिम्िेिािी  भण्डाि िािा प्रििुको ििुेछ। 
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२४८. शिन्सी सािािको शिम्िेिािी  काययको अिगुिि प्रििु प्रिासकीय अलिकृतको ििुेछ। 

शिन्सी लििीक्षण तथा प्रलतिेर्दि 

२४९.शिन्सी लििीक्षण तथा प्रलतिेर्दि सम्बन्ििा रे्दिायका िीलत अििम्िि गरििेछ। 

(क) प्रत्येक िषय शिन्सी सािािको लििीक्षण िा भौलतक पिीक्षण गिाई शिन्सी लििीक्षण 
प्रलतिेर्दि तयाि गरििेछ। 

(ि) िावषयक शिन्सी लििीक्षण प्रलतिेर्दि उपि आिश्यक काििािी गरििेछ। 

(ग) शिन्सी सािािको लििािा िा िस्तान्तिण गर्दाय तोवकएको कािूिी प्रविया पाििा 
गरििछे। 

(घ) शिन्सी िौज्र्दातको  िावषयक विििण तयाि गरििेछ। 

२५०. शिन्सी लििीक्षण तथा प्रलतिेर्दि सम्बन्ििा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छ। 

(क) शिन्सी िािसािािको लििीक्षण िावषयक रुपिा िगिाईिे ।  
(ि) शिन्सी लििीक्षण प्रलतिेर्दि तयाि िगरििे।  
(ग) शिन्सी लििीक्षण प्रलतिेर्दि बिोशिि िािसािािको िियत सम्भाि िगरििे। 

(घ) प्रयोगिा आउि िसक्ि ेिाििािाि लििाि लबिी िा िस्तान्तिण आदर्द िगरििे। 

(ङ) शिन्सी सािाि िस्तान्तिण गर्दाय िा िािी िोक्सािी भएका सािाि लििािा गर्दाय 
काििुिे तोकेको काययविलि पूिा िगरििे। 

(च) शिन्सी िौज्र्दातको  िावषयक विििण तयाि िगरििे। 

(छ) सिै शिन्सी सािाििरू िावषयक विििणिा सिािेि िगरििे। 

२५१. शिन्सी लििीक्षण तथा प्रलतिेर्दि सम्बन्ििा रे्दिायका उपायिरू अििम्िि गरििेछ। 

(क) प्रििु प्रिासकीय अलिकृतिे कायायियिा ििेका शिन्सी िािसािािको शस्थलतबािे 
यवकि गिय ििेक िषय कम्तीिा एकपटक आफै िा अन्य कियचािी ि 
प्राविलिकिािा लििीक्षण ि भौलतक पिीक्षण गिाउिेछ।  

(ि) आलथयक काययविलि तथा वित्तीय उत्तिर्दावयत्ि लियिाििी बिोशिि िािसािािको  
विगतको िौज्र्दात, चािू आ.ब.को िरिर्द, िस्तान्तिण तथा िस्तगुत सिायता 
िाफय त प्राप्त एिि ्लििाि, लिन्िा, िस्तान्तिण भई िचय भएको ि िौज्र्दात बाँकी 
िािसािािको परििाण, िूलय तथा अिस्था ििुाई तोके बिोशिि शिन्सी लििीक्षण 
फािाि (ि.िे.प.फा.िं.४११) ि सोको प्रलतिेर्दि तयाि गरििेछ। 

(ग) शिन्सी लििीक्षण प्रलतिेर्दि प्राप्त भएपलछ आम्र्दािी बाँध्ि छुट भएको कुिै 
िािसािाि भेवटएिा िूलय ि विििण ििुाई आम्र्दािी बाँध्ि िगाइिेछ। 

२५२. शिन्सी लििीक्षण प्रलतिेर्दि उपि लिम्िािसुाि काििािी गरििेछ। 
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(क) िियत सम्भाि गिाउि ुपिे भिी उलिेि भएको सािािको सन्र्दभयिा प्रचलित काििु 
बिोशिि िियत गिाई संिक्षण गरििेछ। 

(ि)  टुटफुट तथा बेकम्िा भई पिुः प्रयोग गिय िसवकिे, िियत गिय पाटपिुाय िपाइिे 
ि िियतिा बढी िचय ििुे सािािको सम्िन्ििा िाँचबझु गिी लििाि वििी 
गरििछे ।  

(ग) आिश्यकता भन्र्दा बढी सािाि िरिर्द भई िा अन्य कािणिे सािाि उपयोग 
ििु िसक्िे ि अरु कायायियको िालग उपयोग ििु सक्िे सािाि तथा उपकिण 
अन्य लिकायिाई िस्तान्तिण गरििेछ।  

(घ) शिन्सी प्रलतिेर्दि अिसुाि कुिै व्यशक्त िा कियचािीिे शिन्सी सािाि वििालििा िा 
िािीिोक्सािी गिेको रे्दशिएिा यस्तो कायय गिेिाई प्रििु प्रिासकीय अलिकृतिे 
प्रचलित काििु बिोशिि कािबािी गिे िा काििािीको लसफारिस गिेछ। 

(ङ) शिन्सी सािािको संिक्षण गिय काििुद्धािा तोवकएको लिम्ि काििािी गिेीः 
(च) लििाि गिे ठिि भएको िािसािािको िकिा पिि िूलयको आिाििा प्रचलित 

ऐि लियि बिोशििको काययविलि अपिाई ि तोकेको सियलभर लििाि लबिी 
गरििछे।  

(छ) शस्थि सम्पशत्तको लििाि वििी िा भिि,िग्गा िस्ता सम्पशत्तको िक िस्तान्तिण 
गर्दाय अलिकाि प्राप्त लिकाय िा अलिकािीको  लिणयय बेगि गरििे छैि। 

(ि) सािािको िस्तान्तिण गर्दाय अलिकाि प्राप्त अलिकािीबाट आिश्यक लिणयय गिाई 
ि प्रविया परु् याई गरििेछ। 

(झ) काबू बावििको परिशस्थलतिे िा सखु्िा िती िा शिइएि, सडेि िािी िोक्सािी 
भएको िा लििाि बढाबढ िुँर्दा िउठेको सािाि ि सफ्टिेयि आदर्द प्राविलिक 
प्रलतिेर्दिको आिाििा लििािाको काििािी गिय सवकिेछ। 

२५३. शिन्सी िौज्र्दातको िावषयक विििण लिम्िािसुाि तयाि गरििेछ। 

(क) शिन्सी िौज्र्दातको िावषयक विििण तयाि गर्दाय  कुि िौज्र्दात बाँकी ििेको 
सािािको िाि, सािािको िगीकिण, एकाई, परििाण, र्दि ि िम्िा िूलय 
िगायतका विििण ििुाइिेछ। 

(ि) िौज्र्दात बाँकी सािाि िध्ये सितु, िियत सम्भाि गिुयपिे, लििाि गिुयपिे 
सािािको भौलतक अिस्था सिेत ििुाइिेछ।  

(ग) स्िीकृत सफ्टिेयि प्रणािी (पाम्स) सिेतको प्रयोग गिी तोवकएको विििण ििुाई 
विििण तयाि गरििेछ। 
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२५४. शिन्सी लििीक्षण तथा प्रलतिेर्दि सम्बन्िी प्रििु शिम्िेिािी प्रििु प्रिासकीय अलिकृत 
ि भण्डाि िािाको ििुेछ। 

२५५. शिन्सी लििीक्षण तथा प्रलतिेर्दि काययको अिगुिि सिुासि सलिलतबाट ििुेछ। 

शिन्सी सािािको बिबझुािथ  
२५६. शिन्सी सािाि बिबझुािथ गिे सम्बन्ििा रे्दिायको िीलत अििम्िि गरििेछ। 

(क) िािसािाि कायायिय प्रयोििको िालग शिम्िािा लिँर्दा बिबझुािथ गिे व्यिस्था 
गिाइिेछ। 

(ि) शिन्सी सािािको र्दरुूपयोग िा िस्यौट भएको भिी िेिापिीक्षणबाट औलयाएको 
ब्यिोिा उपि कािबािी गरििेछ। 

२५७. शिन्सी लििीक्षण तथा प्रलतिेर्दि सम्बन्ििा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छ। 

(क) सािाि बिबझुािथ िगरििे। 

(ि) बिबझुािथ िगिेकोिा काििु बिोशिि काििािी गिी असूि िगरििे । 

(ग) िेिापिीक्षणबाट औलयाएको ब्यिोिा उपि कािबािी िगरििे। 

२५८. शिन्सी लििीक्षण तथा प्रलतिेर्दि सम्बन्ििा रे्दिायका उपायिरू अििम्िि गरििेछ। 

(क) कुिै पर्दालिकािी िा कियचािीिे कािको लसिलसिािा सािाि ब्यशक्तगत रुपिा 
बझु्र्दा प्रयोिि ििुाई आिश्यक स्िीकृलतको आिाििा िार दर्दइिेछ। 

(ि) पर्दालिकािी िा कियचािीिे कायायिय छोड्र्दा िा िािो सिय विर्दािा ििँर्दा 
आफ्िो शिम्िािा ििेको सिकािी सािाि िा कागिात बिबझुािथ गिे गिाउिे 
ब्यिस्था गरििेछ।  

(ग) बििझुािथ िगिे ब्यशक्त उपि तिब भत्ता, लििृत्तीीभिण िा उपर्दाि िोक्का िाख्न े
िगायतका काििािी गिी सािाि वफताय गिाउिे आिश्यक कायय गरििेछ।  

(घ) सियिा बिबझुािथ िगिेको कािणबाट शिन्सी िा िििाि िोक्सािी भएिा 
िापििािी गिेिाट िोक्सािी िकि ि लबगो िकि प्रचलित काििु  बिोशिि 
सम्बशन्ित व्यशक्तबाट असिु गरििेछ। 

(ङ) िेिापिीक्षण िा लििीक्षण िा िाँचिझु िुँर्दा सािाि िस्यौट िा र्दरुुपयोग भएको 
रे्दशिि आएिा प्रििु प्रिासकीय अलिकृतिे िस्यौट िा र्दरुुपयोग गिे उपि 
प्रचलित काििु बिोशिि कािबािी गिेछ। 

(च) काििािी गिय िलिलिे पर्दालिकािीको िकिा काििु बिोशिि अलिकाि प्राप्त 
पर्दालिकािी िा लिकाय सिक्ष पेि गिे िा काििािी चिाउि िेिी पठाउिेछ।  
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(छ) शिन्सी सािािको िस्यौट भएको भिी ि.िे.प. कायायियिाट काििािीको िालग 
िेिी आएकोिा सम्बशन्ित अलिकािीिे काििािी िगिे शिम्िेिाि अलिकािीिाई 
लियि बिोशिि काििािी ििु सक्िेछ। 

२५९. शिन्सी लििीक्षण तथा प्रलतिेर्दि सम्बन्िी प्रििु शिम्िेिािी प्रििु प्रिासकीय अलिकृत 
ि भण्डाि िािाको ििुेछ। 

२६०. शिन्सी लििीक्षण तथा प्रलतिेर्दि काययको अिगुिि सिुासि सलिलतबाट ििुेछ। 

सम्पशत्त तथा घििग्गाको संिक्षण 

२६१.सम्पशत्त तथा घििग्गाको संिक्षण सम्बन्ििा रे्दिायको िीलत अििम्िि गरििेछ। 

(क) गाउँपालिकाको िाििा ििेको भिि, िग्गा, सम्पर्दा आदर्दको  िगत िडा गिी 
स्िालित्ि प्राप्ती गरििेछ। 

(ि) शस्थि सम्पशत्तको िगत िाख्र्दा िूलय तथा विििण सिेत ििुाई िाशििेछ। 

२६२. सम्पशत्त तथा घििग्गाको संिक्षण सम्बन्ििा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्ि े
रे्दशिन्छ। 

(क) कायायियिे आफ्िो घि िग्गाको  िगत अद्यािलिक ििाख्न ेएिि ्िगतिा ििेका 
घि िग्गाको स्िालित्ि प्राप्त िगिे। 

(ि) शस्थि सम्पशत्तको वििा गरिएकोिा  अलभिेि ििाशििे ि सम्पशत्तको िगतिा 
तोवकएको विििण ि िूलय ििुिाउिे।  

२६३. सम्पशत्त तथा घििग्गाको संिक्षण सम्बन्ििा रे्दिायका उपायिरू अििम्िि गरििेछ। 

(क) आफ्िो स्िालित्ििा ििेको घि िग्गाको िगत अद्यािलिक गिी घििग्गाको 
िगत वकताि (ि.िे.प.फा.िं. ४१७) को ढाँचािा िाशििीेछ।  

(ि) घििग्गाको िग्गाििी पूिाय, घिको िाप िक्सा, लििायण सम्पन्न प्रलतिेर्दि 
िगायतको विििण ििुाई तोवकए बिोशिि िगत तथा सम्बशन्ित कागिात 
सिुशक्षत रुपिा िाशििेछ। 

(ग) उपयोग गिेको घि िग्गाको िग्गाििी प्रिाण पूिाय अन्य लिकायको िाििा र्दताय 
भएको िा िेर्दताय ििेको भए आफ्िो िाििा लयाउि प्रचलित काििु ििोशिि 
काििािी अशघ बढाइिेछ। 

(घ) एक िषयभन्र्दा िढी िप्िे सािाि तथा लििाि गर्दाय िूलय आउिे िेशिि, उपकिण, 

सिािी सािि िगायतको सम्पशत्तको िालग शस्थि सम्पशत्त िूलयाङ्कि फािाि 
(ि.िे.प.फा.िं.४१८) िा सम्पशत्तको िागत िूलय, ह्रास िचय ि िियत सम्भाि 
िचय आदर्द ििुाई िगत िाशििेछ।  
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(ङ) सम्पशत्तको वििा गिेको भए वििा िकि, वििा गिे कम्पिी, सिािेि र्दावयत्ि, 

वििा अिलि, िविकिण िचय, वििा गिय स्िीकृत दर्दिे पर्दालिकािी आदर्द विििण 
ििुाई अलभिेि िाशििेछ।  

(च) िेपाि साियिलिक क्षेर िेिािाििे सम्पशत्तिरूको विििण ऐलतिालसक िा 
िूलयावङ्कत िागतिा िािी अलतरिक्त ििुासा गिय प्रोत्सािि गिेकोिे सो अिरुुप 
थप विििण िाख्न सवकिेछ । 

(छ) सम्पशत्तको उपयोग, िस्तान्तिण, वििी िा अपिेिि लिःसगय ििुाई अलभिेि 
अद्यािलिक िाशििेछ। 

२६४.सम्पशत्त तथा घििग्गाको संिक्षण सम्बन्िी प्रििु शिम्िेिािी प्रििु प्रिासकीय अलिकृत 
ि भण्डाि िािाको ििुेछ। 

२६५. सम्पशत्त तथा घििग्गाको संिक्षण काययको अिगुिि सिुासि सलिलतबाट ििुेछ। 

शिन्सी सािाि तथा सम्पशत्तको संिक्षण 

२६६. शिन्सी सािाि तथा सम्पशत्तको संिक्षण सम्बन्ििा रे्दिायको िीलत अििम्िि गरििेछ। 

(क) शिन्सी सािाि ि सम्पशत्तको आिश्यक सिुक्षा व्यिस्था गिी अिलिकृत 
व्यशक्तगत प्रयोग ि िािी िोक्सािी ििुिाट िोकी संिक्षणको उशचत व्यिस्था 
गरििछे। 

(ि) स्थािीय सिकाि सञ्चािि ऐि बिोशिि साियिलिक सम्पशत्तको सिुक्षा तथा 
संिक्षण गरििेछ। 

२६७. सम्पशत्त तथा घििग्गाको संिक्षण सम्बन्ििा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्ि े
रे्दशिन्छ। 

(क) सम्पशत्तको संिक्षण ििुँर्दा वििालििा ििुेछ । सिकािी  बािेकअन्य काििा 
प्रयोग ििुेछ। 

(ि) िािी िोक्सािी भए तापलि क्षलत िकि असिु िगरििे। 

(ग) साियिलिक सम्पशत्तको  सिुक्षा तथा संिक्षणको प्रिन्ि िगरििे। 

२६८. सम्पशत्त तथा घििग्गाको संिक्षण सम्बन्ििा रे्दिायका उपायिरू अििम्िि गरििेछ। 

(क) कायायियको घििग्गा, िेशिि उपकिण, फलियचि िगायतका सिै शिन्सी तथा 
सम्पशत्तको िािी िोक्सािी तथा र्दरुुपयोग ििुिाट िोक्ि आिश्यक भौलतक 
सिुक्षा ि संिक्षणको ब्यिस्था लििाइिेछ।  

(ि) शिन्सी सािाि तथा सम्पशत्त सिुशक्षत रुपिा िाख्न उपयकु्त भण्डािणको ब्यिस्था 
लििाइिेछ।  
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(ग) आफ्िो भिि तथा िग्गाको क्षेरको साँि लसिािा अन्य व्यशक्त ि सिूििाट 
अिलिकृत प्रयोग िा कब्िा ि अलतििण ििुिाट िोगाउि सीिा पिायि, 

ताििाि आदर्दको व्यिस्था गिी सीिाकङ्ि गिे ि सिुक्षा प्रिन्ि गरििेछ। 

(घ) पिुािा भत्केका भिि, सीिा पिायि, ताििाि आदर्दको िियत सम्भाि गिी उशचत 
संिक्षणको व्यिस्था गरििेछ। 

(ङ) कुिै व्यशक्तिे स्िीकृलत लबिा सम्पशत्त अिालिकृत प्रयोग गिेिा िा कब्िा िा 
अलतििण गिेिा सािाि वफताय लिि िा आफ्िो लियन्रणिा लिि आिश्यक 
काििािी गरििेछ। 

(च) शिन्सी सािाि िा सम्पशत्तको क्षलत ि िोक्सािी ििु गएिा प्रचलित काििु 
बिोशिि असिुीको काििािी गरििेछ। 

२६९. आफ्िो क्षरेिा ििेको लिम्ि सम्पशत्त ििेको स्थाि, क्षरेफि, िागत, प्राप्तीको स्रोत, 

िियत सम्भाि िा शिणोिाि िगायतका आिश्यक विस्ततृ विििण ििुाई अद्यािलिक 
अलभिेि िाशििेछ। 

(क) सिकािी, सािरु्दावयक तथा साियिलिक सम्पशत्त,  

(ि) आफ्िो कोषिाट बिेको िा िरिर्द गिेको िा िेपाि सिकाि िा प्ररे्दि सिकाि 
िा कुिै संस्था िा व्यशक्तिाट प्राप्त भएको सम्पशत्त,  

(ग) ढि, िािा, पिु पोििी, िालियक स्थि, पाटी पौिा, िािा, इिाि, गौचिि, सडक, 

िाटो, िस्ता सम्पशत्त,  

(घ) आफ्िो स्िालित्ििा ििेको भिि िग्गा, पाकय , उद्याि, चौतािो, बगैचा, बसपाकय  
िस्ता संिचिा, 

(ङ) िाविय लिकुञ्ज, िन्यिन्त,ु आिक्ष, सीिसाि क्षेर, अन्य बि ।  
(च) प्राकृलतक सम्पर्दा । 

२७०. सम्पशत्तको िेिरे्दि तथा सिुक्षाको प्रिन्ि गिी आिश्यक िियत सम्भाि तथा 
संिक्षणको ब्यिस्था गरििेछ। 

२७१. सम्पशत्तको संिक्षण िा िियत गियका िालग प्रत्येक िषय गिेको लििायण कायय ि िचयको 
विििण अद्यािलिक रुपिा िाशििेछ। 

२७२. आफ्िो िाउँिा ििेको अचि सम्पशत्त िेपाि सिकािको स्िीकृलत िलिई बेचवििि 
गिय िा िस्तान्तिण गरििे छैि। 

२७३.शिन्सी सािाि तथा सम्पशत्तको संिक्षणको प्रििु शिम्िेिािी प्रििु प्रिासकीय अलिकृत 
ि भण्डाि िािाको ििुेछ। 
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२७४. शिन्सी सािाि तथा सम्पशत्तको संिक्षण काययको अिगुिि सिुासि सलिलतबाट ििुेछ। 

परिच्छेर्द १६ 

  ििौटी कािोबाि तथा कोष संचाििको विििण 

ििौटी कािोबाि 
२७५. ििौटी कािोबाि सम्बन्ििा रे्दिायको िीलत अििम्िि गरििेछ। 

(क) ििौटीको िाता िोिी सञ्चािि गिे कायय काििु बिोशिि िार गिशीिेछ। 

(ि) काििु बिोशिि ििौटीको िेिा िाख्न ेतथा िेिापिीक्षण गिाउिे शिम्िेिािी 
ििि गरििेछ। 

(ग) ििौटी िकि आम्र्दािी बाँध्िे तथा िेिा िाख्न ेकायय गर्दाय तोवकए बिोशििको 
काययविलििरू पाििा गरििेछ। 

(घ) ििौटी कािोबािको िचय िेख्न ेकायय तोवकए बिोशिि गिुय गरििछे। 

(ङ) ििौटी िकि तोवकएको अिस्थािा िफत ि िािस्ििा र्दाशििा गरििेछ। 

(च) ििौटी विसाि लभडाि तथा लििाि लियलित रुपिा गरििेछ। 

२७६.ििौटी कािोबाि सम्बन्ििा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छ। 

(क) ििौटी िाता सिकािी कािोबाि गिय तोवकएको बैंकिा ििोलििे। 

(ि) ििौटी िाताको सञ्चािि तोवकएको ब्यशक्तिाट िगरििे। 

(ग) काििु बिोशिि ििौटी प्राप्त िगरििे। 

(घ) ििौटीको िेिा िाख्न ेतथा िेिापिीक्षण गिाउिे शिम्िेिािीको पाििा िगरििे। 

(ङ) ििौटी िकि तोवकए बिोशिि आम्र्दािी िबाँलििे तथा िातािा िचढाइिे। 

(च) ििौटी िकि कायायियिे अन्य प्रयोििको लिलित्त िचय गिे। 

(छ) िफत गिुयपिे ििौटी िकि िफत िगिीिे। 

(ि) िफत गरिएको ििौटी िकि िािस्ििा र्दाशििा िगिे।    
(झ) ििौटी िाताको विसाि लभडाि िगरििे। 

(ञ) ििौटीको िास्केिािी तथा वित्तीय विििण सिय तयाि िगरििे  िा विसाि 
लििाि विििण तयाि िगरििे। 

२७७. ििौटी कािोबाि सम्बन्ििा रे्दिायका उपायिरू अििम्िि गरििेछ। 

(क) प्राप्त गिेको िगर्दी ििौटी िकि िा ििाित (बैंक ग्यािेण्टी) िकि िम्िा गिय 
ि.िे.लि.का.को स्िीकृलतिा शिलिाको सिकािी कािोबाि गिय तोवकएको बैंकिा 
ग–३ सिूिको िाता िोलििेछ। 
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(ि) ििौटीको बैंक िाता सञ्चािि प्रििु प्रिासकीय अलिकृत िा लिििे तोकेको 
अलिकृत ि िेिाको कियचािीको संयकु्त र्दस्तितबाट गरििेछ। 

(ग) प्राप्त गिेको िगर्द िािेकको अन्य प्रकािको ििौटी िा ििाित (बैंक ग्यािेण्टी) 
को कागिात िा अन्य िस्त ुसिुशक्षत रुपिा िाख्न ेव्यिस्था गरििेछ । 

२७८. प्रचलित काििु बिोशिि रे्दिायको ििौटी िकि िार प्राप्त गरिि ुपर्दयछः 
(क) स्थािीय तििाई बझुाउि ु पिे कि, र्दस्तिु आदर्द िकि बझु्ि िा िािस्ि  

िझुाउि ुपिे िकि वकटाि िभएको अिस्थािा अलग्रि बशुझलििे िकि, 

(ि) िरिर्द सम्बन्िी बोिपर िा लििाििा भाग लिि िा सम्झौता गिय तोवकएको 
ििौटी िकि, 

(ग) ठेक्का िकि भकु्तािी गर्दाय लियिािसुाि कट्टी गिुयपिे िकि, 

(घ) कुिै काि गिय अलग्रि ििौटी िकि िाख्नपुिे ितय तोवकए बिोशििको िकि, 

(ङ) ििौटी िकि प्राप्त गर्दाय ििौटीको प्रयोिि, प्रकाि, िकि ि सेिाग्रािी, लििायण 
ब्यिसायी िा आपूलतय िगायतको विििण ििुाउिे व्यिस्था गरििेछ, 

(च) प्रििु  प्रिासकीय अलिकृतिे ििौटीको िेिा िाख्न ेि िेिापिीक्षण गिाउिे 
उत्तिर्दावयत्ि ििि गिेछ,  

(छ) आलथयक प्रिासि िािा प्रििुिे ििौटीको िेिा तोवकएको ढाँचािा िाख्न ेि 
िाख्न िगाउिे शिम्िेिािी बिि गिेछ, 

(ि) ििौटी कािोबािको आन्तरिक ि अशन्ति िेिापिीक्षण अलििायय रुपिा 
गिाइिेछ, 

(झ) व्यशक्त िा संस्थाबाट प्राप्त भएको ििौटी िकिको भौचि ि बैंक भौचि तथा 
स्टेटिेन्टको आिाििा गोश्वािा भौचि तयाि गिी आम्र्दािी बालँििछे,  

(ञ) ििौटी कािोबािको िेिा िाख्र्दा प्रचलित िेिा प्रणािी अिसुाि तोवकएको 
ि.िे.प.फािाि प्रयोग गिी गोश्वािा ििौटी िाता ि व्यशक्तगत ििौटी िाता 
िगायतका आिश्यक िातािरू िाशििेछ, 

(ट) ििौटी िचयको गोश्वािा भौचि बिाइ ििौटीको िैंक िगर्दी वकताि िाख्न।ेििौटी 
िाता विि िििुे िाताको रुपिा सञ्चािि गरििेछ, 

(ठ) आलथयक िषयको अन्त्यिा बाँकी ििेको ििौटी िकि अको आलथयक िषयिा 
शिम्िेिािी सारििेछ। 

२७९. ििौटी िकि िचय िा वफताय दरं्दर्दा लिम्ि काययविलि अपिाइिेछ। 
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(क) सम्बशन्ितिे बझुाएको ििौटी िकि (िािस्ि र्दाशििा िििुे िा िफत िा कट्टा 
िििुे भएिा) कायय सम्पन्न भएपलछ िा ििौटी वफताय पाउिे म्यार्द लभर तोकेको 
प्रविया परु् याई वफताय दर्दइिेछ।  

(ि) सम्िशन्ितिे कि चकु्ता गिेको प्रिाण पर बझुाएपलछ िार ििौटी वफताय 
गरििेछ। 

(ग) ििौटी िकि वफताय दरँ्दर्दा व्यशक्तगत ििौटी िाता ि ििौटी बाँकीको विििणसँग 
वफताय दर्दिपुिे िकि लभडाई वफताय दर्दइिेछ।  

(घ) ििौटी िकि वफताय िचय िेख्र्दा िा सर्दिस्यािा गर्दाय गोश्वािा भौचि तयाि गिी 
चेक िािी गरििेछ। 

(ङ) आलथयक कािोबािको िििा प्राप्त ििौटी िकि अन्य कािको िालग िचय गिे 
िा सापटी दर्दिे कायय गरििे छैि। 

(च) कुिै काि गिय िा ििाित िापत िाशिएको ििौटी काि पूिा िगिेको कािणिे 
काििु बिोशिि िा किािको ितयिािा बिोशिि िफत गिुयपिे अिस्था भएिा 
आिश्यक लिणयय गिाई ििौटी िकि िफत गिी िािश्व र्दाशििा गरििेछ। 

(छ) कायायियिे कुिै िािश्व िा कि लििायिण प्रयोििको िालग ििौटी िकि प्राप्त 
गिेको भए तोवकएको काि पूिा िा कि लििायिण भएपलछ काििु िा किािको 
ितय बिोशिि िािस्ि र्दाशििा गिुयपिे िकिको िकिा लिणयय गिाई िािश्व 
र्दाशििा गरििेछ। 

(ि) ििौटी विसािको िास्केिािी तयाि गिुय अशघ बैंक विसािसँग िालसक रुपिा 
लभडाि गरििेछ।  

(झ) फिक पिेको िकि पविचाि ि िाँच गिी आिश्यक विसाि लििाि गरििेछ।  
(ञ) ििौटीको विसाि लभडािको िििा कुिै िकि से्रस्तािा आम्र्दािी िलिएको 

ति बैंक िम्िा िभएको िा कि भएको अिस्थािा आिश्यक िाँच तथा 
छािविि गिी िस्यौट िा िापििािीको कािण ििु गएको भए सम्बशन्ितिाई 
काििु बिोशिि कािबािी गरििेछ। 

(ट) ििौटी विसािको िास्केिािी िवििा भकु्ताि भएको लिलतिे सात दर्दिलभर ि 
ििौटीको िावषयक आलथयक विििण आलथयक िषय सिाप्त भएको पैतीस दर्दिलभर 
तयाि गिी को.िे.लि.का. िा पठाइिेछ।  

२८०. ििौटी कािोबाि सम्बन्िी प्रििु शिम्िेिािी आलथयक प्रिासि िािा प्रििुको ििुेछ। 
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२८१. ििौटी कािोबाि सम्बन्िी काययको अिगुिि प्रििु प्रिासकीय अलिकृत ि सिुासि 
सलिलतबाट ििुेछ। 

वििेष कोषिरूको सञ्चािि 

२८२. वििेष कोषिरूको सञ्चािि सम्बन्ििा रे्दिायको िीलत अििम्िि गरििेछ। 
(क) स्थािीय विविि कोष, विभाज्य कोष, आकशस्िक कोष ि विपर्द व्यिस्थापि 

कोष िस्ता कोषको  सञ्चािि तत ्तत ्कोष सञ्चािि लिरे्दशिका  बिोशिि 
गरििेछ। 

(ि) स्थािीय विविि कोष, विभाज्य कोष, आकशस्िक कोष ि विपर्द व्यिस्थापि 
कोष िस्ता कोषको  िाता सञ्चािि तोवकए बिोशिि गरििेछ। 

(ग) कोषिरूिाट िचय िेख्न ेकायय काििुिा तोवकए बिोशिि गरििेछ । 

२८३. वििेष कोषिरूको सञ्चािि सम्बन्ििा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छ। 

(क) कोषिरूको  सञ्चािि गर्दाय तत ्तत ्लिरे्दशिकाका प्राििाि उलिङ्घि ििुे। 

(ि) कोषिरूको  सञ्चािि तोवकए बिोशिि िगरििे। 

(ग) कोषबाट िचय िेख्न ेकायय काििुिा तोवकए बिोशिि िगरििे। 

(घ) कोषको उद्देश्य विपरित अन्य प्रयोिििा िचय ििुे। 

२८४.वििेष कोषिरूको सञ्चािि सम्बन्ििा रे्दिायको उपायिरू अििम्िि गरििेछ। 

(क) आन्तरिक आय, सङ्घीय तथा प्ररे्दि सिकाििाट प्राप्त ििु ेअिरु्दाि, प्राप्त ऋण 
िकि, ििसिभालगता िगायतका िकि स्थािीय सशञ्चत कोषिा िम्िा 
गरििछे।  

(ि) आकशस्िक काययको िालग िचय िटुाउि आकशस्िक कोष सञ्चािि गरििेछ 
। 

(ग) प्रचलित काििु बिोशिि प्ररे्दि सिकािसँग िाँडफाँट ििुे कि िकि िाँडफाँट 
गिुयअशघ विभाज्य कोषिा िम्िा गरििेछ।  

(घ) विभाज्य कोषिा िम्िा भएको िकि िध्ये काििु बिोशिि स्थािीय तििे 
प्राप्त गिे िकि स्थािीय सशञ्चत कोषिा िािी प्ररे्दि सिकाििाई उपिब्ि 
गिाउि ुपिे िकि लियलित रुपिा प्ररे्दि सशञ्चत कोषिा िम्िा गरििेछ। 

(ङ) स्थािीय विविि कोष, विभाज्य कोष, आकशस्िक कोष ि विपद् व्यिस्थापि 
कोषको िालग सिकािी कािोबाि गिे बैंकिा िििः ग-५, ग-६, ग-७.१ ि 
ग-७.२ सिूिको िाता िोलििेछ। 
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(च) कोषिरूको सञ्चािि सम्बशन्ित लिकायको स्िीकृलतिा िार गिे ।कोषिरूको 
कािोबाि बैंक िाफय त िार गरििेछ। 

(छ) कोष िातािाट िचय िेख्र्दा काििु बिोशिि िीत परु् याई अशख्तयाि प्राप्त 
अलिकािीको स्िीकृलतिा िचय िेशििेछ। 

(ि) िचय िेख्र्दा विि भिपाई सवित गोश्वािा भौचि उठाइ स्िीकृत गिाउिे । 
कोषको िेिा तोवकएको ि.िे.प.फा.िं.को ढाँचािा िाशििेछ। 

(झ) कोषिा (विि ििुे बािेक) आलथयक िषयको अन्त्यिा बाँकी ििेको िकि अको 
आलथयक िषयिा शिम्िेिािी सारििेछ।  

(ञ) कोषको आय ब्यय विििण तयाि गिी िेिापिीक्षण गिाइिेछ। 

(ट) कोषको उद्देश्य विपरित िचय गिेिाई काििु बिोशिि कािबािी गरििेछ। 
 

२८५. वििेष कोषिरूको सञ्चािि सम्बन्िी प्रििु शिम्िेिािी आलथयक प्रिासि िािा 
प्रििुको ििुेछ। 

२८६. वििेष कोषिरूको सञ्चािि सम्बन्िी काययको  अिगुिि प्रििु प्रिासकीय अलिकृत 
ि सिुासि सलिलतबाट ििुेछ। 

परिच्छेर्द १७ 

िेिाङ्कि तथा िेिा सफ्टिेयिको सञ्चािि ि वित्तीय प्रलतिेर्दि सम्बन्िी लियन्रण, 
विलियोिि, िािश्व ि ििौटी कािोबािको िेिा 

२८७. विलियोिि, िािश्व ि ििौटी कािोबािको िेिा सम्बन्ििा रे्दिायको िीलत अििम्िि 
गरििेछ। 

(क) ििािेिा लियन्रक कायायियबाट स्िीकृत ढाँचा बिोशिि िेिापािि गिे 
गिाइिेछ। 

(ि) िेपाि साियिलिक क्षेर िेिािाििा उलिेशित विििणिरूको तयािी तथा 
ििुासा गरििेछ। 

(ग) िेिा िाख्र्दा एकीकृत आलथयक सङे्कत तथा िगीकिण ि ब्याख्याको अििुिण 
गरििछे। 

२८८. विलियोिि, िािश्व ि ििौटी कािोबािको िेिा सम्बन्ििा रे्दिायका िोशिििरू ििि 
सक्िे रे्दशिन्छ। 
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(क) िेिापािि गिे काययिा ििािेिा लियन्रक कायायियबाट स्िीकृत ढाँचा प्रयोग 
िगरििे। 

(ि) िेपाि साियिलिक क्षेर िेिािाि अिरुुप आिश्यक सूचिा तथा विििण 
ििाशििे। 

(ग) िेिा िाख्र्दा एकीकृत आलथयक सङे्कत तथा िगीकिण ि ब्याख्याको अििुिण 
िगरििे। 

(घ) िेिापािि गिे शिम्िेिािी पर्दालिकािीिाट बिि िगरििे। 

२८९. विलियोिि, िािश्व ि ििौटी कािोबािको िेिा सम्बन्ििा रे्दिायको उपायिरू 
अििम्िि गरििेछ। 

(क) िेिा िाख्र्दा ििािेिा लियन्रक कायायियिाट स्िीकृत िेपाि साियिलिक 
क्षेर िेिािाि, प्रचलित िेिा लिरे्दशिका िगायतिा उलिेशित िेिा िीलत, 

लसद्धान्त ि काययविलिको पाििा गरििछे। 

(ि) िेिा प्रणािीिाई सूचिा प्रविलििा आिारित ििाउि िेपाि सिकाििे स्िीकृत 
गिेको प्रणािी अििम्िि गरििेछ। 

(ग) प्रििु प्रिासकीय अलिकृत ि शिम्िेिाि व्यशक्तिे प्रचलित काििुिे तोके 
बिोशििको िीत परु् याई िेिा िाख्न ेब्यिस्था लििाइिेछ। 

(घ) आलथयक िािा प्रििुिे कायायिय िा अन्तगयतका इकाईको िेिा तोवकएको 
ढाँचािा िािी अद्यािलिक भए िभएको स्ियि ् िा अन्य कियचािी िाफय त 
लियलित रुपिा िाँच ि लििीक्षण गरििेछ।  

(ङ) लििीक्षणको िििा िेिापािि गिुयपिे कियचािीिे िेिा ििािेको कािण 
िािी िोक्सािी भएको रे्दशिएिा सम्बशन्ित िोक्सािी िकि असूि गिे 
व्यिस्था लििाइिेछ। 

(च) आलथयक कािोबाि गर्दाय गोश्वािा भौचि, िगर्दी िलसर्द, िाग फािाि, िरिर्द 
आरे्दि, भकु्तािीको िलसर्द ि भिपाई िस्ता ि.िे.प. फािाििरू प्रयोगिा 
लयाइिेछ। 

(छ) ििेट िचय विसाि िाख्न ेप्रयोििको िालग बिेट िाता, बैक िगर्दी वकताि 
सिूिगत, अशख्तयािी िाता, बिेट िोक्का फुकुिा िाता, िकिान्ति स्रोतान्ति 
िाता, सोिभिाय िाता, ठेक्कागत अलभिेि िाता िस्ता आिश्यक सबै िातािरू 
ििािेिा पिीक्षकिे स्िीकृत गिेका फािाििरु प्रयोगिा लयाइिेछ।  
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(ि) िािश्व, स्थािीय सशञ्चत कोष तथा अन्य कोष, अिरु्दाि प्राप्ती, ििौटी ि शिन्सी 
तफय का आिश्यक िेिा तोवकएको ि.िे.प. फािाििरूका ढाँचािा िाशििेछ 
। 

(झ) प्राप्त ऋणको विसाि तोवकएको ढाँचािा िाख्न ेब्यिस्था गरििीेछ । 

(ञ) िेपाि सिकाििाट िगर्दिा आिारित िेपाि साियिलिक क्षेर िेिािाि अिरुुप 
आिश्यक विििणिरू तयाि गरििेछ ।  

(ट) िेिािाि अिरुुप तेश्रो पक्षिाट भएको भकु्तािी, सम्पशत्त तथा र्दावयत्ि, लििदुर्दि ु
पिे विसाि आदर्द िस्ता थप कािोबािको अलभिेि िाशििेछ। 

(ठ) विलियोिि, िािश्व ि ििौटीको िेिा िाख्र्दा िेपाि सिकाििािा स्िीकृत 
एकीकृत आलथयक सङे्कत तथा िगीकिण ि ब्याख्या अिरुुपको िाता सूची 
कोडिरूसँग सािञ्जयता ििुे गिी आलथयक सङे्कत तथा िगीकिणिरू ििुाई 
िेिा िाख्न ेब्यिस्था गरििेछ। 

२९०. विलियोिि, िािश्व ि ििौटी कािोबािको िेिा लियन्रण सम्बन्िी प्रििु शिम्िेिािी 
आलथयक प्रिासि िािा प्रििुको ििुेछ। 

२९१. विलियोिि, िािश्व ि ििौटी कािोबािको िेिा लियन्रण सम्बन्िी काययको  अिगुिि 
प्रििु प्रिासकीय अलिकृत ि सिुासि सलिलतबाट ििुेछ। 

 
िैरे्दशिक सिायतािा सञ्चालित आयोििा ि काययििको िेिा 
२९२. िैरे्दशिक सिायतािा सञ्चालित आयोििा ि काययििको िेिा सम्बन्ििा रे्दिायको 
िीलत अििम्िि गरििेछ। 

(क) िैरे्दशिक सिायता तफय  िचय गिेको िकिको तोवकएको ढाँचािा आयोििा 
िेिा (सिायक िातािरू)  िाशििेछ। 

(ि) आयोििा  ि काययिििरूको सम्झौताको ितय बिोशिि आयोििा िेिा तथा 
प्रलतिेर्दि  तयाि गरििेछ। 

२९३. िैरे्दशिक सिायतािा सञ्चालित आयोििा ि काययििको िेिा सम्बन्ििा रे्दिायका 
िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छ। 

(क) िैरे्दशिक सिायताको िचयिा तोकशीएका आयोििा िेिाका सिायक िाता 
तथा विििण ििाशििे।  

(ि) िोिभिाय ििुे गिी भएको िचयको सोिभिाय सियिा िाग िगिे । 

(ग) आयोििा विसािको प्रलतिेर्दि तोवकएको ढाँचािा तयाि िगरििे। 



भाग-२  खण्ड-१०  संख्या-४ चौविसे राजपत्र मिति : २०८३/०२/२१ 

चौबिसे गाउँपालिकाको आन्तरिक बियन्त्रण प्रणािी बिरे्दलिका, २०८३(87)   rf}lj;] ufpFkflnsf, wgs'6f 

(घ) प्रलतिेर्दििरू सियिा तयाि िगरििे। 

२९४. िैरे्दशिक सिायतािा सञ्चालित आयोििा ि काययििको िेिा सम्बन्ििा रे्दिायको 
उपायिरू अििम्िि गरििेछ। 

(क) िैरे्दशिक अिरु्दाि ि ऋण सिायतािा सञ्चालित आयोििा ि काययिििरूको 
िेिा िाख्र्दा आयोििासँग सम्बशन्ित प्रििु िाता ि सिायक िातािरू 
िाशििेछ।  

(ि) सोिभिाय विसाि, िस्तगुत सिायता, सीिै भकु्तािी, टियकी, प्राविलिक सिायताको 
विसाब िाख्न ेि विििण पेि गिे कुिा िेिा लिरे्दशिका अिसुाि लििाइिेछ। 

(ग) िोिभिाय ििुेगिी भएको िचयको िकि सम्झौता अिसुाि  सियिा िै िोिभिाय 
िाग गिी सोको िेिा अद्यािलिक गिे। 

(घ) बैरे्दशिक सिायतािा सञ्चालित आयोििा ि काययििको िालग तयाि गिुयपिे 
िेिा विििणिरू तोकेको ढाँचािा तयाि गिी पठाइिे छ।  

(ङ) आयोििा विसाि तयाि गर्दाय िेिा लिरे्दशिकािा उलिेि भएका लिम्ि विसाि 
िध्ये उपयकु्त प्रकािको प्रलतिेर्दि तयाि गरििेछ। 

अ) पूणय विििण प्रविया, 
आ) िचयको विििण प्रविया, 
इ) आयोििा व्यिस्थापि प्रलतिेर्दि, वित्तीय व्यिस्थापि प्रविया, 
ई) काययसम्पार्दििा आिारित सोिभिाय प्रविया। 

२९५.िैरे्दशिक सिायतािा सञ्चालित आयोििा ि काययििको िेिा लियन्रण सम्बन्िी प्रििु 
शिम्िेिािी आलथयक प्रिासि िािा प्रििुको ििुेछ। 

२९६.िैरे्दशिक सिायतािा सञ्चालित आयोििा ि काययििको िेिा सम्बन्िी काययको  
अिगुिि प्रििु प्रिासकीय अलिकृत ि सिुासि सलिलतबाट ििुेछ। 

वित्तीय प्रलतिेर्दि पेि गिे 
२९७. वित्तीय प्रलतिेर्दि पेि गिे सम्बन्ििा रे्दिायको िीलत अििम्िि गरििेछ। 

(क) िालसक वित्तीय विििण तोकेको सिय लभर को.िे.लि.का. सिक्ष पेि 
गरििीेछ। 

(ि) आय व्यय विििण, बिेट िचयको रैिालसक प्रगलत विििण ि सशञ्चत कोषको 
विििण तोवकएको अिलि लभर तयाि गिी  पेि गरििेछ। 

(ग) आलथयक िषय सिाप्त भएपलछ तोवकएको िावषयक वित्तीय विििणिरू तयाि गिी 
सम्बशन्ित लिकायिा पेि गिुय पिे। 
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२९८. वित्तीय प्रलतिेर्दि पेि गिे सम्बन्ििा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छ। 

क) िालसक रुपिा वित्तीय विििणिरू तयाि िगरििीे। 

ि) िालसक वित्तीय विििणिरू सियिा सम्बशन्ित लिकाय सिक्ष पेि िगरििे। 

ग) िावषयक रुपिा पेि गिुयपिे वित्तीय विििणिरू तयाि गिी सम्बशन्ित लिकायिा 
पेि िगरििे। 

२९९. वित्तीय प्रलतिेर्दि पेि गिे सम्बन्ििा रे्दिायको उपायिरू अििम्िि गरििेछ। 

  लिम्ि वित्तीय विििणिरू िालसक रुपिा तयाि गिी तोवकएको सिय लभर 
को.िे.लि.का.िा पठाइिेछ। 

क) िचयको फाँटिािी (ि.िे.प.फा.िं.२१०), फछ्र्यौट गिय बाँकी पेश्कीको 
िास्केिािी (ि.िे.प.फा.िं.२११)ि बैङ्क विसाि लििाि विििण (ि.िे.प. 
फा.िं.२१२) 

ि) िािस्ि आम्र्दािीको िालसक फाँटिािी (ि.िे.प.फा.िं. ११०) 
ग) िािस्िको बैङ्क विसाब लििाि विििण (ि.िे.प.फा.िं. १०९) 
घ) ििौटीको वित्तीय विििण (ि.िे.प.फा.िं. ६०७) 
ङ) कोष अिस्थाको िालसक विििण (ि.िे.प. फा.िं. ११५) 
च) प्राप्त िकिको िास्केिािी (ि.िे.प.फा.िं. ११७) 

३००. आय व्ययको विििण प्रत्येक िवििाको ७ गतेलभर साियिलिक गरििीछे। 

३०१. ििेट िचयको रैिालसक विििण तयाि गिे ि प्रििु प्रिासकीय अलिकृतिे रैिालसक 
अिलि सिाप्त भएको १५ दर्दिलभर गाउँ काययपालिकाको िैठकिा पेि गरििेछ। 

३०२. स्थािीय सशञ्चत कोषको आय व्ययको रैिालसक िीषयकगत विििण तयाि गिी सङ्घीय 
अथय िन्रािय, प्ररे्दि अथय िन्रािय तथा िाविय प्राकृलतक स्रोत तथा वित्त आयोगिा 
पठाइिेछ। 

३०३. प्रत्येक आलथयक िषय सिाप्त भएपलछ प्रचलित काििु बिोशिि रे्दिायका िावषयक वित्तीय 
विििण तयाि गिी सम्बशन्ित को.िे.लि.का. ि ि.िे.प. कायायिय िगायतका सिै 
सम्बशन्ित लिकायिा पेि गरििछे। 

(क) विलियोिि िचयको वित्तीय विििण 

(ि) िािस्ि आम्र्दािीको आलथयक विििण 

(ग) ििौटीको िावषयक आलथयक विििण  
(घ) सशञ्चत कोष तथा विलभन्न स्थािीय कोषिरूको आलथयक विििण 

(ङ)  शिन्सी िौज्र्दातको िावषयक विििण 
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(च) प्रलतिद्धताको िावषयक विििण 

(छ) भकु्तािी दर्दि बाँकीको कच्चािािी 
३०४. वित्तीय प्रलतिेर्दि तयाि गिय तोवकएको सफ्टिेयि प्रयोग गरििेछ। 

३०५. वित्तीय प्रलतिेर्दि पेि गिे सम्बन्िी प्रििु शिम्िेिािी आलथयक प्रिासि िािा प्रििुको 
ििुेछ। 

३०६. वित्तीय प्रलतिेर्दि पेि गिे सम्बन्िी काययको  अिगुिि प्रििु प्रिासकीय अलिकृत 
ि सिुासि सलिलतबाट ििुेछ। 

िेिा एकीकिण 

३०७. िेिा एकीकिण सम्बन्ििा रे्दिायको िीलत अििम्िि गरििेछ। 

(क)  एकीकृत वित्तीय विििण तयाि गिी पेि गरििेछ। 

३०८. िेिा एकीकिण सम्बन्ििा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छ। 

(क) एकीकृत वित्तीय विििण तोकेको ढाँचा ि सियिा तयाि िगरििे। 

(ि) एकीकृत वित्तीय विििणिा सिै कािोबाि सिािेि िगरििे। 

३०९.िेिा एकीकिण सम्बन्ििा रे्दिायको उपायिरू अििम्िि गरििेछ। 

(क) विलियोिि, िािस्ि, ििौटी िगायत सबै कािोबािको प्रलतिेर्दि सियिा प्राप्त गिे 
व्यिस्था लििाइिेछ।  

(ि) कायायिय ि िातितका लिकायको सबै कािोबाि सिािेि गिी विलियोिि, िािस्ि, 

ििौटी िगायतको एकीकृत वित्तीय विििण तयाि गरििेछ।  
(ग) विलियोिि, िािस्ि, ििौटी िगायतको वित्तीय विििण ििािेिा लियन्रक कायायिय 

तथा गाउँसभािा पेि गरििेछ। 

(घ) विलियोिि, िािस्ि, ििौटी िगायत सबै कािोबािको िेिा एकीकिण गिय स्थािीय 
सशञ्चत कोष व्यिस्थापि प्रणािी (सरु) प्रयोगिा लयाइिेछ। 

३१०. िेिा एकीकिण सम्बन्िी प्रििु शिम्िेिािी आलथयक प्रिासि िािा प्रििुको ििुेछ। 

३११. िेिा एकीकिण सम्बन्ििा काययको  अिगुिि प्रििु प्रिासकीय अलिकृत ि सिुासि 
सलिलतबाट ििुेछ। 

िेिा सफ्टिेयि प्रणािीको सञ्चािि तथा सिुक्षा 
३१२. िेिा सफ्टिेयि प्रणािीको सञ्चािि तथा सिुक्षा सम्बन्ििा रे्दिायको िीलत अििम्िि 
गरििेछः 

(क) िेिा सफ्टिेयि प्रणािी सञ्चािि तथा सिुक्षाको िालग उशचत सिुक्षा प्रिन्ि 
गरििछे। 
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३१३. िेिा सफ्टिेयि प्रणािीको सञ्चािि तथा सिुक्षा सम्बन्ििा रे्दिायका िोशिििरू 
ििि सक्िे रे्दशिन्छ। 

(क) सफ्टिेयिको डाटा तथा सूचिा सिुक्षा प्रिन्ि िलििाइिे। 

३१४. िेिा सफ्टिेयि प्रणािीको सञ्चािि तथा सिुक्षा सम्बन्ििा रे्दिायको उपायिरू 
अििम्िि गरििेछ। 

(क) सफ्टिेयि सञ्चािि, लियिि, सिस्या सिािाि ि सिुक्षाको िालग आिश्यक कोठा 
ि सिुक्षाको व्यिस्था गरििछे।   

(ि) सफ्टिेयि सञ्चाििको िालग आिश्यक विज्ञ तथा िििशक्त ि तालििको व्यिस्था 
गरििछे।  

(ग) कायायिय ि अन्तगयतका लिकायिा सफ्टिेयि प्रणािी सञ्चािि गिे शिम्िेिाि 
व्यशक्त तोक्िे ि यस्तो व्यशक्तिाई प्रणािीिा र्दताय ििुे व्यिस्था गरििेछ। 

(घ) प्रयोगकताय कोड लििे ि प्रयोगको िग िाख्न ेव्यिस्था गरििेछ।   
(ङ) प्रत्येक व्यशक्तको िालग फिक फिक पासिडय प्रर्दाि गरििेछ।  
(च) सम्बशन्ित व्यशक्त सरुिा भई िा वििेष कािण पिी प्रणािीको सञ्चािि शिम्िेिाि 

व्यशक्त बािेक अन्यिाट गिुयपिे भएिा स्िीकृलत लििे दर्दिे व्यिस्था गरििेछ। 

३१५. िेिा सफ्टिेयि प्रणािीको सञ्चािि तथा सिुक्षा सम्बन्िी प्रििु शिम्िेिािी सूचिा 
प्रविलि अलिकृत ि आलथयक प्रिासि िािा प्रििुको ििुेछ। 

३१६. िेिा सफ्टिेयि प्रणािीको सञ्चािि तथा सिुक्षा सम्बन्िी काययको  अिगुिि प्रििु 
प्रिासकीय अलिकृत ि सिुासि सलिलतबाट ििुेछ। 

परिच्छेर्द१८ 

 ििसिभालगता ि साियिलिक ििाफरे्दविता 
ििसिभालगता 
३१७. गाउँपालिकाको काययिा ििसिभालगता सलुिित गिय रे्दिायका िीलत अििम्बि 

गरििेछ। 

क) िेपािको संवििाििे सिािपुालतक सिािेशिता ि सिभालगतािूिक 
लसद्धान्तको स्पि ब्यिस्था गिेकोिे पालिकािे सोिी बिोशिि 
प्रलतलिलित्िको  सलुिशित गिेछ।  

ि) योििािा ििताको प्रत्यक्ष सिभालगता ि स्िालित्ि सम्बन्िी व्यिस्था 
कायि गिय योििाको छिौट काययिा ििसिभालगता  ििुे व्यिस्था 
लििाइिेछ।    
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ग) स्थािीय तििे योििा तिुयिा तथा कायायन्ियि गर्दाय स्थािीय ििता, 
बवुद्धिीिी, विषय विज्ञ िगायतका सिोकाििािािरूको सिभालगतािा 
गिाइिेछ। 

३१८. गाउँपालिकाको काययिा ििसिभालगता सलुिित गिे सम्बन्ििा रे्दिायका िोशिि 
ििि सक्िेछि।् 

क) सिािपुालतक सिािेशिता ि सिभालगतािूिक लसद्धान्तका आिाििा 
सिभालगता िगिाईिे। 

ि) काििुिे व्यिस्था गिे अिसुाि सिोकाििािािरूको सिभालगता िगिाईिे। 

ग) योििा ि काययिि  कायायन्ियि गर्दाय ऐििे लिरे्दि गिे बिोशिि 
सिोकाििािािरूको सिभालगता िगरििे।  

घ) सिभालगता  औपचारिकतािा िार सीलित गरििे। 

ङ) योििाको छिौट गर्दाय ििताको िाग ि आिश्यकता तथा 
ििसिभालगताको आिाििा िगरििे।  

च) योििाको कायायन्ियििा सिोकाििािािरूको सिभालगता िगिाईिे।  
छ) आयोििाको सञ्चािि, अिगुिि िूलयाड्ढििा सिोकाििािािरूिाई 

सिभालगता िगिाउिे। 

३१९. गाउँपालिकाको काययिा ििसिभालगता सलुिित गिे सम्बन्ििा रे्दिायका प्रविया 
अपिाइिेछ। 

(क) िेपािको संवििाििे सिािपुालतक सिािेशि ि सिभालगतािूिक 
लसद्धान्तको स्पि ब्यिस्था गिेकोिे स्थािीय तििे िवििा, र्दलित ि 
अलपसंख्यक सिरु्दायिाट सिेत प्रलतलिलित्िको  सलुिशित गरििेछ।   

(ि) गाउँपालिकािे सिोकाििािािरूको अलिकति सिभालगता गिाउिे िीलत ि 
पद्धलत अपिाइिेछ। 

(ग) आयोििािा ििताको प्रत्यक्ष सिभालगता ि स्िालित्ि सम्बन्िी व्यिस्था 
कायि गियको िालग आयोििाको छिौट गर्दाय ििताको िाग ि 
आिश्यकताको आिाििा गरििे, आयोििाको सञ्चािि उपभोक्ता सलिलत 
िाफय त गिे व्यिस्था लििाइिे ि आयोििाको कायायन्ियि, अिगुिि तथा 
िूलयाड्ढििा ििसिभालगता सलुिशित ििुे व्यिस्था लििाइिेछ। 

(घ) सिोकाििािािरूको सिभालगताको सलुिशित गियको िालग अलभिशुिकिण 
गोष्ठी आदर्द काययिि संचािि गरििेछ। 
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(ङ) सिभालगतािाई ब्यििाििा ब्यापक रुपिा िागू गिी अथयपूणय बिाइिेछ। 

(च) आयोििािा ििताको प्रत्यक्ष सिभालगता ि स्िालित्ि कायि गियको िालग 
आयोििाको छिौट गर्दाय ििताको िाग ि आिश्यकताको आिाििा 
गरििेछ। 

(छ) आयोििाको छिौट गर्दाय स्थािीय िितासंग िाग ि आिश्यकतािािे 
छिफि गिी िाग संकिि गरििेछ।िडािरूिाई िाग संकिििा सविय 
बिाइिेछ। 

(ि) योििा तिुयिा ि कायायन्ियि गर्दाय स्थािीय बवुद्धशििी, विषय विज्ञ, अिभुिी, 
पेिाविद्, सीिान्तकृत तथा िोपोन्ििु सिरु्दाय, िवििा, बािबालिका, 
र्दलित, यिुा, आदर्दबासी, अलपसंख्यक, अपाङ्गता भएका व्यशक्त, िेष्ठ 
िागरिक, एकि िवििा िगायतका सिोकाििािीािरूको अलिकति 
सिभालगता गिाइिेछ। 

(झ) ििताको आिश्यकता, ििसिभालगता, िागत, प्रलतफि आदर्द पक्षको 
विचाि गिी योििािरूको प्राथलिकता लििायिण गिी कायायन्ियि योग्य 
उपयकु्त योििा छिौट गरििेछ। 

(ञ) छिोट गरििे योििािा ििसिभालगता ििुे कुिा सलुिशित गरििेछ।  
३२०. ििसिभालगता प्रिद्धयिको िखु्य शिम्िेिािी गाउँसभाका सर्दस्यिरु ि प्रििु प्रिासकीय 

अलिकृतको ििुेछ। 

३२१. ििसिभालगता प्रिद्धयि गिे काययको अिगुिि शिलिा सिन्िय सलिलत ि गाउँसभािे 
गिेछ। 

साियिलिक ििाफरे्दविता 
३२२. साियिलिक ििाफरे्दविता प्रिद्धयि गिय रे्दिायका िीलत अििम्िि गरििेछ।  

(क) सियसािािण तथा सिोकाििािाको सिोकाि सम्िोिि गिय साियिलिक 
सिुिुाई तथा गिुासो व्यिस्थापि गरििेछ। 

(ि) साियिलिक सेिा प्रिाििाई पािर्दिी, उत्तिर्दायी ि िबाफरे्दिी बिाउि 
सािाशिक पिीक्षण ि साियिलिक पिीक्षण संचािि गरििेछ। 

३२३. साियिलिक ििाफरे्दविता प्रिद्धयि गिे सम्बन्ििा रे्दिायका िोशिििरू ििि 
सक्िेछि।् 

(क) प्रिाि गिेको सेिा सम्िन्ििा काििुिे  तोके बिोशिि साियिलिक 
सिुिुाई िगरििे। 
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(ि) सेिाग्रािीको  गिुासीोको उशचत व्यिस्थापि ि सम्िोिि िगरििे। 

(ग) काििु बिोशिि सािाशिक पिीक्षण ि साियिलिक पिीक्षण काययिि 
संचािि िगरििे। 

(घ) काययिि गिे पलि औपचारिकतािा सीलित ििि सक्िे । 

३२४. साियिलिक ििाफरे्दविता प्रिद्धयि गिय  रे्दिायका प्रवियािरू अििम्बि गरििेछ। 

(क) सािाशिक पिीक्षण, साियिलिक पिीक्षण िस्ता काययिि अलििायय रुपिा 
गिे गिाउिे कािूिी व्यिस्था गरििछे। 

(ि)  काििु बिोशिि सो सम्बन्िी लिरे्दशिका तिुयिा गिे ि प्रयोगिा लयाई 
काययिि संचािि गिे ब्यिस्था लििाइिेछ। 

(ग)  यस्ता काययिििरू सञ्चािि गिे पलछ सो सम्िन्िी अलभिेि िाख्न ेि 
प्रलतिेर्दि तयाि गिे व्यिस्था लििाइिेछ।  

(घ)  सािाशिक पिीक्षण तथा साियिलिक पिीक्षणको आिलिक रुपिा 
अिगुिि गिे व्यिस्था लििाइिेछ। 

(ङ)  गाउँपालिकािे सेिाग्रािी तथा सिोकाििािाको सिोकाि सम्िोिि गिय 
काििुिा तोवकए बिोशिि साियिलिक सिुिुाईको ब्यिस्था गरििेछ। 

(च)  कायायियको सेिाको गणुस्ति, प्रभािकािीता ि कियचािीको काि 
काििािी सम्िन्ििा सेिाग्रािीको गिुासो सनु्न उििुी पेवटका, िेभसाइट 
ि टेलिफोि िध्ये कुिै पलि िाध्यििाट गिय सक्िे ब्यिस्था  गरििेछ।  

(छ)  गिुासो सनु्ने शिम्िेिाि अलिकािी तोकी गिुासो प्राप्त भएको लिलतिे 
चौबीस घन्टालभर गिुासो व्यिस्थापिका िालग सझुाि सवित प्रििु 
प्रिासकीय अलिकृत सिक्ष पेि गिे ब्यिस्था गरििेछ।  

(ि)  प्राप्त गिुासोिरूको अलभिेिाङ्कि गिे ब्यिस्था लििाई लिशित सिय 
लभर कायय टुङ्ग्याउिे िा काििािी गिे ब्यिस्था गरििेछ। 

(झ) गिुासो व्यिस्थापि बािे अिगुिि गिे ब्यिस्था सिेत लििाइिेछ। 

३२५. साियिलिक ििाफरे्दविता प्रिद्धयिको िखु्य शिम्िेिािी प्रििु प्रिासकीय 
अलिकृतकीो ििुेछ। 

३२६. साियिलिक ििाफरे्दविता प्रिद्धयि गिे काययको अिगुिि शिलिा सिन्िय सलिलत ि 
गाउँसभािे  
गिेछ।  

परिच्छेर्द १९ 
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िेिापिीक्षण तथा बेरुिू फर्छ्यौट सम्बन्िी लियन्रण 

आन्तरिक िेिापिीक्षण 

३२७. आन्तरिक िेिापिीक्षण सम्बन्ििा रे्दिायको िीलत अििम्िि गरििेछ। 

(क) आलथयक कािोबािको आन्तरिक िेिापिीक्षण गिाइिेछ। 

(ि) कायायियबाट अशन्ति िेिापिीक्षण ििु ुअगािै आन्तरिक िेिापिीक्षणबाट 
लिस्केका बेरुि ु सम्बन्ििा आिश्यक काििािी गिी बेरुि ु फर्छ्यौट 
गिशीिेछ। 

३२८. आन्तरिक िेिापिीक्षण सम्बन्ििा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छ। 

(क) आन्तरिक िेिापिीक्षणको िालग आिश्यक संिचिा ि िििशक्तको ब्यिस्था 
िगरििे। 

(ि) सबै लिकाय ि कािोबािको आन्तरिक िेिापिीक्षण िगिाउिे। 

(ग) आन्तरिक िेिापिीक्षणबाट लिस्केका बेरुि ु अशन्ति िेिापिीक्षण अशघ 
फर्छ्यौट िगरििे। 

३२९. आन्तरिक िेिापिीक्षण सम्बन्ििा रे्दिायको उपायिरू अििम्िि गरििेछ। 

(क) आन्तरिक िेिापिीक्षणको िालग आिश्यक संिचिा ि िििशक्तको व्यिस्था 
गरििछे।  

(ि)  आन्तरिक िेिापिीक्षकको व्यिस्था िभएको अिस्थािा को.िे.लि.का.िाई 
अििुोि गिी आन्तरिक िेिापिीक्षण गिे व्यिस्था लििाइिेछ। 

(ग)  सिै लिकायको विलियोिि, िािस्ि, ििौटी ि सञ्चािििा ििेका सि ैकोषिरूको 
आय व्ययको आन्तरिक िेिापिीक्षण लियलित रुपिा गिाइिेछ।  

(घ) आन्तरिक िेिापिीक्षकिाट सम्बशन्ित काििु िा लिरे्दशिकािा तोवकएको विलि 
बिोशिि आलथयक कािोबािको आन्तरिक िेिापिीक्षण गिे गिाइिेछ।  

(ङ)  आन्तरिक िेिापिीक्षकिाई िेिापिीक्षणको सियिान्य लसद्धान्त अिसुाि 
स्ितन्र रुपिा िेिापिीक्षण गिी प्रलतिेर्दि दर्दि सक्िे िाताििण लििाइिेछ। 

(च)  आन्तरिक िेिापिीक्षण प्रलतिेर्दििा सिािेि भएका िेरुिकुो िगत िाख्ने 
ब्यिस्था लििाइिेछ। 

(छ)  आन्तरिक िेिापिीक्षण प्रलतिेर्दि अशन्ति िेिापिीक्षकिाई उपिब्ि 
गिाइिेछ।  
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(ि)  प्रििु प्रिासकीय अलिकृतिे आफू िातित लिकायको आन्तरिक िेिापिीक्षण 
सियिै भए िा िभएको िाँच गिी आन्तरिक िेिापिीक्षण िगिाउिे उपि 
काििु बिोशिि काििािीको िालग पेि गरििेछ। 

(झ)  आन्तरिक िेिापिीक्षणबाट औलंयाइएका बेरुि ुसम्िन्ििा आिश्यक काििािी 
गिी अशन्ति िेिापिीक्षण ििुभुन्र्दा अगािै फर्छ्यौट गिे गिाइिेछ।  

(ञ)  वििेष कािण पिी अशन्ति िेिापिीक्षण ििुअुशघ बेरुि ुफर्छ्यौट गिय िसवकिे 
अिस्था पिेिा फर्छ्यौट ििु िसकेको स्पि कािण ििुाई अशन्ति िेिापिीक्षक 
सिक्ष िािकािी गिाइिेछ। 

(ट) आन्तरिक िेिापिीक्षणबाट औलंयाईएका बेरुिकुो सम्बन्ििा काििु 
बिोशििको म्यार्दलभर लियलित िा असूि उपि सम्िन्िी काििािी गिी बेरुि ु
फर्छ्यौटको िालग ििाफ तथा प्रिाण पेि गरििेछ।  

(ठ)  प्रििु प्रिासकीय अलिकृतिे िातित लिकायको आन्तरिक िेिापिीक्षणिाट 
कायि भएको बेरुिू सियिै फछयौट िगिे शिम्िेिाि अलिकािीिाई प्रचलित 
ऐि लियि बिोशिि कािबािी गिय लसफारिस गरििेछ। 

३३०. आन्तरिक िेिापिीक्षण गिाउिे िखु्य शिम्िेिािी प्रििु प्रिासकीय अलिकृतको 
ििुेछ। 

३३१. गाउँपालिका अध्यक्ष ि अथय तथा साियिलिक िेिा सलिलतबाट आन्तरिक िेिापिीक्षण 
काययको अिगुिि ििुेछ। 

अशन्ति िेिापिीक्षण 

३३२. अशन्ति िेिापिीक्षण सम्बन्ििा रे्दिायको िीलत अििम्िि गरििेछ। 

(क) िेिापिीक्षणको िालग िेिापिीक्षकबाट िाग भएको आिश्यक वित्तीय विििण, 

कागिात ि प्रलतिेर्दििरू उपिब्ि गिाइिेछ। 

(ि)  िेिापिीक्षण सम्पन्न गिाउि आिश्यक सियोग गरििेछ। 

३३३.अशन्ति िेिापिीक्षण सम्बन्ििा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छ। 

(क) सिै आलथयक कािोबािको अशन्ति िेिापिीक्षण िगिाउिे। 

(ि)  िेिापिीक्षक सिक्ष आिश्यक वित्तीय विििण, कागिात एिि ् प्रलतिेर्दििरू 
उपिब्ि िगिाइिे। 

(ग) िेिापिीक्षण सम्पन्न गिाउि प्रििु प्रिासकीय अलिकृतबाट आिश्यक सियोग 
िििुे। 
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(घ) प्रििु प्रिासकीय अलिकृत िेिापिीक्षण सिय ि िेिापिीक्षण बैठकिा 
अिपुशस्थत िििे। 

३३४. अशन्ति िेिापिीक्षण सम्बन्ििा रे्दिायको उपायिरू अििम्िि गरििेछ। 

(क) प्रत्येक आलथयक िषय सिाप्त भए पिात विलियोिि, िािस्ि, ििौटी तथा अन्य 
कोषको काििु बिोशिि ििािेिापिीक्षकको कायायियिाट िवटएका 
िेिापिीक्षकबाट अशन्ति िेिापिीक्षण गिाइिेछ।  

(ि) बिेटिा सिािेि भएका िैरे्दशिक सिायता अन्तगयत प्राप्त भएको सिै प्रकािको 
िगर्दी सिायता िकि वित्तीय विििणिा सिािेि गिी ििािेिापिीक्षकको 
कायायियिाट िेिापिीक्षण गिाइिेछ।  

(ग) िस्तगुत सिायता प्राप्त भएकोिा िािसािािको िूलय ििुाई आलथयक विििणिा 
सम्बशन्ित कागिात पेि गिी िेिापिीक्षण गिाइिेछ। 

(घ) आलथयक कािोबािसँग सम्बशन्ित िेिा, वित्तीय विििण ि कागिात एिि ्
प्रलतिेर्दििरू तयाि गिी अशन्ति िेिापिीक्षणको िालग पेि गरििेछ।  

(ङ) अशन्ति िेिापिीक्षणको िििा उपिब्ि गिाउि ु पिे वित्तीय विििण ि 
प्रलतिेर्दििरू सािान्यतया रे्दिाय बिोशिि ििेका छि।् 

अ) विलियोिि, िािश्व, ििौटी, अन्य कोष कािोबािको वित्तीय विििणिरू, 

आ) आन्तरिक िेिापिीक्षण प्रलतिेर्दि, 

इ) िचयको फाँटिािी (ि.िे.प.फा.िं.२१०), 
ई) िैंक िगर्दी वकताि ि िैंक स्टेटिेण्टिरू, 
उ) पेश्कीको िास्केिािी (ि.िे.प.फा.िं.२११),  
ऊ) बैक विसाि लििाि विििण (ि.िे.प.फा.िं. २१२), 
ऋ) भकु्तािी दर्दि बाँकीको कच्चािािी (ि.िे.प. फा.िं.२२१), 
ऌ) फर्छ्यौट ििु बाँकी बेरुिकुो विििण, 

ऍ) शिन्सी लििीक्षण प्रलतिेर्दि, 

(क) िेिापिीक्षणको लसिलसिािा िाग भएको ििुसकैु प्रश्नको ििाफ एिि ् िेिा, 
विििण, कागिात, िािकािी उपिब्ि गिाउिे शिम्िेिािी बिि गरििेछ।  
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(ि) तोवकएको म्यार्दलभर  िेिापिीक्षणको प्रश्नको ििाफ िा िाग भएको विििण िा 
कागिात पेि गिय िसवकिे भएिा कािण सवित म्यार्द थपको िालग अििुोि गिी 
िेिापिीक्षकिािा दर्दइएको थप सियलभर पेि गरििेछ।  

(ग) िेिापिीक्षणिाट िाग भएको िेिा, कागिात िा िािकािी पेि गिय िसकेको 
कािणिाट कायि भएको बेरुि ुिा कैवफयत िा िरििािा प्रलत सम्बशन्ित अलिकृत 
िा कियचािी िै शिम्िेिाि ििुेछ। 

(घ) प्रििु प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक िािा प्रििु तथा कियचािी िेिापिीक्षणको 
अिलििा आफ्िो काययस्थििा उपशस्थलत भई िेिापिीक्षण सम्पन्न गिय गिाउि 
आिश्यक सियोग गरििेछ।  

(ङ) िेिापिीक्षणको लसिलसिािा िेिापिीक्षकिािा आयोििा ििुे आिम्भ बैठक तथा 
बविगयिि बैठकिा अलििायय रुपिा उपशस्थत भई िािकािी दर्दिे ि विषय स्पि 
पारििेछ।  

(च) िेिापिीक्षणको लसिलसिािा िेिापिीक्षण टोिीिे कुिै काययको स्थिगत 
अििोकिको िालग अििुोि गिेिा सो सिेतको प्रिन्ि गरििेछ। 

३३५. अशन्ति िेिापिीक्षण गिाउिे िखु्य शिम्िेिािी प्रििु प्रिासकीय अलिकृतको ििुेछ। 

३३६. अथय तथा साियिलिक िेिा सलिलत ि अध्यक्षबाट अशन्ति िेिापिीक्षण काययको 
अिगुिि ििुेछ। 

सम्पिीक्षण तथा बेरुि ुफर्छ्यौट 

३३७. सम्पिीक्षण तथा बेरुि ुफर्छ्यौट सम्बन्ििा रे्दिायको िीलत अििम्िि गरििेछ। 

(क) िेिापिीक्षण िुँर्दा औलंयाइएको बेरुि ुछिफि एिि ्फर्छ्यौटको िालग सभािा 
पेि गरििेछ। 

३३८. सम्पिीक्षण तथा बेरुि ुफर्छ्यौट सम्बन्ििा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्िे रे्दशिन्छः 
(क) प्रयायप्त प्रिाण वििा सभाबाट बेरुि ुफर्छ्यौट ििुेछ। 

(ि) ि.िे.प. बाट बेरुि ुफर्छ्यौटको िगत कट्टा िििुे। 

(ग) सम्बशन्ित कियचािीिे बेरुि ुफर्छ्यौटको कायय िगिे। 

(घ) आलथयक कािोबाििा संिग्ि अलिकािीबाट काििु बिोशिि बेरुि ुफर्छ्यौटको 
शिम्िेिािी लििायि िििुे। 

३३९. सम्पिीक्षण तथा बेरुि ुफर्छ्यौट सम्बन्ििा रे्दिायको उपायिरू अििम्िि गरििेछ। 

(क) प्रििु प्रिासकीय अलिकृतिे िेिापिीक्षण िुँर्दा औलंयाइएको बेरुि ु
फर्छ्यौटको शिम्िेिािी बिि गिुय पिेछ। 
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(ि) बेरुि ुफर्छ्यौटको िालग कायय योििा ििाई कायय गरििेछ।  
(ग) िेिा उत्तिर्दायी अलिकृतिे ििािेिापिीक्षकको कायायियबाट िेिापिीक्षण 

िुँर्दा औलंयाइएको बेरुि ुसम्बन्ििा तोकेको म्यार्दलभर बेरुि ुििाफ िा 
फर्छ्यौट िा सम्पिीक्षण गिाउिे ब्यिस्था लििाइिेछ । 

३४०. प्रचलित काििु अिसुाि प्रििु प्रिासकीय अलिकृतिे िेिापिीक्षण प्रलतिेर्दििा 
औलंयाएको बेरुि ुफर्छ्यौटको लिम्ि उत्तिर्दावयत्ि बिि गिेछ। 

(क) बेरुि ुअसिु फर्छ्यौट तथा लियलित गरििेछ। 

(ि) असूि गिुयपिे तथा लतिुय बझुाउि ु पिे बेरुिकुो िकिा कािोबाििा संिग्ि 
पर्दालिकािीसँग आिश्यक विििण िा स्पिीकिण लिई फर्छ्यौट गरििेछ। 

(ग) िािािाि िा िापििािी साथ कािोबाि गिी िािी िोक्सािी भएको रे्दशिएिा 
त्यस्तो िकि शिम्िेिाि ब्यशक्तिाट असिु गरििेछ। 

(घ) िेिापिीक्षण िुँर्दा सिकािी िगर्दी िा शिन्सी िािसािािको िगत िाख्न छुट 
भएको िा सिकािी िािी िोक्सािी भएको भन्ने सूचिा प्राप्त भएिा त्यस्तो िािी 
िोक्सािी भएको िकि असूि गिी कसूिको िारा अिसुाि काििु बिोशिि 
कािबािी गिे िा काििािीको लसफारिस गरििेछ। 

(ङ) असूि उपि गिुयपिे ि लतिुय बझुाउि ुपिे भिी औलंयाइएका बेरुि ुबािेक प्रचलित 
काििु बिोशिि िीतसम्ि िपगेुको ति सिकािी िगर्दी शिन्सीको िािी िोक्सािी 
िभएको बेरुिकुो िकिा िचय लियलित गिाउि अलिकाि प्राप्त अलिकािी सिक्ष 
पेि गरििेछ। 

(च) काििुको िीत िपगुी अलियलित भएको ति िाँचिझु गर्दाय सिकािी िािी िोक्सािी 
िभएको भिी ठिि भएको बेरुि ुसम्िन्ििा लियलित गिाई फर्छ्यौट गिय प्रचलित 
काििु बिोशिि आिश्यक स्िीकृलत लिइिेछ। 

(छ) प्रििु प्रिासकीय अलिकृतिे बेरुि ुलियलित गिे सम्िन्ििा कुिै कायायिय िा 
अलिकािी िा सम्बशन्ित व्यशक्तसँग बझु्ि आिश्यक भएिा बझुीे पिात िार 
लियलितताको प्रविया अशघ िढाउिेछ। 

(ि) पेश्की बेरुिकुो िकिा पेश्की लििे सम्बशन्ितबाट फछयौट गरििेछ।  
(झ) ििािेिापिीक्षकको प्रािशम्भक तथा िावषयक प्रलतिेर्दििा औलंयाइएका बेरुििुरूको 

सम्बन्ििा अथय तथा साियिलिक िेिा सलिलतिा छिफि गिी  गाउँसभािा  
सम्पिीक्षण गिाई िगत कट्टाका िालग ििािेिापिीक्षकको कायायियिा 
पठाइिेछ। 
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(ञ) बेरुि ुफछयौट गिे गिाउिे काययिा अथय तथा साियिलिक िेिा सलिलतिाई 
सविय बिाइिेछ। 

३४१. सम्पिीक्षण तथा बेरुि ु फर्छ्यौट गिाउिे िखु्य शिम्िेिािी प्रििु प्रिासकीय 
अलिकृतकीो ििुेछ। 

३४२. गाउँपालिका अध्यक्षबाट सम्पिीक्षण तथा बेरुि ु फर्छ्यौट गिे गिाउि े काययको 
अिगुिि ििुेछ। 

िेरुिूको िगत ि प्रगलत विििण 

३४३. िेरुिूको िगत ि प्रगलत विििण सम्बन्ििा रे्दिायको िीलत अििम्िि गरििेछ। 

क) बेरुिकुो िगत अद्यािलिक रुपिा (िेम्सिा), िाख्न ेव्यिस्था लििाइिेछ। 

ि) बेरुि ु फर्छ्यौटको प्रगलत विििण आिलिक रुपिा तयाि गिी सभािा पेि 
गरििेछ। 

ग) कािोबाििा संिग्ि पर्दालिकािीिे शिम्िेिािीबाट अिग िुँर्दा बेरुि ुफर्छ्यौटको 
विििण बिबझुािथ गिे व्यिस्था गरििेछ। 

३४४. बेरुिूको िगत ि प्रगलत विििण सम्बन्ििा रे्दिायका िोशिििरू ििि सक्ि े
रे्दशिन्छ। 

क) बेरुिकुो िगत ििाशििे एिि ्अद्यािलिक िगरििे। 

ि) बेरुि ुफर्छ्यौटको प्रगलत विििण तोवकएको ढाँचा ि सियिा तयाि िगरििीे। 

ग) बेरुि ुफर्छ्यौट िगिी ििािा िा अिकाि लििसक्िे। 

घ) शिम्िेिािीबाट अिग िुँर्दा बिबझुािथ िगिे। 

३४५. बेरुिूको िगत ि प्रगलत विििण सम्बन्ििा रे्दिायको उपायिरू अििम्िि गरििेछ। 

(क) िेिापिीक्षण प्रलतिेर्दििा औीँलयाएका बेरुि ुि बेरुि ुफर्छ्यौटको िगत िाख्ने 
व्यिस्था गरििेछ।  

(ि) आन्तरिक तथा अशन्ति िेिापिीक्षणको बेरुिकुो िगत अिग अिग िाशििेछ।  
(ग) िेिापिीक्षणिाट कायि भएको चािू िषयको ि विगत िषयको फर्छ्यौट भएको ि 

फर्छ्योट बाँकी बेरुिू िकि सिेत ििुाई िालसक, अिय िावषयक, िावषयक प्रगलत 
प्रलतिेर्दि तयाि गरििेछ।  

(घ) बेरुिू फर्छ्यौटको प्रगलत विििण तोवकएको ढाँचा ि सियिा तयाि गरििेछ। 

(ङ) प्रििु प्रिासकीय अलिकृतिे बेरुिू फर्छ्यौटको प्रगलत विििण गाउँसभािा पेि 
गिी छिफि गिाई आिश्यक लिणयय ि लिरे्दिि कायायन्ियि गिेछ। 

(च) बेरुिकुो िगत िाख्न ेकायय सूचिा प्रविलि प्रणािीिा आिारित बिाइिेछ। 
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(छ) कािोबाििा संिग्ि पर्दालिकािी सरुिा, बढुिा िा अन्य कािणिे शिम्िेिािीबाट 
अिग िुँर्दा बेरुि ुफर्छ्यौट गिाएि िार ििािा दर्दइिेछ।  

(ि) तत्कािै बेरुि ु फर्छ्यौट गिय गिाउि िसवकिे िकिा सम्बशन्ित ब्यशक्तिाट 
िेिापिीक्षणिाट रे्दशिएका कैवफयत सम्िन्ििा ििाफ प्रलतविया लिएि िार 
ििािा दर्दइिेछ।   

(झ) साविकका शिम्िेिाि अलिकािी ि आलथयक कािोबाििा संिग्ि पर्दालिकािी बेरुि ु
फर्छ्यौट ििुँरै्द सरुिा, बढुिा िा अन्य कािणिे कायायियिा ििििे भएिा बेरुि ु
फर्छ्यौट सम्बन्िी कागिात िािको शिम्िेिाि व्यशक्तिाई िस्तान्तिण गिी 
िािको अलिकािीिे शिम्िेिािी बिि गिेछ। 

३४६. िेरुिूको िगत ि प्रगलत विििण तयाि गिे गिाउि ेिखु्य शिम्िेिािी प्रििु प्रिासकीय 
अलिकृतको ििुेछ। 

३४७. गाउँपालिका अध्यक्षबाट बेरुिूको िगत ि प्रगलत तयाि गिे गिाउि े काययको 
अिगुिि ििुेछ। 

परिच्छेर्द २० 

आन्तरिक लियन्रण प्रणािीको अिगुिि सम्बन्िी व्यिस्था 
आन्तरिक लियन्रण प्रणािी अिगुिि सलिलत 

३४८. आन्तरिक लियन्रण प्रणािीिाई प्रभािकािी कायायन्ियि गिी आलथयक कािोबाि 
सम्िन्िी िोशििको न्यूिीकिण गिय प्रचलित काििु तथा अन्तिायविय असि अभ्यास 
बिोशिि अिगुििको ब्यिस्था गिय पालिकािा रे्दिाय बिोशिि पर्दालिकािीिरू ििेको 
आन्तरिक लियन्रण प्रणािी अिगुिि सलिलत िििेछ।  

(क) अध्यक्ष    - संयोिक 

(ि) उपाध्यक्ष    - सर्दस्य 

(ग) सिुासि सलिलतको अध्यक्ष - सर्दस्य   
(घ) काययपालिकाको सर्दस्य िध्ये १ ििा िवििा सवित अध्यक्ष लििायशचत 

भएको िाििीलतक र्दि भन्र्दा अन्य र्दिको १ ििा सर्दस्य गिी 
काययपालिकािे तोकेका २ ििा - सर्दस्य 

(ङ) प्रििु, आलथयक प्रिासि िािा  - सर्दस्य 

(च) आन्तरिक िेिापिीक्षक   - सर्दस्य सशचि 
बैठकिा आिन्रण गिय सक्िे 
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३४९. सलिलतको संयोिकिे आिश्यक्तािसुाि अन्य पर्दालिकािी एिि ्विज्ञिाई सलिलतको 
बैठकिा आिन्रण गिय सक्िछे ।आन्तरिक लियन्रण प्रणािी अिगुििका िालग प्रयोग 
गरििे ढाचँा अिसूुची (१) िा तोवकए बिोशिि ििुेछ। 

३५०. आन्तरिक लियन्रण प्रणािी अिगुिि सलिलतिे रे्दिायका विषयिा लियलित रुपिा 
अिगुिि गिी सिुाि गिुयपिे रे्दशिएका विषयिा आफ्िो सझुाि सवित रैिालसक 
रुपिा काययपालिकािा प्रलतिेर्दि पेि गिुयपिे छ। 

क) आन्तरिक लियन्रण प्रणािीको कायायन्ियि अिस्था, 
ि) वित्तीय िोशिि न्यूिीकिण गिय गरिएको प्रिन्ि,  

ग) तयाि भएका वित्तीय विििणको विश्वसिीयता,  
घ) बेरुि ुफर्छ्यौटको प्रगलत,  
ङ) िीलत, काििु, िापर्दण्डको परिपाििा,  
च) कायायियिाट सम्पादर्दत काययको र्दक्षता एिि ्प्रभािकारिता, 
छ) लिकायगत अन्तिसम्िन्ि ि सिन्िय,  

ि) र्दण्ड ि पिुस्काि िीलतको पयायप्तता, 
झ) सलिलतिे आिश्यक रे्दिेका अन्य विषयिरू। 

िडास्तिीय आन्तरिक लियन्रण प्रणािी अिगुिि सलिलतः 
३५१. िडा कायायियबाट सञ्चािि ििुे विकास लििायण तथा सेिा प्रिाि प्रभािकािी भए 

िभएको अिगुिि गिय िडा तििा रे्दिाय ििोशििको िडा स्तिीय आन्तरिक 
लियन्रण प्रणािी अिगुिि सलिलत िििे छ।    

(क) िडाध्यक्ष   - संयोिक 

(ि) िवििा िडा सर्दस्य १ ििा -सर्दस्य  

(ग) िडासशचि   - सर्दस्य सशचि  

सलिलतको संयोिकिे आिश्यकतािसुाि अन्य पर्दालिकािी एिि ् विज्ञिाई 
सलिलतको बैठकिा आिन्रण गिय सक्िेछ। 

३५२. िडास्तिीय आन्तरिक लियन्रण प्रणािी अिगुिि सलिलतिे आफूिे सम्पार्दि गिेको 
कायय ि सिुािका विषयिा आिश्यक सझुाि सवितको प्रलतिेर्दि िैिालसक रुपिा 
आन्तरिक लियन्रण प्रणािी अिगुिि सलिलत सिक्ष पेि गिुय पिेछ । यसिी प्राप्त 
भएको प्रलतिेर्दििा उलिेि भएका विषयिरू िध्ये आन्तरिक लियन्रण प्रणािी 
अिगुिि  सलिलतिे उशचत ठिर् याएका विषयिरू आफ्िो प्रलतिेर्दििा सिािेि 
गिेछ। 
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३५३. िडास्तिीय आन्तरिक लियन्रण प्रणािी अिगुिि सलिलतिे अिगुिि गर्दाय रे्दिायका 
विषयिा केशन्रत ििुपुिेछ। 

क) आन्तरिक लियन्रण प्रणािीको कायायन्ियि अिस्था, 
ि) वित्तीय िोशिि न्यूिीकिण गिय गरिएको प्रिन्ि,  

ग) बेरुि ुफर्छ्यौटको प्रगलत,  

घ) िीलत, काििु, िापर्दण्डको परिपाििा,  
ङ) कायायियिाट सम्पादर्दत काययको र्दक्षता एिि ्प्रभािकारिता, 
च) लिकायगत अन्तिसम्िन्ि ि सिन्िय,  

छ) र्दण्ड ि पिुस्काि िीलतको पयायप्तता, 
ि) सलिलतिे आिश्यक रे्दिेका अन्य विषयिरू। 

३५४. आन्तरिक लियन्रण प्रणािी अिगुििका िालग प्रयोग गरििे ढाचँा अिसूुची (१) िा 
तोवकए बिोशिि ििुेछ। 

३५५. आन्तरिक लियन्रण प्रणािी अिगुिि सलिलतको बैठक सम्बन्िी व्यिस्था रे्दिाय 
बिोशिि ििुेछ। 

(क) आन्तरिक लियन्रण प्रणािी अिगुिि सलिलतको बैठक संयोिकिे बोिाउिेछ। 

(ि) यस्तो बैठक एक आलथयक िषयिा कशम्तिा चाि पटक बस्िेछ साथै एक बैठक 
ि अको बैठकबीचको सिय तीि िवििाभन्र्दा बढी िििु े गिी आयोििा 
गिुयपिेछ। 

(ग) िडास्तिीय आन्तरिक लियन्रण प्रणािी अिगुिि सलिलतको बैठक िैिालसक 
रुपिा बस्िेछ। 

(घ) सलिलतको लिणयय सियसम्िलतको आिाििा ििुेछ। 

(ङ) सियसम्िलत कायि ििु िसकेिा बििुतिािा सलिलतको लिणयय ििुेछ। 

(च) सलिलतको लिणयय संयोिकिे प्रिाशणत गिेछ। 

(छ) बैठकको लिणयय पशुस्तका तयाि गिी सिुशक्षत िाख्ने, प्रलतिेर्दि गिे ि सलिलतको 
लिणयय कायायन्ियिका िालग सिन्िय गिे शिम्िेिािी सर्दस्य सशचिको ििुेछ। 

आन्तरिक लियन्रण प्रणािी सम्बन्िी तालिि ि क्षिता विकास 

३५६.आन्तरिक लियन्रण प्रणािीको कायायन्ियिको िालग पर्दालिकािी एिि ्कियचािीिरूको 
क्षिता विकासका िालग आिश्यक तालििको व्यिस्था गरििेछ। 

(क) यो प्रणािी कायायन्ियिको िालग सूचिा एिि ्तथ्याङ्क सङ्किि, विश्लषेण एिि ्
प्रलतिेर्दिको लिलित्त सूचिा प्रविलिको प्रयोग गिय सवकिेछ। 
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(ि) तालिि ि क्षिता विकास आिश्यक स्रोत िावषयक काययिि तथा बिेटिा सिािेि 
गिे र्दावयत्ि काययपालिकाको ििुेछ। 

(ग) गाउँपालिकािे यस काययकािालग अन्य संस्था िा लिकायको सियोग सिेत प्राप्त 
गिय सक्िेछ। 

आन्तरिक लियन्रण प्रणािी कायययोििाको ढाँचा 
३५७. रे्दिाय बिोशििको ढाचँािा आन्तरिक लियन्रण प्रणािी कायययोििा तयाि गिी सोको 

यस लिरे्दशिकािा उलिेि भए बिोशिि आिलिक अिगुिि गिे व्यिस्था लििाउि ु
पिेछ। 

(क) लिकायको िाि ि ठेगािा 
(ि) लिकायको िूि उद्देश्य  

लस .िं  
कृयाकिापको 

विििण 

अन्तिलििीत 
िोशिििरू 

 

लियन्रणका कृयाकिाप 
ि  प्रविया 

शिम्िेिाि 
व्यशक्त िा 
लिकाय 

१ २ ३ ४ ५ 
 यस िण्डिा िूि 

उद्देश्य िालसि गिय 
संचािि गरििे 
प्रििु 
कृयाकिापिरू 
उलिेि गिे 

यस िण्डिा संचािि 
गरििे प्रत्येक प्रििु 
कृयाकिापिरूिा 
अन्तिलििीत 
िोशिििरू उलिेि 
गिे 

पविचाि गरिएका ििेक 
िोशिििरूका िालग के 
कस्ता लियन्रण 
उपायिरू ििु सक्छि ्
सो उलिेि गिे 

 

     
िोट यो ढाँचािा लिकायगत कािको प्रकृलत अिरुुप आिश्यक ििििरू थपघट गिय 
सवकिेछ। 

३५८. थपघट ि िेिफेिः यस लिरे्दशिकाको कायायन्ियिको िििा कुिै बािा अििोि ि 
अस्पिता भएिा त्यस्तो बािा अड्चि फुकाउिे प्रयोििका िालग काययपालिकािे 
लिरे्दशिकािा आिश्यकतािसुाि थपघट, व्याख्या, संिोिि िा िेिफेि गिय सक्िेछ 
।  

३५९. प्रचलित काििु बिोशिि ििु:े यस लिरे्दशिकाको कुिै प्राििाि प्रचलित काििु 
बिोशिि एिि ्स्थािीय सिकाि सञ्चािि ऐि, २०७४ सँग बाशझएिा बाशझएको 
िर्दसम्ि अिान्य ििुेछ । 
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अिसूुची १ 

आन्तरिक लियन्रण अिगुिि पिीक्षण सूची 
(क) अिगुिि गिेको कायायिय/िडा कायायियको िािः ..................... 
(ि) अिगुिि गिेको लिलतः...............  
(ग) अिगुिि गिे पर्दालिकािी/सलिलत ................ 
ि सं सूचकिरुको विििण 
१ सङ्गठि तथा व्यिस्थापि सम्बन्िी अध्ययि गिेको छ/छैि ?  

क) छ    ि )  छैि 
• गिेको भए अध्ययि गिेको लिलत ........................... 

२ सङ्गठि तथा व्यिस्थापि प्रलतिेर्दि स्िीकृत गिेको छ/छैि ?  
क) छ    ि )  छैि 
• गिेको भए स्िीकृत लिलत ........................... 

३ कायायियिे सबै पर्दिरूको काि, कतयव्य, उत्तिर्दावयत्ि, अलिकाि स्पि 
रुपिा उलिेि गिेको काययविििण तयाि गिी कियचािीिाई उपिव्ि 
गिाइएको छ/छैि ? 

क) छ     ि) छैि    ग) आंशिक छ 
 • काययविििण उपिव्ि गरिएको ि आशिंक गिेको भए, पिुी गिे कागिात 

 ........................ 
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४ कायायिय कियचािीको िाशििी लियन्रण ब्यिस्था िागू गिेको ि काि 
वििेषिे बाविि िाँर्दा पशुस्तका िाख्न ेगिेको छ/छैि ?  

क) छ    ि )  छैि 
 • गिेको भए सो कुिा पिुी गिे पशुस्तका........................................ 

५ कायायियिे परिसिलभर सिैिे रे्दख्न े उपयकु्त ठाउँिा िागरिक बडापर 
िािेको छ/छैि ? बडापरिा पालिकािे प्रर्दाि गिे सिै सेिा सम्बन्िी 
ब्यिोिािरु ििुाएको छ/छैि ?  
क) छ    ि) छैि    ग) आंशिक छ 
• िागरिक बडापर िािेको स्थाि ि ब्यिोिा अििोकि गिेको प्रिाण 

सम्बन्िी  
ब्यिोिा..................................... 

६ कायायियिे सेिा दर्दर्दा सेिाग्रािीप्रलत रे्दिाय बिोशििको र्दावयत्ि ि सेिा 
व्यिस्थापि गिे कायय गिेको छ/छैि? 

क) छ    ि) छैि    ग) आंशिक िार गिेको 
क) सूचिापाटी ि िेलप डेस्क िा सोिपछु काउन्टिको व्यिस्था छ/छैि... 

........ 
ि) पवििो आउिे सेिाग्रािीिाई पवििो सेिा दर्दिे ब्यिस्था िागू गिेको 

छ/छैि... . 
ग) उििुी पेटीका िा गिुासो िाख्न ेब्यिस्था छ/छैि... ........ 

७ िित्िपूणय लिणयय तथा सूचिा सिोकाििािािाई िेभसाइट िाफय त िािकािी 
गिाउिे ब्यिस्था गिेको छ/छैि ? 

क) ऐि, काििु, िापर्दण्ड, बिेट तथा काययिि, सभा ि काययपालिकाका 
लिणयय तथा प्रगलत प्रलतिेर्दि िाख्न ेगिेको । 

ि) ऐि, काििु, िापर्दण्ड, बिेट तथा काययिि िार िाख्न ेगिेको । 
ग) उशलिशित लिणयय तथा सूचिा आशिक िार िाख्न ेगिेको । 

८ गाउँपालिकािे न्याय लििोपण गिे कायय तोवकएको अिलि लभर गिे गिेको 
छ/छैि ? 

क) पूणयरुपिा गिे गिेको छ ।  
ि) आशिंक रुपिा गिे गिेको छ ।  
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ग) गिेको छैि  
•अिस्था पवुि गिे संशक्षप्त व्यिोिा.... 

९ गाउँपालिकािे सािाशिक सिुक्षा भत्ता तोकेको सिय ि िाध्यिबाट वितिण 
गिे ब्यिस्था लििाएको छ/छैि ? 

क) छ    ि) आशिंक छ     ग) छैि 
• अिस्था पिुी गिे संशक्षप्त 

व्यिोिा.......................................................... 
१० गाउँपालिकािे उपिब्ि गिाउिे विलभन्न वकलसिका सेिािरु लियलित रुपिा 

उपिब्ि गिाउि सम्िशन्ित पर्दालिकािीको अिपुशस्थलतिा िैकशलपक 
ब्यिस्था लििाएको छ/छैि ? 
क) छ    ि) आंशिक छ    ग) छैि 
•अिस्था पिुी गिे संशक्षप्त 

व्यिोिा........................................................... 
११ भििको िक्सा पास गिय िाग्िे सिय लििायिण गिी सोको पाििा गिे 

ब्यिस्था गिेको छ/छैि ? 
क) छ    ि) आंशिंक छ    ग) छैि 
• अिस्था पवुि गिे संशक्षप्त 

व्यिोिा.......................................................... 
१२ प्रििु प्रिासकीय अलिकृतिे कायायिय ि अन्तगयतको प्रत्येक आलथयक िषयिा 

कम्तीिा एक पटक आफैिे िा आफूिे अशख्तयाि सिुपेको 
कियचािीिािा अलििायय रुपिा लििीक्षण गिेको िा गिाएको छ/छैि 
? 

क) छ    ि) आंशिक छ    ग) छैि 
•अिस्था पिुी गिे संशक्षप्त 

व्यिोिा.......................................................... 
१३ संकिि गिेको िािश्व िकि तोवकएको सियिा बैङ्किा र्दाशििा गिे प्रणािी 

िा व्यिस्था िागीू गिेको छ/छैि ? 
क) छ     ि) आंशिक छ     ग) छैि 
•अिस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्यिोिा................. 
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चौबिसे गाउँपालिकाको आन्तरिक बियन्त्रण प्रणािी बिरे्दलिका, २०८३(107)   rf}lj;] ufpFkflnsf, wgs'6f 

१४ आलथयक िषयको िािश्व विसाि ि बैंक विििण िीच विसाि लभडाि गिी 
लििाि गिेको छ/छैि ? 

क) छ     ि) छैि 
• अिस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्यिोिा................. 

१५ विकास योििाको बिेट तथा काययिि तिििुा गर्दाय तोवकए बिोशिि 
योििािरु प्राथलिकीकिण गिे ब्यिस्था िाग ुगिेको छ/छैि ? 

क) छ ि) छैि ग) आ िार गिेको 
• अिस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्यिोिा......................... 

१६ िावषयक बिेट तथा काययिि तिििुा गर्दाय तोवकए बिोशिि 
सिोकाििािािरुको सिभालगता गिे ब्यिस्था गिेको छ/छैि ? 

क) छ    ि) छैि    ग) आशिक िार गिेको 
• अिस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्यिोिा......................... 

१७ अलिकाि प्राप्त अलिकािीबाट िार िचय गिे आरे्दि दर्दिे ि िचय स्िीकृलत 
गिे ब्यिस्था िाग ुगिेको छ/छैि ? 

क) छ    ि) छैि    ग) आंशिक िार गिेको 
• अिस्था पिुी गिे संशक्षप्त 

व्यिोिा ........................................................... 
१८ सिािी सािि िियत तथा ईन्िि िचयको िगिकु िाख्न ेगिेको छ/छैि ? 

क) छ    ि) छैि     ग) आंशिक िार गिेको 
 • अिस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्यिोिा......................... 

१९ तालिि, सेलििाि, गोष्ठी, आदर्द सम्बन्िी िचयगर्दाय िागत अििुाि स्िीकृत 
गिे ि भकु्तािी गिुय अशघ प्रलतिेर्दि पेि गिे व्यिस्था छ/छैि ? 

क) छ    ि) छैि    ग) आंशिक गिेको 
• अिस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्यिोिा......................... 

२० विकास लििायण सम्िन्िी काययको सम्झौतािा तोवकए बिोशिि 
सिोकाििािािरुको िागत सिभालगताको िकि िा श्रिर्दाि ब्यिोरिएको 
छ/छैि ?  

क) छ    ि) छैि    ग) आंशिक गिेको 
• अिस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्यिोिा......................... 



भाग-२  खण्ड-१०  संख्या-४ चौविसे राजपत्र मिति : २०८३/०२/२१ 

चौबिसे गाउँपालिकाको आन्तरिक बियन्त्रण प्रणािी बिरे्दलिका, २०८३(108)   rf}lj;] ufpFkflnsf, wgs'6f 

२१ िचय िेख्र्दा काििु ििोशिि ििौटी, पेश्की ि कि कट्टी गिेि िार भकु्तािी 
दर्दएको छ/छैि ? 

क) छ    ि) छैि    ग) आंशिक िार गिेको 
• अिस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्यिोिा......................... 

२२ पेश्की दर्दर्दा पेश्की आिश्यकताको िाँच गिी सोको आिाििा आिश्यक 
िकि िार पेश्की दर्दिे ब्यिस्था गिेको छ/छैि ? 

क) छ    ि) छैि    ग) आंशिक िार गिेको 
• अिस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्यिोिा......................... 

२३ पेश्की दर्दएको िकि तोवकएको सियलभर फर्छ्यौट िगिी पेश्की बाँकी 
िािेको छ/छैि ? 

क) छ    ि) छैि    ग) आंशिक िार गिेको 
• अिस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्यिोिा......................... 

२४ लियलित रुपिा बैंक स्टेटिेण्ट प्राप्त गिी बैक विसाि ि कायायिय विसािसँग 
लभडाि एिि सिायोिि गिेको छ/छैि ? 

क) छ    ि) छैि 
• अिस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्यिोिा......................... 

२५ कियचािीको तििी प्रलतिेर्दि पारित भएको छ/छैि ? 
क) छ    ि) छैि 
• अिस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्यिोिा......................... 

२६ िरिर्द एकाइको गठि ि िरिर्द सम्िन्िी काययका िालग शिम्िेिाि कियचािी 
तोकेको छ/छैि ? 

क) छ    ि) छैि    ग) आंशिक िार गिेको 
• अिस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्यिोिा......................... 

२७ िरिर्द काििु बिोशिि िावषयक िरिर्द योििा तथा िरिर्द गीुरुयोििा 
तोकेको ढाँचािा तयाि गिेको छ/छैि ? 

क) छ    ि) छैि    ग) आंशिक िार गिेको    घ) ििाउि िपिे  
• अिस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्यिोिा......................... 

२८ आलथयक िषयको बिेटिे ििाम्िे गिी र्दावयत्ि लसियिा गिेको छ/छैि ? 
क) छ    ि) छैि 
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• छैि भिे आलथयक िषयको भकु्तािी दर्दि बाँकीको विििण िा भकु्तािी दर्दि 
बाँकी विििरु पिीक्षण गर्दाय रे्दशिएको ब्यिोिा.................... 

२९ विपर्द ब्यिस्थापि सलिलत, िडास्तिीय विपर्द ब्यिस्थापि सलिलतिरु गठि 
गिेको ि सो सलिलतिरु वियािीि ििेको छ/छैि ? 

क) छ    ि) छैि    ग) आींशिंक िार गिेको 
• छ /आंशिक छ भिे सो पिुी गिे गठिको लिणयय ि बैठक बसेको 

िाइन्यूट पिीक्षणबाट रे्दशिएको ब्यिोिा............. 
३० विपर्द ब्यिस्थापि गियिा प्रयोग ििुे िारुणयन्र, एम्ििेुि ि उपकिण 

उशचत िियत सम्भाि गिी चाि िाितिा िािेको छ/छैि? 
क) छ    ि) छैि    ग) आंशिक िार गिेको 
• अिस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्यिोिा......................... 

३१ िषयिा कम्तीिा एक पटक शिन्सी सािाि तथा सम्पशत्तको लििीक्षण गिाई 
प्रलतिेर्दि तयाि गिेको छ/छैि ? 

क) छ    ि) छैि 
• अिस्था पिुी गिे संशक्षप्त 

व्यिोिा.......................................................... 
३२ आफ्िो स्िालित्ििा ििेको घि, िग्गा तथा पती ऐिािी ि साियिलिक िग्गा 

एिि पूँिीगत सम्पशत्तको िािी िोक्सािी िििे गिी अिी्यािलिक 
िगत िािी सींिक्षणको बी्यिस्था गिेको छ/छैि ? 

क) छ    ि) छैि    ग) आंशिक िार गिेको 
• अिस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्यिोिा......................... 

३३ विलियोिि, िािस्ि, ििौटी, शिन्सी ि अन्य आम्र्दािी िचयको िेिा ििािेिा 
पिीक्षकको कायायियबाट स्िीकृत ढाँचािा िािेको छ/छैि ? 

क) छ    ि) छैि    ग) आंशिक िार गिेको 
• अिस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्यिोिा......................... 

३४ आलथयक कािोबािको आन्तरिक िेिापिीक्षण गिय आन्तरिक िेिापिीक्षकको 
व्यिस्था गिी लियलित रुपिा िेिापिीक्षण गिाएको छ/छैि ? 

क) छ    ि) छैि    ग) आंशिक िार गिेको 
• अिस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्यिोिा......................... 
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३५ विलियोिि, िािश्व, ििौटी ि अन्य कोषको अशन्ति िेिापिीक्षण ििािेिा 
पिीक्षकको कायायियबाट गिाएको छ/छैि ? 

क) छ    ि) छैि    ग) आंशिक िार गिेको 
• अिस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्यिोिा......................... 

३६ विलियोिि, िािश्व, ििौटी ि अन्य कोषको िावषयक वित्तीय विििण तयाि 
गिेको ि तोके को सियलभर को.िे.लि.का.ि अन्य सम्बशन्ित 
लिकायिा पठाएको छ/छैि ? 

 क) छ    ि) छैि    ग) आंशिक िार गिेको 
• अिस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्यिोिा......................... 

३७ अशन्ति िेिापिीक्षण प्रलतिेर्दििा औलयाइएको बेरुिकुा सम्बन्ििा पैंतीस 
दर्दिलभर कायायियको ििाफ पेि गिेको छ/छैि? 

क) छ    ि) छैि    ग) आंशिक िार दर्दएको 
• अिस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्यिोिा......................... 

३८ आन्तरिक तथा अशन्ति िेिापिीक्षणबाट कायि भएको बेरुिकुो िगत 
िाख्न ेतथा िगत अध्यािलिक गिे ब्यिस्था गिेको छ/छैि ? 
क) छ    ि) छैि    ग) आंशिक िार दर्दएको 
• अिस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्यिोिा......................... 

३९ िेिापिीक्षणबाट िािीिोक्सािी िा वििालििा भएको भिी िगत कायि 
भएको बेरुिकुो सम्बन्ििा सम्बशन्ितबाट काििु बिोशिि सियिा ि ै
असि गिी फर्छ्यौट गिेको छ/छैि ? 
क) छ    ि) छैि    ग) आंशिक िार दर्दएको   घ)  िागू िििुे 
• अिस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्यिोिा......................... 

४० कोष कट्टी, ििौटी ि किकट्टी गिेको िकि सियिै बैंक र्दाशििा गिे 
गिेको छ/छैि ? 

क) छ    ि) छैि    ग) आंशिक िार गिेको 
• अिस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्यिोिा......................... 
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